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Ⱝɹ電子証明書ํࣜͱ͸ 
˔ ͓ ٬様のύιίンに౰行が提ڙする「電子証明書」を取得͠て、インストール͠ていただく͜ とにΑΓ、ビδωスμイレ

クトが利用で͖るύιίンをಛ定する方式ですɻ
˔ୈࡾ者にΑるෆ正利用のリスクのܰݮがਤれますɻ
˔ 電子証明書方式は、ビδωスμイレクトを新たにご契約いただく͓ ٬様はもͪΖΜ、ࡏݱご契約தの͓٬様も利用で͖

ますɻ૭口で書面にて͓ਃ込Έくだ͞いɻ
˔౰行΁電子証明書の利用ਃ込Έを͠ ていただ͖、ログオン画面ΑΓインストール͠ていただ͖ますɻ

〈注意事項〉
ログオン方式を ID 方式から、電子証明書方式΁੾替͠た৔合、電子証明書をインストール͠たύιίンҎ外からのログ
オンがで͖ͳくͳΓますのでご注意くだ͞いɻෳ数のύιίンで利用する৔合、ύιίンຖに利用者 ID 電子証明書͓Α
ͼηΩュリςΟΧードがඞཁにͳΓますɻ
˞電子証明書方式をご利用のIDは、̞̙ 方式ではログオンで͖ͳくͳΓますɻ

ʲ電子証明書ʹ͍ͭͯʳ
આɹ明

ご利用いただ͚る方 とͪ͗Μビδωスμイレクト契約者

ご利用環境 推奨環境は౰行 )P にてご確認くだ͞いɻ

利用手数料 ແ料ɹ˞電子証明書の利用手数料はかかΓまͤΜɻ

ి
ࢠ
ূ
໌
ॻ
ʹ
ͭ
͍
ͯ

発行数 管理者用ɿ1 契約につ͖ 1 ຕɹ利用者用ɿID1 つにつ͖ 1 ຕ 	 େ࠷ 9ID ෼ 


༗ޮ期限
取得೔から 1 ೥間（365 ೔）

 ༗ޮ期限が੾れるとビδωスμイレクトを利用で͖ͳくͳΓますので、事前に更新手続を行ͬてくだ
͞いɻ

提ݩڙ 式会ࣾಢ໦銀行ג

取得Մ能時間
ฏɹ೔ɹɹɹ ɿ̓̌ ʙ̌̎ ɿ̐̌ ̌
౔・೔・ॕ೔ ̔ ɿ̌ ʙ̌̎ ɿ̌̌ ̌
˞ 12�31 の 17�00 ʙ 1�4 の 8�00 間は利用で͖まͤΜɻ

発ɹ行
管理者用ʜʜ૭口にて書面での͓ਃ込がඞཁですɻ
利用者用ʜʜ管理者が利用者の電子証明書の発行手続͖を行いますɻ

˞管理者が利用者の電子証明書の利用登録を行いますɻ

取得・インストール

管理者用ʜʜ管理者が取得͠、利用するύιίンにインストール͠ますɻ
< 新規契約者͞ま >
管理者のॳ期ઃ定を行ͬてからインストールを͠ てくだ͞いɻ

利用者用ʜʜ利用者が取得͠、利用するύιίンにインストール͠ますɻ
˞事前に、管理者にて電子証明書利用登録がඞཁにͳΓますɻ

再発行（ॳ期Խ） 管理者用ʜʜ画面での手続͖はで͖まͤΜɻ͓手数ですが、書面にて౰行૭口に͓ਃ͠出くだ͞いɻ
利用者用ʜʜ管理者が再発行の手続͖を行いますɻ

更ɹ新

管理者用ʜʜ 管理者が更新手続͖を行いますɻ
利用者用ʜʜ 利用者が更新手続͖を行いますɻ

˞༗ޮ期限 30 ೔前ΑΓ更新Մ能ですɻ
˞ 30 ೔前にメールにて͓知らͤいた͠ますのでメールアドレスの登録を͓ئい͠ますɻ



Ⱟ 電子証明書ํࣜΛご利用͍ͨͩ͘ࡍのご஫ҙ 
「̝電子証明書」をインストールするύιίンの利用環境をඞͣご確認くだ͞いɻ

౰行が推奨͠ていͳい 04 ΍ϒラ΢βでも手続画面が表示౳͞れる৔合が͋Γますが、「電子証明書」を正
ৗに取得・インストールで͖ͳかͬた৔合、ビδωスμイレクトが利用で͖ͳくͳΓますので、͓ࢭΊくだ͞いɻ

「̝電子証明書」を取得・インストールすると͖は、ඞͣビδωスμイレクトを利用する時とಉ͡Ϣーβー名で 8JOEPXT
をى動͠てくだ͞いɻ

「電子証明書」を取得・インストール͠たϢーβー名とビδωスμイレクトを利用すると͖のϢーβー名がҧうと、
ログオンで͖ͳくͳΓますɻ

˔ログオン方式は、͓٬様のηΩュリςΟରࡦにԠ͡て管理者、各利用者ごとに೚意に選択で͖ますɻ
ɹまた、「電子証明書」は、電子証明書方式を選択͠た管理者または利用者がͦれͧれ個別に取得・インストール͠ますɻ

「電子証明書」はビδωスμイレクト1契約につ͖、管理者に1ຕ、利用者ID1つ	利用者用は࠷େ9ID෼まで

につ͖ 1 ຕ発行͠ますɻͳ͓、「電子証明書」の発行΍取得・インストールを行う৔合は、ID と暗証番号が
ඞཁにͳΓますɻ
˓管理者の「電子証明書」を取得・インストールする時
ɹ˰ɹ契約法人 ID と契約法人暗証番号がඞཁですɻ
˓管理者が利用者の「電子証明書」を発行する時
ɹ˰ɹ 契約法人 IDと契約法人暗証番号、契約法人確認暗証番号、ϫンタイϜύスϫード（ηΩュリςΟΧード）

がඞཁですɻ
˓利用者の「電子証明書」を取得・インストールする時
ɹ˰ɹ契約法人 ID、取得する利用者の利用者 ID、利用者暗証番号がඞཁですɻ

「̝電子証明書」の取得΍インストールにࣦഊ͠た৔合΍、༗ޮ期限が੾れた৔合は、ビδωスμイレクトが利用で͖ͳ
くͳΓますɻ

の振込（資金移動）΍ۙ೔தに給与（賞与）振込、総合振込、預金口座振替ͳͲのファイル伝送に͗ٸ͓
関する操作を行う৔合には、ͦれらの操作を行ͬたޙで、または時間に༨༟が͋る時に「電子証明書」の取
得΍インストールを行う͜とを͓קΊいた͠ますɻ

「電子証明書」の取得΍インストールにࣦഊ͠た৔合、「電子証明書」の再発行の手続͖がඞཁとͳるたΊ、
再度ご利用で͖るまでに時間がかかΓますɻ
ɹ
管理者のʮ電子証明書ʯの৔߹ʜʜདྷ店にΑる手続͖がඞཁですɻ૭口まで͓ਃ͠出くだ͞いɻ
利用者のʮ電子証明書ʯの৔߹ʜʜ管理者が手続͖を行いますɻ
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「̝電子証明書」の更新手続͖は時間に༨༟をもͬ て行ͬてくだ͞いɻͳ͓、更新手続͖は༗ޮ期限の30೔前ΑΓ行う͜
とがで͖ますɻ

「電子証明書」の༗ޮ期限が౸དྷする 30 ೔前と 10 ೔前にご登録の & メールアドレスに「電子証明書」更
新に関する͓知らͤを送信いた͠ますɻ「電子証明書」方式をご利用の৔合は、& メールアドレスをඞͣご登
録くだ͞いɻ

˔管理者のログオンに使用͠ているύιίンを入れ替͑る৔合΍、管理者のログオンを電子証明書方式から ID・暗証番
号方式に੾Γ替͑る৔合には、དྷ店にΑる手続͖がඞཁにͳΓますɻ
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ⰱɹ管理者用ʮ電子証明書ʯのऔಘ 

ॏ
ཁ

「電子証明書」は౰行が推奨する利用環境でご使用くだ͞いɻͳ͓、̨̤ ΍ϒラ΢βには੍限事項が͋Γますɻৄ く͠は、
ϗーϜϖーδの利用環境ϖーδ͓Αͼ「電子証明書」の取得・インストールマニュアルにてご確認くだ͞いɻ

εςοϓ � ೝ֬ڥ用͢Δύιίンの؀࢖
ɽ̍ʮ電子証明書ʯΛインスτール͢Δύιίンの֬ڥ؀ೝ

ϗーϜϖーδΑΓご確認くだ͞いɻ

「04 の確認方法」ɹɹɹɹɹɹɹ「ϒラ΢βの確認方法」

εςοϓ � ■ご用ҙ͍ͨͩ ΋͘の

チェック

˘ 契約法人̞ ̙、契約法人暗証番号、契約法人確認暗証番号

˘ 管理者のＥメールアドレス

˘ ηΩュリςΟΧード

εςοϓ � ΁

11

ॻ編໌ূࢠి�



12

ॻ編໌ূࢠి�
①
サ
ー
ビ
ス
の 

ご
案
内

②
概
要
編

③
電
子
証
明
書
編

④
管
理
者
編

⑤
利
用
者
・
オ
ン
ラ
イ
ン 

サ
ー
ビ
ス
編

⑥
利
用
者
・
収
納 

サ
ー
ビ
ス
編

⑦
利
用
者
・
利
用
者

情
報
変
更
編

⑧
利
用
者
・
フ
ァ
イ
ル 

伝
送
編

⑨
共
通
機
能
編

Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（管理者画面に移動͠ます）

εςοϓ � 管理者用ʮ電子証明書ʯのऔಘ

⁞ 管理者ログオンを行いますɻ

  
「電子証明書取得はͪ͜ら」をクリック͠ ますɻ

⁠

⁡

をクリック͠ てくだ͞いɻ

契約法人 ID と、契約法人暗証番号を入力͠、
Ϙタンをクリック ͠ てくだ͞いɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ
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⁢

⁣

⁤

⁥

ϒラ΢βのηΩュリςΟにΑͬては、「電子証明書」を取
得する際に注意をଅすメッηーδが表示͞れますが、ࠓ
ճは໰୊͋ΓまͤΜのでඞͣ「はい」をクリック͠てくだ
͞いɻ

「電子証明書取得த」の画面表示தは電子証明書の取得
がྃ͠׬て͓ΓまͤΜので、ϒラ΢βをऴྃ͠ͳいでくだ
͞いɻ
また、தࢭ΍更新も行Θͳいでくだ͞いɻ

に、πールόーの「πール」ˠ「インターωットオプγϣ࣍
ン」の順にクリック͠ ますɻ
に、「ίンςンπ」ˠ 「証明書」の順にクリック࣍͠ ますɻ

「電子証明書」のインストールが正ৗにྃ׬するとࠨଆの
画面が表示͞れますɻ

電子証明書の情報をご確認くだ͞いɻ
0SHBOJ[BUJPO�5)& 50$)I(I#"/,
-5D 
0SHBOJ[BUJPOBM 6OJU
� 5)& 50$)I(I#"/, IOUFSOFU CBOLJOH $"

内容確認ޙに「ด͡る」をクリック͠ てくだ͞いɻ
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電子証明書の内容が表示͞れますɻ
内容を確認͠て、「ด͡る」をクリック͠ てくだ͞いɻ

発行先 「電子証明書」を取得͠た契約法人 ID と利
用者 ID を表示

発行者 5)& 50$)I(I#"/,
IOUFSOFU #BOLJOH $"

༗ޮ期限 ̎̌ ̝̍ � ˔˔ � ˔˔
˞取得೔から 1 ೥ޙの೥݄೔を表示

Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（管理者画面に移動͠ます）

⁦

εςοϓ � ʮ電子証明書ํࣜʯʹΑΔ管理者ϩάオン

⁞

  
「電子証明書を使用͠たログオンはͪ͜ら」をクリック͠ ま
すɻ

ˎˎ ˎˎ ˎˎ ˎˎ ɹɹɹɹ5)& 50$)I(I#"/,ɹ201˔�˔˔�˔˔



契約法人スςータス画面が表示͞れますɻ

電子証明書にΑる管理者ログオンがで͖ま͠ たɻ

1�
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⁠

デδタル証明書の選択画面が表示͞れますので、管理者
用の証明書を選択͠て をクリック͠ ますɻ

⁡
契約法人暗証番号を入力͠、

をクリック͠ てくだ͞いɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

˗「電子証明書」の༗ޮ期間は、取得೔ΑΓ̍ ೥間ですɻ༗ޮ期限が౸དྷする̏ ೔̌前͓Αͼ̍  ̌೔前に利用
者Ѽに電子メールを͓送Γ͠ ますɻ 「電子証明書」をご利用の৔合は、ඞͣ管理者のメールアドレスの登録を
いいた͠ますɻئ͓

˗༗ޮ期限が੾れますと「電子証明書」が利用で͖ͳくͳΓますのでご注意くだ͞いɻ
˗༗ޮ期限੾れ、ͦのଞ再発行がඞཁͳ৔合は૭口で͓手続 く͖だ͞いɻ
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ⰳɹ利用者用ʮ電子証明書ʯのൃߦʢ管理者खଓʪ৽نʫʣ 
৽نʹ利用者 *% Λొ࿥͢Δ͓٬༷用
˔ 利用者が電子証明書方式を選択する৔合、各利用者ごとに「電子証明書」の発行手続͖を行ͬていただくඞཁがご͟

いますɻ

ॏ
ཁ

新規にとͪ͗Μビδωスμイレクトを利用する͓٬͞まが、「電子証明書」を発行する৔合の手順についてごҊ内͠ますɻ
ҎԼのスςップ 	 手順 
 にԊͬて͓手続͖を行ͬてくだ͞いɻ

「電子証明書」は౰行が推奨する利用環境でご使用くだ͞いɻͳ͓、04 ΍ϒラ΢βには ੍限事項が͋Γますɻৄ く͠は、
ϗーϜϖーδの � 利用環境 � をご確認くだ͞いɻ

εςοϓ � 利用者のొ࿥内༰の֬ೝ

利用者の登録事項はଟذに౉るたΊ、事前に登録事項を確認͠、各利用者ごとに登録内容をܾΊて
͓く͜ とを͓奨Ί͠ますɻ

εςοϓ � ඞ要書ྨの४උ

利用者の新規登録時の操作には、利用者情報の΄か、管理者の暗証番号౳の入力がඞཁにͳΓますɻ
の書ྨ౳を操作の前にご用意くだ͞いɻ࣍
■ご用ҙ͍ͨͩ ΋͘の

チェック

˘ 利用者の登録情報 	 ϖーδ参照࣍ 


˘ 契約法人 ID、管理者の暗証番号 	 契約法人暗証番号と契約法人確認暗証番号 


˘ ηΩュリςΟΧード（管理者用、登録する利用者用）

εςοϓ � ΁
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#. 管理者͕電子証明書ํࣜΛご利用の৔߹
	 管理者が電子証明書方式を利用 

ID・暗証番号は入力はͤͣ、「電子証明書を使用͠たロ
グオンはͪ͜ら」をクリック͠ ますɻ
デδタル証明書の選択画面が表示͞れますので管理者用
の証明書を選択͠て をクリック͠ ますɻ

Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（管理者画面に移動͠ます）

εςοϓ � 利用者 *% のొ࿥͓Αͼ利用者用ʮ電子証明書ʯのൃߦ

⁞ 管理者ログオンを行いますɻ

  ログオンを行いますɻ
". 管理者͕ *% ํࣜΛご利用の৔߹

	 管理者が ID 方式を利用 
 
契約法人 ID と契約法人暗証番号を入力͠、

をクリック͠ ますɻ
ˠ⁠΁

契約法人暗証番号を入力͠、
をクリック͠ ますɻ

ˠ⁠΁
˞電子証明書方式でログオンする৔合は、IDの入力はෆཁですɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ
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⁡
契約法人スςータス画面の্部に͋る
メニューϘタンを

「契約法人管理情報変更」
ɹɹɹɹɹ

「利用者情報登録 � 変更」  
の順にクリック͠ ますɻ

⁢
利用者情報選択画面が表示͞れたら利用者情報選択ཝ 
のԼに͋る をクリック͠ ますɻ
˞1契約で登録で͖る利用者ID数は9つまでですɻ
˞利用者ID1つに発行で͖る「電子証明書」は1ຕですɻ

⁠
͓手ݩのʰηΩュリςΟΧードʱをݟͳがら、画面্の֘
౰Օॴに入力͠ をクリック͠ ますɻ
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⁢

新たに利用者情報を登録͠ますɻ
˞˗マークの項໨情報は、ඞͣ入力͠てくだ͞いɻ
˞ 電子証明書方式を利用する৔合は、利用者&メールアドレスをඞͣ入力

͠てくだ͞いɻޙから利用者ຊ人が登録する͜ともՄ能ですɻ

「電子証明書の༗ޮ期限が౸དྷする͓知らͤ」を
&メールにて通知いた͠ますɻ

ҎԼは、外部ファイル送信ݖ限を � 利用する � ৔合です

「電子証明書」を発行する৔合は、 チェックがついて
いる事を確認͠て くだ͞いɻ

3  電子証明書を発行する

ɹ  画面をԼにスクロールすると、h利用者ϫンタイϜύスϫー
ドʱの項໨が͋Γますɻ

ɹ  利用者が使用するηΩュリςΟΧードのγリアル番号とཚ
数表の指定͞れた番号を入力͠ますɻ 
 ɹ注）管理者ID΍ଞの利用者IDにઃ定͠たΧードはઃ定で͖まͤΜɻ
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ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

利用者情報選択ཝで利用者の電子証明書が発行͞れてい
る͜とを確認͠ますɻ
発行ࡁの৔合は電子証明書ཝに˓が表示͞れますɻ

⁤

͜れで、発行操作がऴྃ͠ま͠ たɻ͜の͋と、利用者にΑる「電子証明書」の取得・インストール操作がྃ׬すると、
電子証明書方式がご利用いただ͚ますɻ
取得・インストールの操作については、࣍ϖーδ利用者用「電子証明書」の取得をご確認くだ͞いɻ

⁣

利用者情報をす΂て入力͠たޙ、
契約法人確認暗証番号を入力͠

をクリック͠ ますɻ
˞利用者ID1つに発行で͖る「電子証明書」は1ຕですɻ
˞ 電子証明書1ຕについて、取得・インストールで͖るP$は1୆ですɻ1名

の方がෳ数のP$で利用する৔合、P$୆数෼の利用者ID͓ΑͼηΩュリ
ςΟΧードがඞཁにͳΓますɻ

ʲݖ限ઃ定ʳ
操作をڐՄする取引の˘ཝを
クリック͠ 、3を表示͠ますɻ
ཝが「限ઃ定ݖ」˞ 3̆ でͳい取引は利用で͖まͤΜɻ

ʲ্限限度額ʳ
P47ʰ契約法人限度額変更ʱにてઃ定͠た金額が表
示͞れていますɻ

ʲ限度額ઃ定ʳ
利用者の取引限度額を入力͠ますɻ
ۭཝの৔合は、ӈଆの্限限度額がద用にͳΓますɻ

ʲ口座ݖ限情報ʳ
契約時にઃ定͠た口座΍ͦのޙ௥Ճ͠た口座番号が
表示͞れますɻ利用者に取引ݖ限をઃ定する口座（ෳ
数Մ）を選択͠てくだ͞いɻ

ʦ˞外部ファイル送信ݖ限ઃ定ʧ
ɹ 外部ファイル送信ݖ限（登録承認送信）のઃ定を行う৔

合は、「変更」をクリック͠ てઃ定͠てくだ͞いɻ



ⰵɹ利用者用ʮ電子証明書ʯのऔಘʢ利用者खଓʪ৽نʫʣ 
৽نʹ利用者 *% Λ利用͢Δ͓٬༷用
˔ 電子証明書方式を利用する৔合、管理者にΑる「電子証明書」の発行手続͖ 	 利用者用 
 利用者にΑる取得の、ޙ

手続͖を行ͬていただくඞཁがご͟いますɻ

εςοϓ � ೝ֬ڥ用͢Δύιίンの؀࢖

౰行ϗーϜϖーδに࠷新の利用推奨環境を͠ࡌܝて͓Γますのでご確認くだ͞いɻ

εςοϓ � ඞ要書ྨの४උ

■ご用ҙ͍ͨͩ ΋͘の

チェック

˘ 契約法人 ID と「電子証明書」を発行͠た利用者 ID

˘ 利用者暗証番号と利用者確認暗証番号（管理者がઃ定͠たもの）

˘ 利用者のメールアドレスɹ˞管理者が登録͠ている৔合はෆཁですɻ

˘ ηΩュリςΟΧード

「電子証明書」は౰行が推奨する利用環境でご使用くだ͞いɻͳ͓、04 ΍ϒラ΢βには ੍限事項が͋Γ
ますɻৄ く͠は、ϗーϜϖーδの � 利用推奨環境 � をご確認くだ͞いɻɹ

εςοϓ � ΁
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Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（利用者ログオン画面に移動͠ます）

 

⁠

⁡

⁞

契約法人 ID、利用者 ID、利用者暗証番号は入力はͤͣ、
「電子証明書取得はͪ͜ら」をクリック ͠ ますɻ

をクリック͠ てくだ͞いɻ

契約法人 ID と利用者 ID、利用者暗証番号を入力͠、
Ϙタンをクリック ͠ てくだ͞いɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

εςοϓ � 利用者͕࢖用͢Δʮ電子証明書ʯのऔಘ・インスτール
ˎ事前に管理者が利用者΁の電子証明書発行手続を行うඞཁが͋Γますɻ
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⁢

⁣

⁤

⁥

ϒラ΢βのηΩュリςΟにΑͬては「電子証明書」をイン
ストールする際に注意をଅすメッηーδが表示͞れます
が、ࠓճは໰୊͋ΓまͤΜので、ඞͣ「はい」ををクリッ
ク͠ てくだ͞いɻ

「電子証明書取得த」の画面表示தはϒラ΢βをऴྃ͠
ͳいでくだ͞いɻ
また、தࢭ΍更新も行Θͳいでくだ͞いɻ

に「πール」ɣ࣍ 「インターωットオプγϣン」の順にクリッ
ク͠ ますɻ
に、「ίンςンπ」ˠ 「証明書」の順にクリック࣍͠ ますɻ

「電子証明書」のインストールが正ৗにྃ׬するとࠨଆの
画面が表示͞れますɻ

電子証明書の情報をご確認くだ͞いɻ
0SHBOJ[BUJPO�5)& 50$)I(I#"/,
-5D 
0SHBOJ[BUJPOBM 6OJU
� 5)& 50$)I(I#"/, IOUFSOFU CBOLJOH $"

内容確認ޙに「ด͡る」をクリック͠ てくだ͞いɻ
Ҏ্で取得作業はऴྃですɻ
電子証明書の確認は⁥΁
ログオンは スςοϓ 4 ΁
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電子証明書の内容が表示͞れますɻ
内容を確認͠て、「ด͡る」をクリック͠ てくだ͞いɻ

発行先 「電子証明書」を取得͠た契約法人 ID と利
用者 ID を表示

発行者 5)& 50$)I(I#"/,
IOUFSOFU #BOLJOH $"

༗ޮ期限 ̎̌ ̝̍ � ˔˔ � ˔˔
˞取得೔から 1 ೥ޙの೥݄೔を表示

Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（利用者画面に移動͠ます）

契約法人ID、利用者用ID、利用者暗証番号は入力はͤͣ、
「電子証明書を使用͠たログオンはͪ͜ら」をクリック͠
ますɻ

デδタル証明書の選択画面が表示͞れますので、利用者
用の証明書を選択͠て をクリック͠ ますɻ

⁦

εςοϓ � ʮ電子証明書ʯʹΑΔ利用者ϩάオン

⁞

 

ˎˎ ˎˎ ˎˎ ˎˎ ɹɹɹɹ5)& 50$)I(I#"/,ɹ201˔�˔˔�˔˔



利用者暗証番号を入力͠
をクリック͠ ますɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

2�
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⁠

管理者がܾΊた「利用者暗証番号」、 「確認暗証番号」を
変更するたΊ、ޙࠓ利用する「新͠い暗証番号」を入力
͠てくだ͞いɻ
また、&�メールアドレスはඞͣ入力͠てくだ͞いɻ

⁡

͓手ݩのʰηΩュリςΟΧードʱをݟͳがら画面্の֘౰
Օॴに入力͠ をクリック͠ ますɻ
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利用者スςータス画面が表示͞れますɻ

˗「電子証明書」の༗ޮ期間は、取得೔ΑΓ1 ೥間ですɻ༗ޮ期限が౸དྷする 30 ೔前͓Αͼ 10 ೔前に利
用者Ѽに電子メールを͓送Γ͠ ますɻඞͣ利用者のメールアドレスの登録を͓ئいいた͠ますɻ
 
˗༗ޮ期限が੾れますと「電子証明書」が利用で͖ͳくͳΓますのでご注意くだ͞いɻ
また、「電子証明書」が利用で͖ͳくͳͬた৔合は、管理者΁連བྷを͓ئいいた͠ますɻ 管理者が、利用者の「電
子証明書」の再発行ޙ、利用者画面ΑΓ再度、「電子証明書」を取得͠てくだ͞いɻ

⁢



ⰷɹ利用者用ʮ電子証明書ʯのൃߦʢ管理者खଓʪϩάオンํࣜ変更ʫʣ
利用者 *% のϩάオンํࣜΛ *% ํ͔ࣜΒ電子証明書ํࣜʹ変更͢Δ৔߹

ॏ
ཁ

に利用者ط ID にてとͪ͗Μビδωスμイレクトを利用͠ている͓٬͞まが、「電子証明書」を発行する৔合の手順につい
てごҊ内͠ますɻҎԼのスςップ 	 手順 
 にԊͬて͓手続͖を行ͬてくだ͞いɻ

「電子証明書」は౰行が推奨する利用環境でご使用くだ͞いɻͳ͓、04 ΍ϒラ΢βには ੍限事項が͋Γますɻৄ く͠は、
ϗーϜϖーδの � 利用推奨環境 � にてご確認くだ͞いɻ

εςοϓ � ■ご用ҙ͍ͨͩ ΋͘の

利用者 ID のログオン方式の変更にΑΓ「電子証明書」を発行する操作には、利用者 ID の΄か、管
理者暗証番号と管理者確認暗証番号の入力がඞཁにͳΓますɻ

チェック

˘ 契約法人 ID と「電子証明書」を発行する利用者 ID

˘ 管理者の暗証番号 	 契約法人暗証番号と契約法人確認暗証番号 


˘ ηΩュリςΟΧード（利用者用）

εςοϓ � ΁

2�
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Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（管理者画面に移動͠ます）

  ログオンを行いますɻ
". 管理者͕ *% ํࣜΛご利用の৔߹

	 管理者が ID 方式を利用 
 
契約法人 ID と契約法人暗証番号を入力͠、

をクリック͠ ますɻ
ˠ⁠΁

契約法人暗証番号を入力͠、
をクリック͠ ますɻ

ˠ⁠΁
˞電子証明書方式でログオンする৔合は、IDの入力はෆཁですɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

#. 管理者͕電子証明書ํࣜΛご利用の৔߹
	 管理者が電子証明書方式を利用 

契約法人 ID と契約法人暗証番号は入力はͤͣ

「電子証明書を使用͠たログオンはͪ͜ら」をクリック͠ ま
すɻ
デδタル証明書の選択画面が表示͞れますので管理者用
の証明書を選択͠て をクリック͠ ますɻ

εςοϓ � 管理者用ʮ電子証明書ʯのൃߦ

⁞ 管理者ログオンを行いますɻ
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契約法人スςータス画面の্部に͋る
メニューϘタンを
ɹ契約法人管理情報変更
ɹɹɹɹɹ
ɹ利用者情報登録 � 変更  
の順にクリック͠ ますɻ

利用者情報選択画面が表示͞れたら � 利用者情報選択 �
ཝ  から、「電子証明書」を発行する利用者 	 ҎԼ、ର
৅利用者 
 を選択͠、 をクリック͠ ますɻ
˞利用者ID1つに発行で͖る「電子証明書」は1ຕですɻ
˞ 電子証明書1ຕについて、取得・インストールで͖るP$は1୆ですɻ1名

の方がෳ数P$で利用する৔合、P$୆数෼の利用者ID͓ΑͼηΩュリ
ςΟΧードがඞཁにͳΓますɻ

⁡

⁢

⁠
͓手ݩのʰηΩュリςΟΧードʱをݟͳがら、画面্の֘
౰Օॴに入力͠ をクリック͠ ますɻ
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͜れで、発行操作がऴྃ͠ま͠ たɻ͜の͋と、利用者にΑる「電子証明書」の取得・インストール操作がྃ׬すると、
電子証明書方式がご利用いただ͚ますɻ
取得・インストールの操作については、ⰹ利用者用「電子証明書」の取得（利用者手続〈ログオン方式変更〉）（P31）
をご確認くだ͞いɻ

利用者情報選択画面で利用者の電子証明書が発行͞れ
ている͜とを確認͠ますɻ
˞電子証明書ཝに˓が表示͞れますɻ

利用者情報変更画面のத΄Ͳに͋る
ʲ利用者電子証明書発行ʳཝの

3  電子証明書を発行する

にチェックをつ͚ますɻ

チェックޙ、利用者情報変更画面のԼに͋る 
契約法人確認暗証番号を入力͠

をクリック͠ ますɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

⁣



ⰹɹ利用者用ʮ電子証明書ʯのऔಘʢ利用者खଓʪϩάオンํࣜ変更ʫʣ
利用者ʹط *% Λ利用͍ͯ͠Δ͓٬༷用
˔ ログオン方式を ID 方式から、電子証明書方式΁変更する৔合、管理者にΑる「電子証明書」の発行手続͖΍、利用

者にΑる取得・インストールの手続͖を行ͬていただくඞཁがご͟いますɻ

ॏ
ཁ

ຊマニュアルでは、طに利用者 ID にてとͪ͗Μビδωスμイレクトを利用͠ている͓٬͞まが、「電子証明書」を取得す
る৔合の手順についてごҊ内͠ますɻҎԼのスςップ 	 手順 
 にԊͬて͓手続͖を行ͬてくだ͞いɻ

「電子証明書」は౰行が推奨する利用環境でご使用くだ͞いɻͳ͓、04 ΍ϒラ΢βには ੍限事項が͋Γますɻৄ く͠は、
ϗーϜϖーδの � 利用環境 � にてご確認くだ͞いɻ

εςοϓ � ೝ֬ڥ用͢Δύιίンの؀࢖

て͓Γますのでご確認くだ͞いɻ͠ࡌܝ新の利用推奨環境はϗーϜϖーδ΁࠷

εςοϓ � ඞ要書ྨの४උ

■ご用ҙ͍ͨͩ ΋͘の

チェック

˘ 契約法人 ID と「電子証明書」を発行͠た利用者 ID

˘ 利用者の暗証番号

˘ ηΩュリςΟΧード（利用者用）

εςοϓ � ΁
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Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（利用者ログオン画面に移動͠ます）

契約法人 ID、利用者 ID、利用者暗証番号を入力ͤͣ、 
「電子証明書取得はͪ͜ら」をクリック ͠ ますɻ

契約法人 ID、利用者 ID、利用者暗証番号を入力͠、
Ϙタンをクリック ͠ てくだ͞いɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

εςοϓ � 利用者͕࢖用͢Δʮ電子証明書ʯのऔಘ・インスτール
ˎ事前に管理者が利用者΁の電子証明書発行手続を行うඞཁが͋Γますɻ

 

⁠

⁡

をクリック͠ てくだ͞いɻ



33

ॻ編໌ূࢠి�
ϒラ΢βのηΩュリςΟにΑͬては「電子証明書」をイン
ストールする際に注意をଅすメッηーδが表示͞れます
が、ࠓճは໰୊͋ΓまͤΜので、ඞͣ「はい」をクリック
͠てくだ͞いɻ

「電子証明書取得த」の画面表示தはϒラ΢βをऴྃ͠
ͳいでくだ͞いɻ
また、தࢭ΍更新も行Θͳいでくだ͞いɻ

「電子証明書」のインストールが正ৗにྃ׬するとࠨଆの
画面が表示͞れますɻ

電子証明書の情報をご確認くだ͞いɻ
0SHBOJ[BUJPO�5)& 50$)I(I#"/,
-5D 
0SHBOJ[BUJPOBM 6OJU
� 5)& 50$)I(I#"/, IOUFSOFU CBOLJOH $"

内容確認ޙに「ด͡る」をクリック͠ てくだ͞いɻ
Ҏ্で取得作業はऴྃですɻ
電子証明書の確認は⁤΁
ログインは スςοϓ 4 ΁

⁢

⁣
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⁞
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にϒラ΢βを開࣍ 「͖πール」ˠ「インターωットオプγϣ
ン」の順にクリック͠ ますɻ
に、「ίンςンπ」ˠ 「証明書」の順にクリック࣍͠ ますɻ

電子証明書の内容が表示͞れますɻ
内容を確認͠て、「ด͡る」をクリック͠ てくだ͞いɻ

発行先 「電子証明書」を取得͠た契約法人 ID と利
用者 ID を表示

発行者 5)& 50$)I(I#"/,
IOUFSOFU #BOLJOH $"

༗ޮ期限 ̎̌ ̝̍ � ˔˔ � ˔˔
˞取得೔から 1 ೥ޙの೥݄೔を表示

Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（利用者ログオン画面に移動͠ます）

⁤

⁥

ˎˎ ˎˎ ˎˎ ˎˎ ɹɹɹɹ5)& 50$)I(I#"/,ɹ201˔�˔˔�˔˔
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利用者暗証番号を入力͠
をクリック͠ ますɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

 

⁠

⁡

ID ΍暗証番号を入力ͤͣに
「電子証明書取得はͪ͜ら」をクリック͠ ますɻ
ɹ
デδタル証明書の選択画面が表示͞れますので、利用者
用の証明書を選択͠て をクリック͠ ますɻ

͓手ݩのʰηΩュリςΟΧードʱをݟͳがら画面্の֘౰
Օॴに入力͠ をクリック͠ ますɻ
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˗「電子証明書」の༗ޮ期間は、取得೔ΑΓ1 ೥間ですɻ༗ޮ期限が౸དྷする 30 ೔前͓Αͼ 10 ೔前に利
用者Ѽに電子メールを͓送Γ͠ ますɻ ඞͣ利用者のメールアドレスの登録を͓ئいいた͠ますɻ
 
˗༗ޮ期限が੾れますと「電子証明書」が利用で͖ͳくͳΓますのでご注意くだ͞いɻ
また、「電子証明書」が利用で͖ͳくͳͬた৔合は、管理者΁連བྷを͓ئいいた͠ますɻ 管理者が、利用者の「電
子証明書」の再発行ޙ、利用者画面ΑΓ再度、「電子証明書」を取得͠てくだ͞いɻ

利用者スςータス画面が表示͞れますɻ
⁢



ⰻ 利用者用ʮ電子証明書ʯのߦൃ࠶ʢ管理者खଓʪߦൃ࠶ʫʣ
電子証明書Λ利用͍ͯ͠Δ利用者ʹط *% ΁のߦൃ࠶

ॏ
ཁ

ຊマニュアルでは、طに電子証明書を利用͠ている利用者様が、「電子証明書」を再発行する৔合の手順についてごҊ
内͠ますɻҎԼのスςップ 	 手順 
 にԊͬて͓手続͖を行ͬてくだ͞いɻ

ҎԼに֘౰する৔合、電子証明書の再発行・再取得・インストールがඞཁとͳΓますɻ
・期限前の更新
・༗ޮ期限੾れ
・利用ύιίンの変更
・ύιίンの入替͑、ങい替͑
・アΧ΢ントの変更、アΧ΢ントのύスϫード変更
・04 のリΧόリ
・電子証明書ࣗମのഁଛが͑ߟられる৔合

εςοϓ � ■ご用ҙ͍ͨͩ ΋͘の
登録ࡁΈ利用者 ID に「電子証明書」を発行する操作には、利用者 ID の΄か、管理者暗証番号と管
理者確認暗証番号の入力がඞཁにͳΓますɻ

チェック

˘ 契約法人 ID と「電子証明書」を発行する利用者 ID

˘ 管理者の暗証番号 	 契約法人暗証番号と契約法人確認暗証番号 


˘ ηΩュリςΟΧード

「電子証明書」は౰行が推奨する利用環境でご使用くだ͞いɻͳ͓、04 ΍ϒラ΢βには ੍限事項が͋Γ
ますɻৄ く͠は、ϗーϜϖーδの � 利用推奨環境 � にてご確認くだ͞いɻ

3�
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⁞ 管理者ログオンを行いますɻ
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⁡
利用者情報登録画面のத΄Ͳに͋る
 ̡ 電子証明書情報ʳཝの

Δɻ͢ߦൃ࠶の電子証明書Λࣦޮ͠ɺࡏݱ˕

にチェックをつ͚ますɻ

チェックޙ、利用者情報変更画面のԼに͋る 
契約法人確認暗証番号を入力͠

をクリック͠ ますɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

 
契約法人スςータス画面の্部に͋るメニューϘタンを
ɹ契約法人管理情報変更
ɹɹɹɹɹ
ɹ利用者情報登録 � 変更  
の順にクリック͠ ますɻ

⁠
利用者情報選択画面の利用者情報選択ཝから、

「電子証明書」を再発行する利用者（ҎԼ、ର৅利用者）
を選択͠、 をクリック͠ ますɻ
˞利用者1IDに発行で͖る「電子証明書」は1ຕですɻ
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⁣

利用者情報選択画面で利用者の電子証明書が発行͞れ
ている͜とを確認͠ますɻ
  ˞電子証明書ཝに˓が表示͞れますɻ

˞利用者にΑる「電子証明書の取得・インストール」は P22 の εςοϓ � を参照͠てくだ͞いɻ

͜れで、再発行操作がऴྃ͠ま͠ たɻ͜の͋と、利用者にΑる「電子証明書」の取得・インストール操作がྃ׬する
と、電子証明書方式がご利用いただ͚ますɻ




