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લ処理ࣄ

日常処理 ૯߹ৼࠐσʔλͷొ࿥

振込指定೔とந出͠た受取人情報にରする支払金額を入力͠ますɻ
作成͠た振込データを印刷する͜ともで͖ますɻ

૯߹ৼࠐͷडऔਓϚελΛొ࿥͢Δ

振込先を受取人マスタに登録͠ますɻ

૯߹ৼࠐσʔλͷঝೝ

作成͠た振込データを承認͠ますɻ

૯߹ৼࠐσʔλͷૹ৴

作成͠た振込データを送信͠ますɻ
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ⴺ  利用者ログオンを行い、ファイル伝送ˠ総合振込の順に

クリック͠ てくだ͞いɻ
をԡ͠ますɻ

ⴼ 受取人マスタ

 新規登録を行う৔合

 修正を行う৔合

 削除を行う৔合
˞受取人Χφ名称／ࣈ׽名称を選択すると、受取人マスタのৄ細の参照

／削除を行う͜とがで͖ますɻ
ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ登録データ／マスタ削除方法 

（P125 参照）

 マスタを印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

  マスタを全銀フΥーマットまたは̘ ̨̫ ファイ
ルで取込Ή৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル入力（P114 参照）

   マスタを̘ ̨̫ ファイルで出力する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル出力（P114 参照）

  マスタの各受取人金融機関／支店 
情報のチェックを行う৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ金融機関情報チェック機能
            （P126 参照）

  総合振込サービスメニュー΁໭る৔合
˞表示順は、名称順、ίード̍ 順、ίード̎ 順、口座順が͋Γますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ表示順序（P130 参照）
˞マスタの件数が20件Ҏ্の৔合、件数が表示͞れますɻ
   または、̒  ̒̓ で̓࣍ϖーδのマスタを参照する͜ とがで ま͖すɻ
˞$47ファイルとは各項໨をl
<Χンマ>zで۠੾ たͬファイルܗ式をいいますɻ
˞種別ཝの表示は、ҎԼの通Γですɻ
ɹ・総合振込用のマスタ
ɹ 「ɣ総振」
ɹ・オンライン事前／都度登録用のマスタ
ɹ 「ɣオンライン」
ɹ・オンライン事前／都度登録用を総合振込用に修正͠たマスタ
ɹ 「ɣ総振 オンライン」
˞受取人マスタ一覧画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜ

ので、マスタを選択͠てくだ͞いɻ
˞画面্の্ԼのメニューϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

डऔਓϚスλ࡞੒



ⴾ 新規の৔合受取人情報を入力͠ますɻ

ⵀ 情報の入力ޙ、  をԡ͠ますɻ

ⵂ  続͚てマスタを登録する৔合は、ͦのまま入力を͠、ऴ
ྃする৔合は、  をԡ͠ますɻ

ⵄ  金融機関名、支店名の検索を行いたい৔合は、 
をԡ͠ますɻ

ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ金融機関名称・支店名称検索 
（P113 参照）

˞   をԡすと新規の৔合、入力データを消͠ڈ、修正の৔合
ɹ受取人マスタ変更前の内容に໭Γますɻ
٬ίード̍ސ˞ ٬ίード̎ސ、 は受取人をಛ定の順番にฒ΂たい৔合、ॏෳ

͠ͳい番号を入力͠ますɻ
˞手数料۠෼を先方ෛ୲にすると支払金額から先方ෛ୲手数料を差͠引

いて振込金額をࣗ動ࢉܭ・表示͠ますが、変更Մ能ですɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ振込手数料差引機能（P110 参照） 
˞検索用Χφ名称は法人ུޠ౳のུޠを除いた受取人Χφ名称がࣗ
ɹ動తにηット͞ れますが、変更Մ能ですɻ
˞受取人のグループ指定は、振込先のグループ෼͚ですɻ
ɹ（検索グループ名の登録についてはP77参照）
˞検索グループで検索を行う৔合、̖̣̙ 条件にΑる検索方法とͳΓますɻ
˞̍ つ໨と̎ つ໨の྆方にチェックを付͚た৔合、Ͳͪらにもଐするマスタ

が検索͞れますɻ

ʲ৽نɺमਖ਼ʢछผ૯ৼʣの৔߹ʳ

ʲ৽نɺमਖ਼ʢछผɿオンラインʣの৔߹ʳ
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ 振込データを作成͠ますɻ

 新 く͠振込データを作成する৔合

 作成தの振込データを修正する৔合

 作成͠た振込データを削除する৔合
˞データίメント／依頼人名を選択すると、振込データのৄ細が表示͞

れ、ͦ の画面から削除を行う͜とがで͖ますɻ
ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ登録データ／マスタ削除方法 

 （P125 参照）

送信ࡁの振込データを再利用する৔合
˞送信ࡁデータ利用とは、աڈに振込͠たデータの振込先ٴͼ金額情報

をίϐー͠て振込データを作成͠ますɻ

 振込データを印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

 振込データの全銀フΥーマットファイルを 
μ΢ンロードする৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル出力（P114 参照）

総合振込サービスメニュー΁໭る৔合

ʲ৽نの৔߹ʳ

ৼࠐσーλొ࿥

ⴾ 作成する振込データの依頼人を選択͠ますɻ
振込指定೔〈ཌӦ業೔Ҏ߱〉を入力͠、 をԡ͠ますɻ
データίメントはඞཁにԠ͡入力͠てくだ͞いɻ
˞ 、  の৔合、依頼人の選択は͋ΓまͤΜɻ
˞入力順、名称順、ίード̍ 順、ίード̎ 順、口座順が͋Γますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ表示順序（P130 参照）
˞ର৅マスタには、受取人マスタと従業員マスタが͋Γますɻ検索͠たい

マスタを選択͠てくだ͞いɻ
˞オンライン都度／事前登録の受取人も検索ର৅にチェックを付͚ると、

オンラインで登録͠た振込先のマスタもݺͼ出す͜とがで͖ますɻ
˞検索種別には、全検索、ίード、検索用Χφ名称、検索グループが͋Γま

すので検索する方法を選択͠てくだ͞いɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤ マɻスタ検索（P129 参照）
˞振込データの入力順は、登録͞れた順にͳΓますɻ
˞振込指定೔入力画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、データを選択͠てくだ͞いɻ
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ⵀ 支払金額を入力͠ますɻ
金額入力౳がऴྃ͠たら、  をԡ͠ますɻ
Ｅ̙ 情̞報はඞཁにԠ͡入力͠てくだ͞いɻ
˞手数料先方ෛ୲の৔合、手数料を差͠引いた振込金額がࣗ動͞ࢉܭ
ɹれますɻ差額表示l�zは、手数料に差額が発ੜ͠た৔合、表示͞れますɻ
˞手数料は通ৗࣗ動ઃ定͞れますが、手数料を画面্で変更͠た৔合
ɹは、「గ」ཝにగ正表示を示すl�zが表示͞れますɻ登録ޙの修正時
ɹに、支払金額を変更͠ても手数料はࣗ動ઃ定͞れまͤΜɻୠ͠、入力
ɹ͠た手数料をDFMFUFΩーで削除҃は支払金額を̌ ԁで入力͠た৔
ɹ合、手数料をࣗ動ઃ定（再ઃ定）͠ ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ振込手数料差引機能 （P110 参照）
˞画面্のデータのฒ΂替 （͑表示্）を行う͜とがで͖ますɻ
˞受取人名を選択すると、受取人情報のৄ細を参照する͜とがで͖ますɻ
˞ をԡすと受取人マスタまたは従業員マスタをݺͼ出͠
ɹますɻ全検索、検索用Χφ名称、ίード、検索グループから選択͠ますɻ

ʲ参照 共r通機能ฤ マɻスタ検索（P126参照） 
˞ をԡすと$47ファイルから振込データを作成͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部データ入力（P115 参照）
˞$47ファイルとは各項໨をl
<Χンマ>zで۠੾ たͬファイルܗ式をいいますɻ
˞̍ 画面20件まで表示͞れますɻ̒ ʻ、̓ ま̓たは、 で前ޙのマス

タを表示する͜とがで͖ますɻ

ʲݸผೖྗʳ

ⵂ  振込総件数、振込総金額を確認ޙ、อଘするデータの
状態を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞作成த ・・・ 作成్தで再度修正を行う৔合
ɹ承認଴ ・・・ 作成がऴྃ͠承認者の承認を଴つ৔合

作成த、承認଴のいͣれかを選択ͤͣ、 をԡԼ͠
た৔合࣍画面にભ移͠まͤΜɻ

ⵀの画面ΑΓ
をԡ͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ個別入力（P124 参照）
金融機関名、支店名の検索を行いたい৔合は、

をԡ͠ますɻ
ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ金融機関名称・支店名称検索 

（P113 参照）
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ⴺ� を押します。

ৼࠐσーλঝೝ・送৴

状態が l 承認଴ z の৔合
ⴼ ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ

˞l作成தzのデータは一覧には表示͞れまͤΜɻ
˞ をԡすと作成͠たデータの印刷を行う͜とがで͖ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷   （P124 参照）
˞送信データ選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、֘ ౰するデータを選択͠てくだ͞いɻ
˞ をԡすと、総合振込サービスメニュー画面΁໭Γますɻ
˞画面্の্ԼのϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

状態が l 送信଴ z の৔合
ⵀ  ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ

ⵂ  送信を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

をԡ͠たޙ、送信ॲ理が行Θれますので͠͹らく
͓଴ͪくだ͞いɻ
˞サイクル番号は、ࣗ 動࠾番͠ますɻ
ɹ をԡすと送信を行Θͣに送信データ選択画面に໭Γますɻ

ⴾ  承認を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ をԡ͠たޙ、送信デー
タ選択画面に໭Γますɻ
˞ をԡすと承認を行Θͣに送信データ選択画面に໭Γますɻ
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ⵄ 送信はऴྃ͠ま͠ たɻ
送信ऴྃޙ、印刷μイアログが表示͞れますɻ

 印刷を出力する৔合
 印刷を出力͠ͳい৔合 

˞環境にΑͬては、 ではͳく の৔合が͋Γますɻ
˞印刷は画面のϋードίϐーとͳΓますɻ

ⵆ をԡすと、送信データ選択画面΁໭Γますɻ

をԡ͠ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ通信結果報告書印刷 （P126 参照）

ⴺ をԡ͠ますɻ

通৴݁Ռ報ࠂ書ҹ࡮

ґཔਓϚスλࢀর
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ⴼ  登録͠て͋る依頼人マスタが表示͞れますɻ参照する依

頼人の依頼人Χφ名称／ࣈ׽名称を選択͠ますɻ
˞ をԡすと、総合振込サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⴾ 依頼人マスタのৄ細が参照で͖ますɻ
をԡすと依頼人マスタ一覧画面に໭Γますɻ

ⴺ 検索グループの登録がで͖ますɻ（࠷େ 8 グループ）
をԡ͠ますɻ

ⴼ 受取人を෼ྨする検索グループ名称を入力͠、
をԡ͠ますɻ

˞グループの内容が൑அで͖るΑうͳ名前をつ͚るとศ利ですɻ
˞ をԡすと、総合振込サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⴾ 検索グループの登録はऴྃ͠ま͠ たɻ
˞ をԡすと、総合振込サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

άルーϓ໊শొ࿥ࡧݕ
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Ⱟ څ༩・৆༩ৼࠐΛ͢Δʹ͸ 
サービスのྲྀΕ

લ処理ࣄ

日常処理 σʔλͷొ࿥ࠐ༩ɾ৆༩ৼڅ

振込指定೔とந出͠た従業員情報にରする振込金額を入力͠ますɻ
作成͠た振込データを印刷する͜ともで͖ますɻ

һϚελΛొ࿥͢Δۀͷैࠐ༩ɾ৆༩ৼڅ�

振込先を受取人マスタに登録͠ますɻ

σʔλͷঝೝࠐ༩ɾ৆༩ৼڅ

作成͠た振込データを承認͠ますɻ

σʔλͷૹ৴ࠐ༩ɾ৆༩ৼڅ

作成͠た振込データを送信͠ますɻ
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ従業員マスタを作成͠ますɻ

 新規登録を行う৔合

 修正を行う৔合

 削除を行う৔合
˞従業員Χφ名称／ࣈ׽名称を選択すると、従業員マスタのৄ細が表示

͞れ、ͦ の画面から削除する͜ともで͖ますɻ
ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ登録データ／マスタ削除方法 

（P125 参照）

マスタを印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

マスタを全銀フΥーマットまたは̨̘ ̫
ファイルで取込Ή৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル入力（P114 参照）

マスタを̘ ̨̫ ファイルで出力する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル出力（P114 参照）

 マスタの金融機関／支店情報チェッ
クを行う৔合

ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ金融機関情報チェック機能 
（P126 参照）

給与・賞与振込サービスメニュー΁
໭る৔合

˞表示順は、名称順、ίード̍ 順、ίード̎ 順、口座順が͋Γますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ表示順序（P130 参照）
˞マスタの件数が20件Ҏ্の৔合、件数が表示͞れますɻ
ɹ または、̒  ̒ʼʼで࣍ϖーδのマスタを参照する͜とがで͖

ますɻ
˞$47ファイルとは各項໨をl
<Χンマ>zで۠੾ͬたファイルܗ式をいい

ますɻ
˞従業員マスタ一覧画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜ

ので、マスタを選択͠てくだ͞いɻ
˞画面্の্ԼのϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

੒࡞һϚスλۀै
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ⴾ 従業員情報を入力͠ますɻ

ⵀ 情報の入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

ⵂ  続͚てマスタを登録する৔合は、ͦのまま入力͠、ऴྃ
する৔合は、 をԡ͠ますɻ

ⵄ 金融機関名、支店名の検索を行いたい৔合は、

をԡ͠ますɻ

ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ金融機関名称・支店名称検索 
（P113 参照）

˞  をԡすと新規の৔合、入力データを消͠ڈ、修正の৔合従業
員マスタ変更前の内容に໭Γますɻ

˞従業員ίード̍ 、従業員ίード̎ は従業員をಛ定の順番にฒ΂たい৔
ɹ合、ॏෳ͠ͳい番号を入力͠ますɻ
˞検索用Χφ名称は法人ུޠ౳のུޠを除いた従業員Χφ名称がࣗ
ɹ動తにηット͞ れますが、変更Մ能ですɻ
˞従業員のグループ指定は、振込先のグループ෼͚ですɻ
ɹ（検索グループ名称登録はP84参照）
˞検索グループで検索を行う৔合、̖ ̣̙ 条件にΑる
ɹ検索方法とͳΓますɻ
つ̍໨と̎ つ໨の྆方にチェックを付͚た৔合、

Ͳͪらにもଐするマスタが検索͞れますɻ

ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ 振込データを作成͠ますɻ
 新 く͠振込データを作成する৔合
 作成தの振込データを修正する৔合
 作成͠た振込データを削除する৔合

˞データίメント／依頼人名を選択すると、振込データのৄ細が表示͞
れ、ͦ の画面から削除を行う͜ともで͖ますɻ

ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ登録データ／マスタ削除方法 
（P125 参照）

送信ࡁの振込データを再利用する৔合
˞送信ࡁデータ利用とは、送信ࡁデータの振込先ٴͼ金額情報をίϐー

͠て振込データを作成͠ますɻ

 振込データを印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

 振込データの全銀ファイルをμ΢ンロード 
する৔合

給与・賞与振込サービスメニュー΁໭る৔合
˞ 振込データ選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、データを選択͠てくだ͞いɻ
˞画面্の্ԼのメニューϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

ʲ৽نɺमਖ਼の৔߹ʳ

ৼࠐσーλొ࿥
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ⴾ 依頼人情報を選択͠ますɻ

振込指定೔を入力͠てデータの種ྨ < 給与振込データ／
賞与振込データ > を選択͠、 をԡ͠ますɻ
データίメントはඞཁにԠ͡入力͠てくだ͞いɻ
˞ 、 の৔合、依頼人の選択は͋ΓまͤΜɻ
˞表示順は、入力順、名称順、ίード̍ 順、ίード̎ 順、口座順が͋Γますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ表示順序（P130 参照）
˞検索種別には、全検索、ίード、検索用Χφ名称、検索グループが͋Γま

すので検索する方法を選択͠てくだ͞いɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤ マɻスタ検索（P129 参照）
˞振込データの入力順は、登録͞れた順にͳΓますɻ
˞振込指定೔入力画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤ
ɹΜので、データを選択͠てくだ͞いɻ

ⵀ 振込金額を入力͠ますɻ金額入力౳がऴྃ͠たら、
をԡ͠ますɻ

˞画面্のデータのฒ΂替 （͑表示্）を行う͜とがで͖ますɻ
˞従業員名を選択すると、従業員情報のৄ細を参照する͜とがで͖ますɻ
˞ をԡすと従業員マスタをݺͼ出͠ますɻ全検索、検索用Χ

φ名称、ίード、検索グループから選択͠ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤ マɻスタ検索（P129 参照）
˞ をԡすと$47ファイルから振込データを作成͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部データ入力（P115 参照）
˞$47ファイルとは各項໨をl
<Χンマ>zで۠੾ たͬファイルܗ式をいいますɻ
˞̍ 画面20件まで表示͞れますɻ̒ ʻ、̓ ま̓たは、 で前ޙのマス

タを表示する͜とがで͖ますɻ

ⵂ  振込総件数、振込総金額を確認ޙ、อଘするデータの
状態を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞作成த ・・・ 作成్தで再度修正を行う৔合
ɹ承認଴ ・・・ 作成がऴྃ͠承認者の承認を଴つ৔合

作成த、承認଴のいͣれかを選択ͤͣ、 をԡԼ͠
た৔合࣍画面にભ移͠まͤΜɻ

� の画面ΑΓ
をԡ͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ個別入力（P124 参照）
金融機関名、支店名の検索を行いたい৔合は、

をԡ͠ますɻ
ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ金融機関名称・支店名称検索 

（P113 参照）
ʲݸผೖྗʳ
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ⴺ をԡ͠ますɻ

状態が l 承認଴ z の৔合
ⴼ ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ

˞l作成தzのデータは一覧には表示͞れまͤΜɻ
˞ をԡすと作成͠たデータの印刷を行う͜とがで͖ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）  
˞送信データ選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、֘ ౰するデータを選択͠てくだ͞いɻ
˞ をԡすと、給与・賞与振込サービスメニュー画面΁໭Γますɻ
˞画面্の্ԼのメニューϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

状態が l 送信଴ z の৔合
ⵀ ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ

ⵂ  送信を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ
 をԡ͠たޙ、送信ॲ理が行Θれますので͠͹らく
͓଴ͪくだ͞いɻ
˞サイクル番号は、ࣗ 動࠾番͠ますɻ
ɹ をԡすと送信を行Θͣに送信データ選択画面に໭Γますɻ

ⴾ  承認を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

をԡ͠たޙ、送信データ選択画面に໭Γますɻ
˞ をԡすと承認を行Θͣに送信データ選択画面に戻ります。

ৼࠐσーλঝೝ・送৴
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ⵄ 送信はऴྃ͠ま͠ たɻ

送信ऴྃޙ、印刷μイアログが表示͞れますɻ
 印刷を出力する৔合
 印刷を出力͠ͳい৔合

˞環境にΑͬては、 ではͳく の৔合が͋Γますɻ
˞印刷は画面のϋードίϐーとͳΓますɻ

ⵆ をԡすと、送信データ選択画面΁໭Γますɻ

ⵈ� を押します。
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ通信結果報告書印刷（P126 参照）

通৴݁Ռ報ࠂ書ҹ࡮
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴾ 検索グループの登録はऴྃ͠ま͠ たɻ
˞ をԡすと、給与・賞与振込サービスメニュー画面΁
ɹ໭Γますɻ

ⴼ 従業員を෼ྨする検索グループ名称を入力͠、
をԡ͠ますɻ

˞グループの内容が൑அで͖るΑうͳ名前をつ͚るとศ利ですɻ
˞ をԡすと、給与・賞与振込サービスメニュー画面΁໭Γ

ますɻ

ⴺ をԡ͠ますɻ（࠷େ 8 グループ）

ⴾ 依頼人マスタのৄ細が参照で͖ますɻ
をԡすと依頼人マスタ一覧画面に໭Γますɻ

ⴼ 登録͠て͋る依頼人マスタが表示͞れますɻ
参照する依頼人の依頼人Χφ名称／ࣈ׽名称
を選択͠ますɻ
˞ をԡすと、給与・賞与振込サービスメニュー画面΁໭Γ

ますɻ

ґཔਓϚスλࢀর

άルーϓ໊শొ࿥ࡧݕ
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⵀ 受信はऴྃ͠ま͠ たɻ
受信ऴྃޙ、印刷μイアログが表示͞れますɻ

 印刷を出力する৔合
 印刷を出力͠ͳい৔合

˞環境にΑͬては、 ではͳく の৔合が͋Γますɻ
˞印刷は画面のϋードίϐーとͳΓますɻ

ⵂ をԡすと、契約情報選択画面΁໭Γますɻ

ⴾ  受信を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

をԡ͠たޙ、受信ॲ理が行Θれますので͠͹らく
͓଴ͪくだ͞いɻ
˞サイクル番号は、ࣗ 動࠾番͠ますɻ
ɹୠ͠再受信の৔合、受信時とಉ一のサイクル番号の入力がඞཁとͳΓ

ますɻ
ɹ をԡすと受信を行Θͣに契約情報選択画面に໭Γますɻ

ⴼ 受信を行う契約情報を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞̍ 度受信͠た情報を再度受信を行う৔合は、 をԡ͠ますɻ
˞ をԡすと、入出金明細サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⰱ ೖग़ۚ明ࡉΛরձ͢Δʹ͸ 
σーλड৴
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をԡ͠ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ通信結果報告書印刷（P126 参照） 

選択͠た口座情報が表示͞れますɻ
 口座データ選択画面΁໭Γます

 各口座の取引明細を印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

ⴾ  ֘ ౰の受信データの口座データ一覧が表示͞れますɻ参
照する口座の預金種໨／口座番号／口座名を選択 ま͠すɻ

全口座の取引明細をまとΊて印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

全銀ファイル／̨̘ ̫ファイルでデータを出
力する৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル出力（P114 参照）

ⴼ 入出金明細の受信を行 たͬデータの一覧が表示͞れますɻ
参照する受信データの受信೔を選択͠ますɻ
˞ をԡすと、入出金明細サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⴺ をԡ͠ますɻ

通৴݁Ռ報ࠂ書ҹ࡮

σーλࢀর・ҹ࡮



��

�ར༻ऀɾϑΝΠϧ఻ૹ編

ⴺ をԡ͠ますɻ

ⵀ 受信はऴྃ͠ま͠ たɻ
受信ऴྃޙ、印刷μイアログが表示͞れますɻ

 印刷を出力する৔合
 印刷を出力͠ͳい৔合

˞環境にΑͬては、 ではͳく の৔合が͋Γますɻ
˞印刷は画面のϋードίϐーとͳΓますɻ

ⵂ をԡすと、契約情報選択画面΁໭Γますɻ

ⴾ  受信を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

をԡ͠たޙ、受信ॲ理が行Θれますので͠͹らく
͓଴ͪくだ͞いɻ
˞サイクル番号は、ࣗ 動࠾番͠ますɻ
ɹୠ͠再受信の৔合、受信時とಉ一のサイクル番号の入力がඞཁとͳΓ

ますɻ
ɹ をԡすと受信を行Θͣに契約情報選択画面に໭Γますɻ

ⴼ 受信を行う契約情報を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞̍ 度受信͠た情報を再度受信を行う৔合は、 をԡ͠ますɻ
˞ をԡすと、入出金明細サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⰳ ৼࠐೖۚ明ࡉΛরձ͢Δʹ͸ 
σーλड৴
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ⴺ をԡ͠ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ通信結果報告書印刷（P126 参照） 

選択͠た口座情報が表示͞れますɻ
 口座データ選択画面΁໭Γます

 各口座の取引明細を印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

ⴾ  ֘ ౰の受信データの口座データ一覧が表示͞れますɻ参
照する口座の預金種໨／口座番号／口座名を選択 ま͠すɻ

全口座の取引明細をまとΊて印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

全銀ファイル／̨̘ ̫ファイルでデータを出
力する৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル出力（P114 参照）

ⴼ 入出金明細の受信を行 たͬデータの一覧が表示͞れますɻ
参照する受信データの受信೔を選択͠ますɻ
˞ をԡすと、入出金明細サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⴺ をԡ͠ますɻ

通৴݁Ռ報ࠂ書ҹ࡮

σーλࢀর・ҹ࡮
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ⴺ 利用者スςータス画面が表示͞れますɻ
をクリック͠ ますɻ

ⴼ を選択͠ますɻ

ⴾ をクリック͠ ますɻ

画面が変ΘΓますɻ

ⵀ ॳճ操作も͠ くは新 く͠送信ςーϒルを作成する৔合は
をクリック͠ てⵂの画面にਐΈますɻ

作成ࡁΈςーϒルを修正͠て再利用する৔合は
ςーϒルを選択͠て をクリック͠ ますɻ

2 ճ໨Ҏ߱、通ৗ操作でςーϒルを再利用する৔合は
⬩の画面΁ਐΈますɻ

ⵂ ୅金ճ収の৔合は預金口座振替を選択͠ますɻ

振込の৔合は総合振込を選択͠ますɻ

給与・賞与振込の৔合は各ʑを選択͠ますɻ

をクリック͠ ますɻ

ⰵ ֎෦ファイル送ड৴Λ͢Δʹ͸ 
֎෦ファイル送৴
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ⵄ 送信ςーϒルを選択ޙ
をクリック͠ ますɻ

アップロード開࢝画面΁ਐΈますɻ

ⵆ データがอଘ͞れている৔ॴを指定͠
をクリック͠ ますɻ

（ྫ）$�= デスクトップ

をクリック͠ ますɻ

ⵈ 送信前に Ϙタンが出るので
明細の印刷がඞཁͳ৔合は͜のϘタンをクリック͠ ますɻ

（送信ޙは印刷で͖まͤΜ）

送信データの内容を確認͠、

利用者確認暗証番号を入力ޙ、 をクリック͠ ますɻ

送信がྃ׬ɻ印刷画面が表示͞れますɻ

ॲ理結果が印刷で͖ますのでඞཁで͋れ͹印刷͠てくだ
͞いɻ

か をクリック͠ ますɻ
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֎෦ファイルड৴

ⵊ  送信結果のスςータスが正ৗ送信とͳͬている͜とを確認
͠てくだ͞いɻ

ΑΖ͠ ͚れ͹、 をクリック͠ ますɻ

で 50P に໭るか、ログオフ͠ てくだ͞いɻ

ⴺ  利用者スςータスが表示͞れますɻ

をクリック͠ ますɻ

ⴼ を選択͠ますɻ

ⴾ をクリック͠ ますɻ
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ⵀ  ॳճ操作時も͠ くは受信ςーϒルが 
作成͞れていͳい৔合 をクリック͠ ますɻ

受信ςーϒルが作成ࡁの৔合、ςーϒルを選択͠て
をクリック͠ ますɻ

ɹɹɹɹὋ
ⵄの画面΁ਐΈますɻ

ⵂ をクリック͠ ますɻ
ɹɹɹɹὋ
ⵀ΁໭Γ受信ςーϒルを選択ޙ

をクリック͠ ますɻ

ⵄ 受信データの内容を確認͠
利用者確認暗証番号を入力ޙに、
ɹɹɹɹὋ

をクリック͠ ますɻ

受信தですɻ
͠͹らく͓ ଴ͪくだ͞いɻ

受信がྃ׬ɻ
印刷画面が表示͞れますɻ

か をクリック͠ ますɻ
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ⵆ  受信ޙに Ϙタンが出るので明細の印刷が

ඞཁͳ৔合は͜のϘタンをクリック͠ ますɻ
（一度 をԡすと印刷で͖まͤΜ）

をԡすと受信結果がςΩストܗ式で画面্
に出力͞れるのでファイルメニューから「名前をつ͚てอ
ଘ」ͳͲでごر๬の৔ॴにอଘ͠てくだ͞いɻ

受信結果を確認͠
ΑΖ͠ ͚れ͹、 をクリック͠ ますɻ

˞も͠อଘがうまくで͖ͳかͬた৔合は銀行ଆでデータの再送信がඞཁ
にͳΓますので、ͦ の際はຊઆ明書ཪ面のフリーμイϠルにご連བྷئい
ますɻ

受信ςーϒル選択画面に໭Γますɻ

で 50P に໭るか、ログオフ͠ てくだ͞いɻ
˞画面্の্ԼのメニューϘタンはಉ͡ભ移を͠ ますɻ



ⰷ ༬ۚ࠲ޱৼସΛ͏ߦʹ͸ 
サービスのྲྀΕ

લ処理ࣄ

日常処理

ৼସσʔλ
੒࡞࠶

༬ۚ࠲ޱৼସσʔλͷొ࿥

引མ指定೔とந出͠た支払人情報にରする引མ金額を入力͠ますɻ
作成͠た振替データを印刷する͜ともで͖ますɻ

༬ۚ࠲ޱৼସͷࢧ෷ਓϚελΛొ࿥͢Δ

支払ݩを支払人マスタに登録͠ますɻ

༬ۚ࠲ޱৼସσʔλͷૹ信

承認͠た振替データを送信͠ますɻ

༬ۚ࠲ޱৼସσʔλͷঝೝ

作成͠た振替データを承認͠ますɻ

༬ۚ࠲ޱৼସ結果σʔλͷड信ʗࢀরɾ印刷

預金口座振替結果データの受信／参照を行いますɻ
また、エラーデータをந出͠、振替データを再作成する͜とがで͖ますɻ
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ 支払人マスタ
 新規登録を行う৔合
 修正を行う৔合
 削除を行う৔合

˞支払人Χφ名称／ࣈ׽名称を選択すると、支払人マスタのৄ細が表示
͞れ、削除を行う͜とがで͖ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ登録データ／マスタ削除方法
ɹɹɹɹ（P125 参照）

マスタを印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）  

マスタを全銀フΥーマット
または̘ ̨̫ ファイルで取込Ή৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル入力（P114 参照）

マスタを̘ ̨̫ ファイルで出力する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル出力（P114 参照）

 マスタの金融機関／支店情報チェッ
クを行う৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ金融機関情報チェック機能
ɹɹɹ（P126 参照）

預金口座振替サービスメニュー΁໭
る৔合

˞表示順は、名称順、ίード̍ 順、ίード̎ 順、口座順が͋Γますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ表示順序（P130 参照）
˞マスタの件数が20件Ҏ্の৔合、件数が表示͞れますɻ
   または、̒  ̒̓ ʼで࣍ϖーδのマスタを参照する͜とが
ɹで͖ますɻ

式とは各項໨をlܗ$47˞<Χンマ>zで۠੾ͬたファイルܗ式を
ɹいいますɻ
˞支払人マスタ一覧画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れて
ɹいまͤΜので、マスタを選択͠てくだ͞いɻ
˞画面্の্ԼのメニューϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

 �
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ⴺ 支払人情報を入力͠ますɻ

ⴼ 情報の入力ޙ、  をԡ͠ますɻ

ⴾ  続͚てマスタを登録する৔合は、ͦのまま入力を͠、ऴ
ྃする৔合は、  をԡ͠ますɻ

ⵀ 金融機関名、支店名の検索を行いたい৔合は、
をԡ͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ金融機関名称・支店名称検索
ɹɹɹɹ（P113 参照）
˞  をԡすと新規の৔合、入力データを消͠ڈ、修正の৔合は

支払人マスタ変更前の内容に໭Γますɻ
˞支払人ίード̍ 、支払人ίード̎ は、支払人をಛ定の順番にฒ΂たい৔合

ॏෳ͠ͳい番号を入力͠ますɻ
˞検索用Χφ名称は法人ུޠ౳のུޠを除いた支払人Χφ名称がࣗ動

తにηット͞ れますが、変更Մ能ですɻ
˞支払人のグループ指定は、振込先のグループ෼͚ですɻ
ɹ（検索グループ登録名称についてはP101参照）
˞検索グループで検索を行う৔合、̖ ̣̙ 条件にΑる検索方法とͳΓますɻ

つ̍໨と̎ つ໨の྆方にチェックを付͚た৔合、Ͳͪらにもଐするマスタ
が検索͞れますɻ

˞ଞ行口座は5�/&5サービスのΈ選択Մ能ですɻ
˞支払人の口座と͠ てΏう ΐͪ銀行口座を利用する৔合、金融機関ίード

にb9900（̀൒֯数ࣈ）を指定͠てくだ͞いɻ͜ の状態で、検索または登録
Ϙタンをԡすと、金融機関Χφ名称に「Ϣ΢チϣΪンί΢」、金融機関׽
、名称に൒֯スϖースが表示ࣈ׽・名称に「Ώうͪΐ銀行」、支店Χφࣈ
登録͞れますɻ支店ίードは、೚意の̏ ܻ数ࣈで入力がඞཁですɻ

ɹまた、金融機関情報チェックର৅外とͳΓますɻ

ʲ৽نɺमਖ਼の৔߹ʳ
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ 振替データを作成͠ますɻ
 新 く͠振込データを作成する৔合

 作成தの振込データを修正する৔合

 作成͠た振込データを削除する৔合
˞データίメント／委託者名を選択すると振替データのৄ細が表示͞れ、

削除を行う͜とがで͖ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ登録データ／マスタ削除方法
ɹɹɹɹ（P125 参照）

 送信ࡁの振込データを再利用する৔合
˞送信ࡁデータ利用とは、送信ࡁデータの支払ٴݩͼ金額情報をίϐー

͠て振替データを作成͠ますɻ

 振込データを印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

振込データの全銀ファイルをμ΢ンロードす
る৔合
預金口座振替サービスメニュー΁໭る৔合

˞振替データ選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの
で、データを選択͠てくだ͞いɻ

˞画面্の্ԼのϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

ⴾ 委託者情報を選択͠ますɻ
引མ指定೔を入力͠、 をԡ͠ますɻ
データίメントはඞཁにԠ͡入力͠てくだ͞いɻ
˞表示順は、入力順、名称順、ίード̍ 順、ίード̎ 順、口座順が͋Γますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ表示順序（P130 参照）
˞検索種別には、全検索、ίード、検索用Χφ名称、検索グループが͋Γま

すので検索する方法を選択͠てくだ͞いɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤ マɻスタ検索（P129 参照）
˞振替データの入力順は、登録͞れた順にͳΓますɻ
˞引མ指定೔入力画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、データを選択͠てくだ͞いɻ

ʲ৽نの৔߹ʳ

ৼସσーλొ࿥
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ⵀ 引མ金額を入力͠ますɻ
金額入力౳がऴྃ͠たら、  をԡ͠ますɻ
˞画面্のデータのฒ΂替 （͑表示্）を行う͜とがで͖ますɻ
˞支払人名を選択すると、支払人情報のৄ細を参照する͜とがで͖ますɻ
˞ をԡすと支払人マスタをݺͼ出͠ますɻ全検索、検索用Χ

φ名称、ίード、検索グループから選択͠ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤ マɻスタ検索（P129 参照）
˞ をԡすと$47ファイルから振替データを作成͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部データ入力（P115 参照）
˞$47ファイルとは各項໨をl
<Χンマ>zで۠੾ たͬファイルܗ式をいいますɻ
˞̍ 画面20件まで表示͞れますɻ̒ ʻ、̓ ま̓たは、 で前ޙのマス

タを表示する͜とがで͖ますɻ

ⵀの画面ΑΓ
をԡ͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ個別入力（P124 参照）
金融機関名、支店名の検索を行いたい৔合は、

をԡ͠ますɻ
˰ 金融機関名称・支店名称検索
˞支払人の口座と͠ てΏう ΐͪ銀行口座を利用する৔合、金融機関ίード

にb9900（̀൒֯数ࣈ）を指定͠てくだ͞いɻ͜ の状態で、検索または登録
ϘタンをԡԼすると、金融機関Χφ名称に「Ϣ΢チϣΪンί΢」、金融機
関ࣈ׽名称に「Ώう ΐͪ銀行」、支店Χφ・ࣈ׽名称に൒֯スϖースが表
示、登録͞れますɻ支店ίードは、ܻ̏数ࣈで入力がඞཁですɻ

ⵂ 引མ総件数、引མ総金額を確認ޙ、อଘする
データの状態を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞作成த ・・・ 作成్தで再度修正を行う৔合
ɹ承認଴ ・・・ 作成がऴྃ͠承認者の承認を଴つ৔合

作成த、承認଴のいͣれかを選択ͤͣ、 をԡԼ͠
た৔合࣍画面にભ移͠まͤΜɻ

ʲݸผೖྗʳ
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ৼସσーλঝೝ・送৴

ⴺ をԡ͠ますɻ

状態が l 承認଴ z の৔合
ⴼ ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ

˞l作成தzのデータは一覧には表示͞れまͤΜɻ
˞ をԡすと作成͠たデータの印刷を行う͜とがで͖ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）  
˞送信データ選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、֘ ౰するデータを選択͠てくだ͞いɻ
˞ をԡすと、給与・賞与振込サービスメニュー画面΁໭Γますɻ
˞画面্の্ԼのメニューϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

状態が l 送信଴ z の৔合
ⵀ ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ

ⵂ  送信を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

 をԡ͠たޙ、送信ॲ理が行Θれますので͠͹らく
͓଴ͪくだ͞いɻ
˞サイクル番号は、ࣗ 動࠾番͠ますɻ
ɹ をԡすと送信を行Θͣに送信データ選択画面に໭Γますɻ

ⴾ  承認を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

をԡ͠たޙ、送信データ選択画面に໭Γますɻ
˞ をԡすと承認を行Θͣに送信データ選択画面に戻ります。
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ⵄ 送信はऴྃ͠ま͠ たɻ
送信ऴྃޙ、印刷μイアログが表示͞れますɻ

 印刷を出力する৔合
 印刷を出力͠ͳい৔合 

˞環境にΑͬては、 ではͳく の৔合が͋Γますɻ
˞印刷は画面のϋードίϐーとͳΓますɻ

ⵈ をԡ͠ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ通信結果報告書印刷（P126 参照）

通৴݁Ռ報ࠂ書ҹ࡮
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ⵆ をԡすと、送信データ選択画面΁໭Γますɻ



ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ 支払人を෼ྨする検索グループ名称を入力͠、
をԡ͠ますɻ

˞グループの内容が൑அで͖るΑうͳ名前をつ͚るとศ利ですɻ
˞ をԡすと、預金口座振替サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⴾ 検索グループの登録はऴྃ͠ま͠ たɻ
˞ をԡすと、預金口座振替サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴾ 委託者マスタのৄ細が参照で͖ますɻ
をԡすと委託者マスタ一覧に໭Γますɻ

ⴼ 登録͠て͋る委託者マスタが表示͞れますɻ
参照する委託者の依頼人Χφ名称／ࣈ׽名称を選択͠
ますɻ
˞ をԡすと、預金口座振替サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ҕୗ者Ϛスλࢀর

άルーϓ໊শొ࿥ࡧݕ
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ⵀ 受信はऴྃ͠ま͠ たɻ
受信ऴྃޙ、印刷μイアログが表示͞れますɻ

ɹɹɹ 印刷を出力する৔合
 印刷を出力͠ͳい৔合

˞環境にΑͬては、 ではͳく の৔合が͋Γますɻ
˞印刷は画面のϋードίϐーとͳΓますɻ

ⵂ をԡすと、契約一覧΁໭Γますɻ

ⴾ  受信を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

をԡ͠たޙ、受信ॲ理が行Θれますので͠͹らく
͓଴ͪくだ͞いɻ
˞サイクル番号は、ࣗ 動࠾番͠ますɻ
ɹୠ͠再受信の৔合、受信時とಉ一のサイクル番号の入力がඞཁとͳΓ

ますɻ
ɹ をԡすと受信を行Θͣに契約情報選択画面に໭Γますɻ

ⴼ 受信を行う契約情報を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞̍ 度受信͠た情報を再度受信を行う৔合は、 をԡ͠ますɻ
˞ をԡすと、預金口座振替サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⴺ をԡ͠ますɻ

σーλड৴
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ड৴σーλࢀর・ҹ࡮

ⴺ をԡ͠ますɻ

ⵀ 選択͠た口座情報が表示͞れますɻ
 口座データ選択画面΁໭Γます

 各口座の取引明細の印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

振替結果 l 振替ࡁ z Ҏ外の結果を
ந出
͠振替データを再作成͠ますɻ
˰引མ指定೔入力画面΁
˞振替ෆ能口座のΈ表示するにチェックを付͚ると、振替ෆ能の明細のΈ

表示͞れますɻ

ⴾ  ֘ ౰の受信データの口座データ一覧が表示͞れますɻ参
照する口座の預金種໨／口座番号／口座名を選択 ま͠すɻ

全口座の取引明細をまとΊて印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

 全銀ファイル／̨̘ ̫ファイルでデータを 
ग़ྗすΔ৔߹

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル出力（P114 参照）

ⴼ  預金口座振替の受信を行ͬたデータの一覧が表示͞れ
ますɻ
参照する受信データの࠷ऴ受信೔を選択͠ますɻ
˞ をԡすと、預金口座振替サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

1�3
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日常処理

�஍ํ੫ೲೖσʔλͷঝೝ

作成͠た納入データを承認͠ますɻ

஍ํ੫ೲೖσʔλͷొ࿥

納入指定೔と各ࢢொଜ΁の納入金額を入力͠ますɻ
作成͠たデータを印刷する͜ともで͖ますɻ

஍ํ੫ೲೖσʔλͷૹ信

承認͠た納入データを送信͠ますɻ

�通信結果ͷࢀরɾ印刷

通信結果の参照・印刷を行いますɻ
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ 納入データを作成͠ますɻ
 新 く͠納入データを作成する৔合

 作成தの納入データを修正する৔合

 作成͠た納入データを削除する৔合
˞データίメント／委託者名を選択すると振替データのৄ細が表示͞れ、

ͦの画面から削除を行う͜とがで͖ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ登録データ／マスタ削除方法
ɹɹɹɹ（P125 参照）

送信ࡁの納入データを再利用する৔合
˞送信ࡁデータ利用とは、送信ࡁデータの支払ٴݩͼ金額情報をίϐー

͠て納入データを作成͠ますɻ

 納入データを印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

納入データの全銀ファイルをμ΢ンロードす
る৔合
地方税納入サービスメニュー΁໭る৔合

˞納入データ選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの
で、データを選択͠てくだ͞いɻ

˞画面্の্ԼのϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

ⴾ 情報を選択͠ますɻ
納入指定೔を入力͠、 をԡ͠ますɻ
データίメントはඞཁにԠ͡入力͠てくだ͞いɻ
˞ 、  の৔合、企業名の選択は͋ΓまͤΜɻ
˞表示順は、入力順、名称順、ίード̍ 順、ίード̎ 順、口座順が͋Γますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ表示順序（P130 参照）
˞検索種別には、全検索、ίード、検索用Χφ名称、検索グループが͋Γま

すので検索する方法を選択͠てくだ͞いɻ

納ೖσーλొ࿥
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ⵀ 金額を入力͠ますɻ
金額入力౳がऴྃ͠たら、  をԡ͠ますɻ
˞画面্のデータのฒ΂替 （͑表示্）を行う͜とがで͖ますɻ
˞ をԡすと$47ファイルから納入データを作成͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部データ入力（P115 参照）
˞$47ファイルとは各項໨をl
<Χンマ>zで۠੾ たͬファイルܗ式をいいますɻ
˞̍ 画面20件まで表示͞れますɻ̒ ʻ、̓ ま̓たは、 で前ޙのマス

タを表示する͜とがで͖ますɻ

ⵀの画面ΑΓ
をԡ͠ますɻ

、ொଜίードの検索を行いたい৔合は۠ࢢ
をԡ͠ますɻ

ⵂ  納入総件数、納入総金額を確認ޙ、อଘするデータの
状態を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞作成த ・・・ 作成్தで再度修正を行う৔合
ɹ承認଴ ・・・ 作成がऴྃ͠承認者の承認を଴つ৔合

作成த、承認଴のいͣれも選択ͤͣ、 をԡ͠た
৔合࣍画面にભ移͠まͤΜɻ

ʲݸผೖྗʳ
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ 状態が l 承認଴ z データを承認͠ますɻ
ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞l作成தzのデータは一覧には表示͞れまͤΜɻ
˞ をԡすと作成͠たデータの印刷を行う͜とがで͖ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）
˞送信データ選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、֘ ౰するデータを選択͠てくだ͞いɻ
˞ をԡすと、総合振込サービスメニュー画面΁໭Γますɻ
˞画面্の্ԼのϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

状態が l 送信଴ z の৔合
ⵀ ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ

ⵂ  送信を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

をԡ͠たޙ、送信ॲ理が行Θれますので͠͹らく
͓଴ͪくだ͞いɻ
˞サイクル番号は、ࣗ 動࠾番͠ますɻ
ɹ をԡすと送信を行Θͣに送信データ選択画面に໭Γますɻ

ⴾ  承認を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ をԡ͠たޙ、送信デー
タ選択画面に໭Γますɻ
˞ をԡすと承認を行Θͣに送信データ選択画面に໭Γますɻ

納ೖσーλঝೝ・送৴
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ⵄ 送信はऴྃ͠ま͠ たɻ
送信ऴྃޙ、印刷μイアログが表示͞れますɻ

 印刷を出力する৔合
 印刷を出力͠ͳい৔合 

˞環境にΑͬては、 ではͳく の৔合が͋Γますɻ
˞印刷は画面のϋードίϐーとͳΓますɻ

7 を押すと、送信データ選択画面へ戻ります。

をԡ͠ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ通信結果報告書印刷（P126 参照）

通信結果報告書印刷
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴾ 企業マスタのৄ細が参照で͖ますɻ
をԡすと委託者マスタ一覧に໭Γますɻ

ⴼ 登録͠て͋る企業マスタが表示͞れますɻ
参照する企業名の依頼人Χφ名称／ࣈ׽名称を選択͠
ますɻ
˞ をԡすと、地方税納入サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

রࢀϚスλۀا
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