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Ⱝɹごཹҙ߲ࣄ 
˔ ID、暗証番号、確認暗証番号（ηΩュリςΟΧードにࡌهのγリアル番号、ཚ数表）は、͓٬様がຊサービスを利用

時にご契約者ຊ人で͋る͜とを確認するたΊのॏཁͳ情報ですɻ͜れらは、ୈࡾ者に知られる͜とがͳいΑうに、また、
͓๨れにͳらͳいΑうにご注意ئいますɻ

˔インターωットΧフェ౳のෆಛ定ଟ数の方が使用するύιίンにΑるご利用は͓͑߇くだ͞いɻ
ɹ会ࣾ౳の͓٬様の情報が࿙Ӯする͓ͦれのͳい҆全ͳ環境でのご利用を͓קΊ͠ますɻ
˔ηΩュリςΟ্޲のたΊ、ඞͣ電子証明書（利用ύιίンを限定するログオン方式）をご利用ئいますɻ
ɹ˞ ύιίンが電子証明書の推奨環境で͋るにもかかΘらͣ電子証明書のご利用を͞れͳい৔合は、ෆ正アクηス౳に

Αるඃ֐者ิঈはご͟いまͤΜので͋らか͡Ίごྃ承くだ͞いɻ
˔サービス内容、利用推奨環境、利用規定౳が変更にͳる৔合がご͟いますɻ
ɹ࠷新の情報につ͖ま͠ ては、ਵ時౰行ϗーϜϖーδにࡌܝいた͠ますのでご確認ئいますɻ

Ⱟ 管理者・利用者ʹ͍ͭͯ 
˔管理者
ɹ契約法人の੹೚者の方が、利用者登録΍利用限度額の変更౳を行いますɻ
ɹ˞管理者ઐ用の画面のΈ利用で͖ますɻ
˔利用者
ɹ利用者登録͞れた利用者様が、オンラインサービス（資金移動、残高照会౳）΍ファイル伝送サービス（総合振込、給与・

賞与振込౳）を行いますɻ

管理者（契約法人̞ ̙） 利用者（利用者̞ ̙）

管理者用画面 ˓ ʷ

利用者用画面 ʷ ˓

オンラインサービス ʷ ˓

ファイル伝送サービス ʷ ˓

ⰱ ܖ໿๏ਓ̞ ̙ɺܖ໿๏ਓ҉証൪߸ɺܖ໿๏ਓ֬ೝ҉証൪߸ʹ͍ͭͯ 

管理者͕࢖用͢Δ΋の

˔契約法人̞ ̙
ɹご契約者様を認ࣝする番号ですɻ༣送するηΩュリςΟΧードに͠ࡌهて͋Γますɻ
˔契約法人暗証番号
ɹご契約者様のຊ人認証を行う暗証番号ですɻ管理者ログオン時に使用͠ますɻ
˔契約法人確認暗証番号
ɹ契約法人利用限度額登録、利用者登録、手数料登録౳で使用͠ますɻ
˔ϫンタイϜύスϫード（ཚ数表）
ɹηΩュリςΟΧードに͠ࡌهて͋Γますɻ
ɹ管理者ログオン時に使用͠ますɻ
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利用者͕࢖用͢Δ΋の

˔契約法人 I̙
ɹご契約者様を認ࣝする番号ですɻご༣送するηΩュリςΟΧードに͠ࡌهて͋Γますɻ
˔利用者̞ ̙
ɹ利用者様を認ࣝする番号ですɻ管理者の方が登録͠ますɻ
˔利用者暗証番号
ɹ利用者様のຊ人認証を行う暗証番号ですɻ利用者ログオン時に使用͠ますɻॳճは管理者の方が登録͠ますɻ
˔利用者確認暗証番号
ɹオンラインサービス、ファイル伝送サービスの資金移動時に使用する暗証番号ですɻॳճは管理者の方が登録͠ますɻ
˔ϫンタイϜύスϫード（ཚ数表）
ɹηΩュリςΟΧードにࡌهが͋Γますɻ利用者ログオン時に使用͠ますɻ
˞ຊサービスの「契約法人̞ ̙」、「契約法人暗証番号」、「契約法人確認暗証番号」、「ηΩュリςΟΧード（ཚ数表）」、「利用者ID」、「利用者暗証番号」、「利用者確

認暗証番号」は、ඇৗにେ੾ͳものですので、͓ ٬様ごࣗ਎でݫॏに管理͠、ID౳をୈࡾ者に͑ڭたΓ、知られͳいΑうにे෼注意ئいますɻສが一にඋ
͑、定期తͳ変更を͓קΊ͠ますɻ

ⰳ ਪ঑ڥ؀ʹ͍ͭͯ 
て͓Γますのでご確認くだ͞いɻ͠ࡌܝ新の推奨環境は౰行ϗーϜϖーδに࠷˔

ⰵ サービス内༰・ご利用ؒ࣌ 

サービス名
ご利用Մ能時間

サービス内容ৄ細
ฏ೔ ౔೔ॕ೔

管理者・利用者管理
限度額・暗証番号・
Ｅメールアドレス変更౳

0︓00 ～ 24︓00 ᴷ

オンラインサービス
残高照会 照会時఺の預金残高を確認で͖ますɻ（支払いՄ能残高をؚΈますɻ）
入出金明細照会 ̒̎ ೔間のൣғで࠷େ980明細が照会Մ能ですɻ期間指定の照会もՄ能ですɻ
取引履歴照会 ա̎ڈ ϲ݄෼の照会がՄ能ですɻ
資金移動（振替） ୅表口座・関連口座間の資金移動がで ま͖すɻ（予約は12೔先までՄ能ですɻ）

資金移動（振込）

事前
登録

ଈ೔ ౰行ຊ支店Ѽ、ଞ行Ѽの振込が利用で͖ますɻ
౰行ॴ定の書式にて振込先の登録依頼を͓ئい͠ますɻ

（予約は 12 ೔先までՄ能ですɻ）予約

都度
振込

ଈ೔ ౰行ຊ支店Ѽ、ଞ行Ѽの振込が利用で͖ますɻ
（予約は 12 ೔先までՄ能ですɻ）予約

資金移動予約照会・
取消 ա̎ڈ ϲ݄෼の照会がՄ能ですɻ

税金各種料金の払込
税金各種料金の払込

（QBZ�FBTZ）
ϖイδーマークの͞ࡌهれた税金・各種料金が支払͑ますɻ
˞͓取ѻいがで͖る収納機関については、౰行ϗーϜϖーδにてご確認ئいますɻ

ファイル伝送
総合振込

データ登録・承認
7ɿ00 ʙ 24ɿ00

データ送信・受信
8ɿ00 ʙ 21ɿ00

（ 5�/&5 送信・受信 ）9ɿ̌ ʙ̌ 15ɿ00

データ登録・承認
8ɿ00 ʙ 20ɿ00

データ送信・受信
ご利用で͖まͤΜɻ

౰行͓Αͼଞ行Ѽの振込がで ま͖すɻ
給与・賞与振込 ౰行͓Αͼଞ行Ѽの給与・賞与振込がで ま͖すɻ
預金口座振替（౰行Ѽ） ౰行Ѽの口座振替੥ٻ（୅金ճ収）、結果照会（受信）がで ま͖すɻ
預金口座振替（5�/&5）

౰ˎ行͓Αͼଞ行Ѽ ౰行͓Αͼଞ行Ѽの口座振替੥ٻ（୅金ճ収）、結果照会（受信）がで ま͖すɻ

地方税納入 従業員の個人ॅຽ税の納入がで ま͖すɻ
入出金明細照会 ご契約口座の入出金明細データを照会・受信で ま͖すɻ
振込入金明細照会 ご契約口座の振込入金データを照会・受信で ま͖すɻ
※１２月３１日１７：００～翌年1月4日８：００はご利用いただけません。
※毎週日曜日２０：００～翌営業日７：００はご利用いただけません。
※T-NET代金回収をご利用の場合、別途お申込みが必要です。
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0︓00 ～ 24︓00

0︓00 ～ 24︓000︓00 ～ 24︓00
0︓00 ～ 24︓000︓00 ～ 24︓00
0︓00 ～ 24︓000︓00 ～ 24︓00
0︓00 ～ 24︓000︓00 ～ 24︓00

0︓00 ～ 24︓00
0︓00 ～ 24︓000︓00 ～ 24︓00

0︓00 ～ 24︓00

ଈ೔
予約
ଈ೔
予約

利用できません利用できません
0︓00 ～ 24︓00 0︓00 ～ 24︓00

0︓00 ～ 24︓00 0︓00 ～ 24︓00

0︓15 ～ 23︓450︓15 ～ 23︓45
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ⰷ ファイル伝送サービスのड෇ݶظ 

総合振込 振込指定೔の 1 Ӧ業೔前 18ɿ00 まで

給与振込 振込指定೔の 1 Ӧ業೔前 18ɿ00 まで˞̍

賞与振込 振込指定೔の 1 Ӧ業೔前 18ɿ00 まで˞̍

口座振替੥ٻ ੥ٻ指定೔の 2 Ӧ業೔前 18ɿ00 まで˞2

地方税納入 納入指定೔の 3 Ӧ業೔前 18ɿ00 まで
˞̍ ɹ 振込指定೔の̏ Ӧ業೔前までに受付͠、資金確อ͞れた৔合には「給与」ѻいとͳΓますが、資金確อで͖ͳい৔合には、ଞ行Ѽについては「振込」ѻい

とͳΓますɻ
˞2ɹ5�/&5୅金ճ収の送信期限は別్͓໰い合Θͤئいますɻ

ⰹ ख਺ྉɺごܖ໿࠲ޱɺご利用ݶ౓ֹ 

ʲごܖ໿࠲ޱʢಉҰ໊ٛの࠲ޱʹͳΓ·͢ɻʣr
୅表口座˞4 ී通預金・౰座預金

関連口座 ී通預金・౰座預金
˞4ɹجຊ手数料͓Αͼ振込手数料が引͖མと͠ とͳΓますɻ

ʲご利用ݶ౓ֹʢごܖ໿者༷ʣr
オンラインサービス ファイル伝送サービス

振替 限度額はご͟いまͤΜɻ 総合振込、給与・賞与振込、
預金口座振替、地方税納入 各 10 ԯԁ（̍ ճ͋たΓ）

振込 1 ԯԁ（1 ೔͋たΓ）
˞͓٬様ごࣗ਎で限度額0 ʙ 1ԯԁに変更で͖ますɻ ˞͓٬様ごࣗ਎で限度額0 ʙ 10ԯԁに変更で͖ますɻ

ʲ手数料】
　　手数料については、ホームページにてご確認ください。

※ご利用案内の画面上の手数料はイメージで実際の手数料とは異なります。実際の操作画面では現在の手数料が反映されます。



Ⱝ લఏ৚݅ 
˔͜のઆ明書はとͪ͗Μビδωスμイレクトの操作આ明資料ですɻ
˔画面のઆ明ではϘタンܗ状౳、一部࣮際の画面とҟͳΓますɻ

˔͜のઆ明書でのサービス名称について
ɹ̡ オンラインサービスͱ͸ʳ
ɹ 残高照会、入出金明細照会、資金移動（振替・振込）を指͠ますɻ
ɹ̡ ファイル伝送サービスͱ͸ʳ
ɹ  総合振込、給与・賞与振込、預金口座振替、地方税納入、入出金明細照会、振込入金明細照会、外部ファイル伝

送を指͠ますɻ（5�/&5 ؚΉ）
ɹ̡ 収納サービスͱ͸ʳ
ɹ 税金・各種料金の払込、照会を指͠ますɻ
˔ログオン方式について
ɹ̡ 電子証明書ํࣜ ʢr˰ 18ʣ
ɹ  管理者用電子証明書と契約法人暗証番号と契約法人ϫンタイϜύスϫード͓Αͼ、利用者のログオン時は利用者用

電子証明書と利用者暗証番号と利用者ϫンタイϜύスϫードにΑΓ契約法人ごຊ人で͋る͜とを確認する方式
ɹ̡ *% ํࣜ ʢr˰ 14�ʣ
ɹ  管理者のログオン時は、契約法人 ID と契約法人暗証番号と契約法人ϫンタイϜύスϫード、利用者のログオン時は

契約法人 ID と利用者 ID と利用者暗証番号と利用者ϫンタイϜύスϫードにΑΓ契約法人ごຊ人で͋る͜とを確認す
る方式

ɹ ˞ ϫンタイϜύスϫードとは、ຊサービスを利用する際にηΩュリςΟΧードཪ面に͞ࡌهれたཚ数表の数ࣈで、ログオン時の画面でランμϜに指定͞れ
る数ࣈをいいますɻ

ɹ ˞ ηΩュリςΟ্޲のたΊ、ݪଇと͠ て電子証明書方式をご利用いただくΑう͓ئい͠ますɻID方式ご利用の৔合、ෆ正アクηス౳にΑるඃ֐者ิঈは
ご͟いまͤΜのでご注意くだ͞いɻ

γスςϜ入力Մ能จࣈはԼ表の通ΓとͳΓますɻ
จࣈ種ྨ ઃ定Մ能ͳจྻࣈ

数ࣈ ൒֯の̌ ʙ̕

ӳ数ࣈ 数ࣈと൒֯の B ʙ [、" ʙ ;

ӳ数Χφ
൒ۭ֯ന、൒֯Χφ（Ōを除く）、࣍の൒֯ಛघه号（�（�）
�（ŰŘŲƃ）��� Ƅƅ）
< 使用ෆՄ能จࣈは、全銀入力ෆՄ能จࣈ（� � � � � � � � � � � ! < = >
d（ŧſŪƄŵŖŞ） @（ŗƃŦƄŖŰƄŖ） A ɹɹ\ c ^ Ň  ň ŉ Ŋ ŋ Ō Ŗ（௕Ի） ? とӳΧφখจࣈ）>

全֯จࣈ
全֯のจࣈ全ൠɻୠ͠、Լهのൣғの 4�+I4 ίードのΈと͠ࣈ׽ίードで規定͞れたࣈ׽ ますɻ
ɹᶃୈ一ਫ४のࣈ׽ίード
ɹᶄୈೋਫ४のࣈ׽ίード

҉ূ൪߸౳の入力画面Ͱ�ʮιϑτ΢ΣΞΩʔϘʔυを։くʯ͕දࣔさΕる場合͕あります。
҉ূ൪߸౳౪Έ出しを๷͙たΊ画面্のԾ૝ΩʔϘʔυを࢖༻してӳ਺ࣈを入力する΋のͰす。
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Ⱟ ご利用·Ͱ 
ⴺ͓ਃ込から開࢝までの流れ

とͪ͗Μビδωスμイレクト利用ਃ込書のه入、提出（͓٬様）

ɹɹ
͓ਃ込内容登録・開࢝連བྷ༣送（ಢ໦銀行）
開࢝連བྷには「契約法人 ID」と「ཚ数表」の͞ࡌهれたηΩュリςΟΧードがಉ෧͞れていますɻ

ɹɹ
事前४උ（͓٬様）
契約法人暗証番号ઃ定、利用者の登録・ύスϫードઃ定、ηΩュリςΟΧード౳

ɹɹ
ご利用開࢝

ⴼ事前४උʙ各サービス利用までの流れ
ᶃ管理者にΑるॳ期登録〈ඞਢ〉
契約法人暗証番号の登録（6 ܻʙ̍ ܻ̎ 、൒֯ӳ数）

ɹɹ
契約法人確認暗証番号の登録（6 ܻʙ̍ ܻ̎ 、൒֯ӳ数）

ɹɹ
Ｅメールアドレスの登録（೚意ɻ振込結果౳が通知͞れます）

ɹɹ
契約法人限度額登録（೚意）
法人と͠ ての振込限度額の指定がՄ能ですɻ（オンラインサー
ビス、データ伝送ͦれͧれઃ定がՄ能です）

ɹɹ
利用者登録〈ඞਢ〉
管理者はオンラインサービス、収納サービス、ファイル伝送
サービスを利用で͖まͤΜɻ利用者を登録͠てくだ͞いɻ
利用者ごとに利用で͖るサービスをಛ定で͖ますɻ

ɹɹ
契約口座情報登録（೚意）
͓ਃ込͞れた口座の振込限度額の指定がՄ能ですɻ（オンラ
インサービス、データ伝送ͦれͧれઃ定がՄ能です）

ɹɹ
振込手数料確認（೚意）
ॳ期ઃ定͞れている手数料を確認͠ますɻ変更
する͜ともՄ能ですɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤ（P110 参照）
ɹɹ

ᶄ利用者にΑるॳ期登録

ɹɹ
ᶅ各種サービスの利用
・オンラインサービス
ɹ残高照会
ɹ入出金明細照会
ɹ資金移動
ɹ˞各サービスメニューΑΓ確認͠てくだ͞いɻ

・収納サービス
ɹ税金・各種料金の払込

・ファイル伝送
ɹ マスタ登録、送信データ登録、データ印ࣈ、

データ承認、データ送信౳ɹ



�
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ⰱ *%・҉証൪߸Ұཡ 
ⴺログイン時に入力するもの

とͪ͗Μビδωスμイレクトをご利用するに͋たΓ、Լهの情報を入力͠ますɻ
項番 Ϣーβ認証時の指定項໨ ֓ཁ උߟ

管
理
者

契約法人̞ ̙ ౰行から付与͞れた契約法人̞ を̙入力͠ますɻ ̞̙ は、ηΩュリςΟΧードに͞ࡌهれ
ていますɻ

契約法人暗証番号

ᶃ 操作者が正౷ͳ管理者で͋るかͲうかを൑定͠ますɻ
ᶄ ࠷ॳのログオン時は、契約時にごه入いただいたύスϫー

ドを入力͠ますɻͦのޙඞͣύスϫードを変更するඞཁが
͋Γますɻ

ᶅύスϫードは、6 ܻʙ̍ ܻ̎ Ҏ内の൒֯ӳ数ࣈとͳΓますɻ

ॳճログオン時は、開通確認画面が
ࣗ動తに表示͞れ、ύスϫードの変
更についてҊ内が͋Γますɻύスϫー
ドを変更すると、ログオンՄ能とͳΓ
ますɻ

利
用
者

利用者̞ ̙
ᶃ 契約法人管理者機能で͋る「利用者情報登録」にて登録

͠た利用者̞ を̙入力͠ますɻ
ᶄ利用者̞ ̙は、̏ ܻ̌ Ҏ内の൒֯ӳ数ࣈとͳΓますɻ

利用者̞ ̙の登録は、管理者にて行い、
̍法人̞ ̙にର͠て̕ ̞̙ ຦登録Մ能で
すɻ

利用者暗証番号

ᶃ 操作者が正͠い利用者で͋るかͲうかを൑定͠ますɻ
ᶄ ࠷ॳのログオン時のΈ開通確認画面が表示͞れます
ᶅύスϫードは、6 ܻʙ̍ ܻ̎ Ҏ内の൒֯ӳ数ࣈとͳΓますɻ

登録ޙॳճログオン時は、開通確認
画面がࣗ動తに表示͞れ、ύスϫー
ドの変更についてҊ内が͋Γますɻ
ύスϫードを変更すると、ログオンՄ
能とͳΓますɻ

共通 ཚ数表

ログオン時にηΩュリςΟΧードཪ面ࡌهの 5 行 5 ྻのཚ数
表ΑΓ、画面に表示͞れたՕॴの数ࣈを選択͠て入力͠ますɻ
ηΩュリςΟΧードは契約ޙ、౰行から༣送͞れますɻ（管理
者用 1 ຕ、利用者用 2 ຕ）新たにඞཁとͳͬた৔合は૭口
で͓ਃ込Έくだ͞いɻ

数ࣈはランμϜに選択͞れ、ログオ
ンの都度変更͞れますɻ

ⴼ各種取引時に入力するもの
ご利用に͋たΓログイン時の暗証番号とは別にサービス利用時（送信・承認౳）にԼهの暗証番号がඞཁとͳΓますɻ

項番 サービス࣮行時の認証指定項໨ ֓ཁ උߟ

1 契約法人確認暗証番号
ᶃ 操作者が正౷ͳ管理者で͋るかͲうかを൑定͠ますɻ
ᶄ 契約法人管理者用機能を利用͠、各種ઃ定の登録・変

更を成ཱͤ͞る際に入力するύスϫードですɻ
ᶅύスϫードは、6 ܻʙ̍ ܻ̎ Ҏ内の൒֯ӳ数ࣈとͳΓますɻ

利用者情報登録・変更、契約
口座情報変更、契約法人限度
額変更、振込手数料マスタ変
更ɻ

2 利用者確認暗証番号

ᶃ 操作者が正͠い利用者で͋るかͲうかを൑定͠ますɻ
ᶄ 利用者機能を利用͠、各種サービスを利用する際に入力

するύスϫードですɻ
ᶅύスϫードは、6 ܻʙ̍ ܻ̎ Ҏ内の൒֯ӳ数ࣈとͳΓますɻ

オンライン資金移動・資金移動
取消確認時、収納サービス、払
込確認時、ファイル伝送データ
承認・送信・受信確認時、外
部ファイル伝送送受信確認時
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Ⱝɹ電子証明書ํࣜͱ͸ 
˔ ͓ ٬様のύιίンに౰行が提ڙする「電子証明書」を取得͠て、インストール͠ていただく͜ とにΑΓ、ビδωスμイレ

クトが利用で͖るύιίンをಛ定する方式ですɻ
˔ୈࡾ者にΑるෆ正利用のリスクのܰݮがਤれますɻ
˔ 電子証明書方式は、ビδωスμイレクトを新たにご契約いただく͓ ٬様はもͪΖΜ、ࡏݱご契約தの͓٬様も利用で͖

ますɻ૭口で書面にて͓ਃ込Έくだ͞いɻ
˔౰行΁電子証明書の利用ਃ込Έを͠ ていただ͖、ログオン画面ΑΓインストール͠ていただ͖ますɻ

〈注意事項〉
ログオン方式を ID 方式から、電子証明書方式΁੾替͠た৔合、電子証明書をインストール͠たύιίンҎ外からのログ
オンがで͖ͳくͳΓますのでご注意くだ͞いɻෳ数のύιίンで利用する৔合、ύιίンຖに利用者 ID 電子証明書͓Α
ͼηΩュリςΟΧードがඞཁにͳΓますɻ
˞電子証明書方式をご利用のIDは、̞̙ 方式ではログオンで͖ͳくͳΓますɻ

ʲ電子証明書ʹ͍ͭͯʳ
આɹ明

ご利用いただ͚る方 とͪ͗Μビδωスμイレクト契約者

ご利用環境 推奨環境は౰行 )P にてご確認くだ͞いɻ

利用手数料 ແ料ɹ˞電子証明書の利用手数料はかかΓまͤΜɻ

ి
ࢠ
ূ
໌
ॻ
ʹ
ͭ
͍
ͯ

発行数 管理者用ɿ1 契約につ͖ 1 ຕɹ利用者用ɿID1 つにつ͖ 1 ຕ 	 େ࠷ 9ID ෼ 


༗ޮ期限
取得೔から 1 ೥間（365 ೔）

 ༗ޮ期限が੾れるとビδωスμイレクトを利用で͖ͳくͳΓますので、事前に更新手続を行ͬてくだ
͞いɻ

提ݩڙ 式会ࣾಢ໦銀行ג

取得Մ能時間
ฏɹ೔ɹɹɹ ɿ̓̌ ʙ̌̎ ɿ̐̌ ̌
౔・೔・ॕ೔ ̔ ɿ̌ ʙ̌̎ ɿ̌̌ ̌
˞ 12�31 の 17�00 ʙ 1�4 の 8�00 間は利用で͖まͤΜɻ

発ɹ行
管理者用ʜʜ૭口にて書面での͓ਃ込がඞཁですɻ
利用者用ʜʜ管理者が利用者の電子証明書の発行手続͖を行いますɻ

˞管理者が利用者の電子証明書の利用登録を行いますɻ

取得・インストール

管理者用ʜʜ管理者が取得͠、利用するύιίンにインストール͠ますɻ
< 新規契約者͞ま >
管理者のॳ期ઃ定を行ͬてからインストールを͠ てくだ͞いɻ

利用者用ʜʜ利用者が取得͠、利用するύιίンにインストール͠ますɻ
˞事前に、管理者にて電子証明書利用登録がඞཁにͳΓますɻ

再発行（ॳ期Խ） 管理者用ʜʜ画面での手続͖はで͖まͤΜɻ͓手数ですが、書面にて౰行૭口に͓ਃ͠出くだ͞いɻ
利用者用ʜʜ管理者が再発行の手続͖を行いますɻ

更ɹ新

管理者用ʜʜ 管理者が更新手続͖を行いますɻ
利用者用ʜʜ 利用者が更新手続͖を行いますɻ

˞༗ޮ期限 30 ೔前ΑΓ更新Մ能ですɻ
˞ 30 ೔前にメールにて͓知らͤいた͠ますのでメールアドレスの登録を͓ئい͠ますɻ



Ⱟ 電子証明書ํࣜΛご利用͍ͨͩ͘ࡍのご஫ҙ 
「̝電子証明書」をインストールするύιίンの利用環境をඞͣご確認くだ͞いɻ

౰行が推奨͠ていͳい 04 ΍ϒラ΢βでも手続画面が表示౳͞れる৔合が͋Γますが、「電子証明書」を正
ৗに取得・インストールで͖ͳかͬた৔合、ビδωスμイレクトが利用で͖ͳくͳΓますので、͓ࢭΊくだ͞いɻ

「̝電子証明書」を取得・インストールすると͖は、ඞͣビδωスμイレクトを利用する時とಉ͡Ϣーβー名で 8JOEPXT
をى動͠てくだ͞いɻ

「電子証明書」を取得・インストール͠たϢーβー名とビδωスμイレクトを利用すると͖のϢーβー名がҧうと、
ログオンで͖ͳくͳΓますɻ

˔ログオン方式は、͓٬様のηΩュリςΟରࡦにԠ͡て管理者、各利用者ごとに೚意に選択で͖ますɻ
ɹまた、「電子証明書」は、電子証明書方式を選択͠た管理者または利用者がͦれͧれ個別に取得・インストール͠ますɻ

「電子証明書」はビδωスμイレクト1契約につ͖、管理者に1ຕ、利用者ID1つ	利用者用は࠷େ9ID෼まで

につ͖ 1 ຕ発行͠ますɻͳ͓、「電子証明書」の発行΍取得・インストールを行う৔合は、ID と暗証番号が
ඞཁにͳΓますɻ
˓管理者の「電子証明書」を取得・インストールする時
ɹ˰ɹ契約法人 ID と契約法人暗証番号がඞཁですɻ
˓管理者が利用者の「電子証明書」を発行する時
ɹ˰ɹ 契約法人 IDと契約法人暗証番号、契約法人確認暗証番号、ϫンタイϜύスϫード（ηΩュリςΟΧード）

がඞཁですɻ
˓利用者の「電子証明書」を取得・インストールする時
ɹ˰ɹ契約法人 ID、取得する利用者の利用者 ID、利用者暗証番号がඞཁですɻ

「̝電子証明書」の取得΍インストールにࣦഊ͠た৔合΍、༗ޮ期限が੾れた৔合は、ビδωスμイレクトが利用で͖ͳ
くͳΓますɻ

の振込（資金移動）΍ۙ೔தに給与（賞与）振込、総合振込、預金口座振替ͳͲのファイル伝送に͗ٸ͓
関する操作を行う৔合には、ͦれらの操作を行ͬたޙで、または時間に༨༟が͋る時に「電子証明書」の取
得΍インストールを行う͜とを͓קΊいた͠ますɻ

「電子証明書」の取得΍インストールにࣦഊ͠た৔合、「電子証明書」の再発行の手続͖がඞཁとͳるたΊ、
再度ご利用で͖るまでに時間がかかΓますɻ
ɹ
管理者のʮ電子証明書ʯの৔߹ʜʜདྷ店にΑる手続͖がඞཁですɻ૭口まで͓ਃ͠出くだ͞いɻ
利用者のʮ電子証明書ʯの৔߹ʜʜ管理者が手続͖を行いますɻ

 

ॻ編໌ূࢠి�



「̝電子証明書」の更新手続͖は時間に༨༟をもͬ て行ͬてくだ͞いɻͳ͓、更新手続͖は༗ޮ期限の30೔前ΑΓ行う͜
とがで͖ますɻ

「電子証明書」の༗ޮ期限が౸དྷする 30 ೔前と 10 ೔前にご登録の & メールアドレスに「電子証明書」更
新に関する͓知らͤを送信いた͠ますɻ「電子証明書」方式をご利用の৔合は、& メールアドレスをඞͣご登
録くだ͞いɻ

˔管理者のログオンに使用͠ているύιίンを入れ替͑る৔合΍、管理者のログオンを電子証明書方式から ID・暗証番
号方式に੾Γ替͑る৔合には、དྷ店にΑる手続͖がඞཁにͳΓますɻ
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ⰱɹ管理者用ʮ電子証明書ʯのऔಘ 

ॏ
ཁ

「電子証明書」は౰行が推奨する利用環境でご使用くだ͞いɻͳ͓、̨̤ ΍ϒラ΢βには੍限事項が͋Γますɻৄ く͠は、
ϗーϜϖーδの利用環境ϖーδ͓Αͼ「電子証明書」の取得・インストールマニュアルにてご確認くだ͞いɻ

εςοϓ � ೝ֬ڥ用͢Δύιίンの؀࢖
ɽ̍ʮ電子証明書ʯΛインスτール͢Δύιίンの֬ڥ؀ೝ

ϗーϜϖーδΑΓご確認くだ͞いɻ

「04 の確認方法」ɹɹɹɹɹɹɹ「ϒラ΢βの確認方法」

εςοϓ � ■ご用ҙ͍ͨͩ ΋͘の

チェック

˘ 契約法人̞ ̙、契約法人暗証番号、契約法人確認暗証番号

˘ 管理者のＥメールアドレス

˘ ηΩュリςΟΧード

εςοϓ � ΁
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編

⑤
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⑥
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⑦
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Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（管理者画面に移動͠ます）

εςοϓ � 管理者用ʮ電子証明書ʯのऔಘ

⁞ 管理者ログオンを行いますɻ

  
「電子証明書取得はͪ͜ら」をクリック͠ ますɻ

⁠

⁡

をクリック͠ てくだ͞いɻ

契約法人 ID と、契約法人暗証番号を入力͠、
Ϙタンをクリック ͠ てくだ͞いɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ
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⁢

⁣

⁤

⁥

ϒラ΢βのηΩュリςΟにΑͬては、「電子証明書」を取
得する際に注意をଅすメッηーδが表示͞れますが、ࠓ
ճは໰୊͋ΓまͤΜのでඞͣ「はい」をクリック͠てくだ
͞いɻ

「電子証明書取得த」の画面表示தは電子証明書の取得
がྃ͠׬て͓ΓまͤΜので、ϒラ΢βをऴྃ͠ͳいでくだ
͞いɻ
また、தࢭ΍更新も行Θͳいでくだ͞いɻ

に、πールόーの「πール」ˠ「インターωットオプγϣ࣍
ン」の順にクリック͠ ますɻ
に、「ίンςンπ」ˠ 「証明書」の順にクリック࣍͠ ますɻ

「電子証明書」のインストールが正ৗにྃ׬するとࠨଆの
画面が表示͞れますɻ

電子証明書の情報をご確認くだ͞いɻ
0SHBOJ[BUJPO�5)& 50$)I(I#"/,
-5D 
0SHBOJ[BUJPOBM 6OJU
� 5)& 50$)I(I#"/, IOUFSOFU CBOLJOH $"

内容確認ޙに「ด͡る」をクリック͠ てくだ͞いɻ
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編

⑤
利
用
者
・
オ
ン
ラ
イ
ン 

サ
ー
ビ
ス
編

⑥
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⑦
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電子証明書の内容が表示͞れますɻ
内容を確認͠て、「ด͡る」をクリック͠ てくだ͞いɻ

発行先 「電子証明書」を取得͠た契約法人 ID と利
用者 ID を表示

発行者 5)& 50$)I(I#"/,
IOUFSOFU #BOLJOH $"

༗ޮ期限 ̎̌ ̝̍ � ˔˔ � ˔˔
˞取得೔から 1 ೥ޙの೥݄೔を表示

Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（管理者画面に移動͠ます）

⁦

εςοϓ � ʮ電子証明書ํࣜʯʹΑΔ管理者ϩάオン

⁞

  
「電子証明書を使用͠たログオンはͪ͜ら」をクリック͠ ま
すɻ

ˎˎ ˎˎ ˎˎ ˎˎ ɹɹɹɹ5)& 50$)I(I#"/,ɹ201˔�˔˔�˔˔



契約法人スςータス画面が表示͞れますɻ

電子証明書にΑる管理者ログオンがで͖ま͠ たɻ

1�
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⁠

デδタル証明書の選択画面が表示͞れますので、管理者
用の証明書を選択͠て をクリック͠ ますɻ

⁡
契約法人暗証番号を入力͠、

をクリック͠ てくだ͞いɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

˗「電子証明書」の༗ޮ期間は、取得೔ΑΓ̍ ೥間ですɻ༗ޮ期限が౸དྷする̏ ೔̌前͓Αͼ̍  ̌೔前に利用
者Ѽに電子メールを͓送Γ͠ ますɻ 「電子証明書」をご利用の৔合は、ඞͣ管理者のメールアドレスの登録を
いいた͠ますɻئ͓

˗༗ޮ期限が੾れますと「電子証明書」が利用で͖ͳくͳΓますのでご注意くだ͞いɻ
˗༗ޮ期限੾れ、ͦのଞ再発行がඞཁͳ৔合は૭口で͓手続 く͖だ͞いɻ
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⑨
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ⰳɹ利用者用ʮ電子証明書ʯのൃߦʢ管理者खଓʪ৽نʫʣ 
৽نʹ利用者 *% Λొ࿥͢Δ͓٬༷用
˔ 利用者が電子証明書方式を選択する৔合、各利用者ごとに「電子証明書」の発行手続͖を行ͬていただくඞཁがご͟

いますɻ

ॏ
ཁ

新規にとͪ͗Μビδωスμイレクトを利用する͓٬͞まが、「電子証明書」を発行する৔合の手順についてごҊ内͠ますɻ
ҎԼのスςップ 	 手順 
 にԊͬて͓手続͖を行ͬてくだ͞いɻ

「電子証明書」は౰行が推奨する利用環境でご使用くだ͞いɻͳ͓、04 ΍ϒラ΢βには ੍限事項が͋Γますɻৄ く͠は、
ϗーϜϖーδの � 利用環境 � をご確認くだ͞いɻ

εςοϓ � 利用者のొ࿥内༰の֬ೝ

利用者の登録事項はଟذに౉るたΊ、事前に登録事項を確認͠、各利用者ごとに登録内容をܾΊて
͓く͜ とを͓奨Ί͠ますɻ

εςοϓ � ඞ要書ྨの४උ

利用者の新規登録時の操作には、利用者情報の΄か、管理者の暗証番号౳の入力がඞཁにͳΓますɻ
の書ྨ౳を操作の前にご用意くだ͞いɻ࣍
■ご用ҙ͍ͨͩ ΋͘の

チェック

˘ 利用者の登録情報 	 ϖーδ参照࣍ 


˘ 契約法人 ID、管理者の暗証番号 	 契約法人暗証番号と契約法人確認暗証番号 


˘ ηΩュリςΟΧード（管理者用、登録する利用者用）

εςοϓ � ΁
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#. 管理者͕電子証明書ํࣜΛご利用の৔߹
	 管理者が電子証明書方式を利用 

ID・暗証番号は入力はͤͣ、「電子証明書を使用͠たロ
グオンはͪ͜ら」をクリック͠ ますɻ
デδタル証明書の選択画面が表示͞れますので管理者用
の証明書を選択͠て をクリック͠ ますɻ

Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（管理者画面に移動͠ます）

εςοϓ � 利用者 *% のొ࿥͓Αͼ利用者用ʮ電子証明書ʯのൃߦ

⁞ 管理者ログオンを行いますɻ

  ログオンを行いますɻ
". 管理者͕ *% ํࣜΛご利用の৔߹

	 管理者が ID 方式を利用 
 
契約法人 ID と契約法人暗証番号を入力͠、

をクリック͠ ますɻ
ˠ⁠΁

契約法人暗証番号を入力͠、
をクリック͠ ますɻ

ˠ⁠΁
˞電子証明書方式でログオンする৔合は、IDの入力はෆཁですɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ
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⁡
契約法人スςータス画面の্部に͋る
メニューϘタンを

「契約法人管理情報変更」
ɹɹɹɹɹ

「利用者情報登録 � 変更」  
の順にクリック͠ ますɻ

⁢
利用者情報選択画面が表示͞れたら利用者情報選択ཝ 
のԼに͋る をクリック͠ ますɻ
˞1契約で登録で͖る利用者ID数は9つまでですɻ
˞利用者ID1つに発行で͖る「電子証明書」は1ຕですɻ

⁠
͓手ݩのʰηΩュリςΟΧードʱをݟͳがら、画面্の֘
౰Օॴに入力͠ をクリック͠ ますɻ
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⁢

新たに利用者情報を登録͠ますɻ
˞˗マークの項໨情報は、ඞͣ入力͠てくだ͞いɻ
˞ 電子証明書方式を利用する৔合は、利用者&メールアドレスをඞͣ入力

͠てくだ͞いɻޙから利用者ຊ人が登録する͜ともՄ能ですɻ

「電子証明書の༗ޮ期限が౸དྷする͓知らͤ」を
&メールにて通知いた͠ますɻ

ҎԼは、外部ファイル送信ݖ限を � 利用する � ৔合です

「電子証明書」を発行する৔合は、 チェックがついて
いる事を確認͠て くだ͞いɻ

3  電子証明書を発行する

ɹ  画面をԼにスクロールすると、h利用者ϫンタイϜύスϫー
ドʱの項໨が͋Γますɻ

ɹ  利用者が使用するηΩュリςΟΧードのγリアル番号とཚ
数表の指定͞れた番号を入力͠ますɻ 
 ɹ注）管理者ID΍ଞの利用者IDにઃ定͠たΧードはઃ定で͖まͤΜɻ
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ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

利用者情報選択ཝで利用者の電子証明書が発行͞れてい
る͜とを確認͠ますɻ
発行ࡁの৔合は電子証明書ཝに˓が表示͞れますɻ

⁤

͜れで、発行操作がऴྃ͠ま͠ たɻ͜の͋と、利用者にΑる「電子証明書」の取得・インストール操作がྃ׬すると、
電子証明書方式がご利用いただ͚ますɻ
取得・インストールの操作については、࣍ϖーδ利用者用「電子証明書」の取得をご確認くだ͞いɻ

⁣

利用者情報をす΂て入力͠たޙ、
契約法人確認暗証番号を入力͠

をクリック͠ ますɻ
˞利用者ID1つに発行で͖る「電子証明書」は1ຕですɻ
˞ 電子証明書1ຕについて、取得・インストールで͖るP$は1୆ですɻ1名

の方がෳ数のP$で利用する৔合、P$୆数෼の利用者ID͓ΑͼηΩュリ
ςΟΧードがඞཁにͳΓますɻ

ʲݖ限ઃ定ʳ
操作をڐՄする取引の˘ཝを
クリック͠ 、3を表示͠ますɻ
ཝが「限ઃ定ݖ」˞ 3̆ でͳい取引は利用で͖まͤΜɻ

ʲ্限限度額ʳ
P47ʰ契約法人限度額変更ʱにてઃ定͠た金額が表
示͞れていますɻ

ʲ限度額ઃ定ʳ
利用者の取引限度額を入力͠ますɻ
ۭཝの৔合は、ӈଆの্限限度額がద用にͳΓますɻ

ʲ口座ݖ限情報ʳ
契約時にઃ定͠た口座΍ͦのޙ௥Ճ͠た口座番号が
表示͞れますɻ利用者に取引ݖ限をઃ定する口座（ෳ
数Մ）を選択͠てくだ͞いɻ

ʦ˞外部ファイル送信ݖ限ઃ定ʧ
ɹ 外部ファイル送信ݖ限（登録承認送信）のઃ定を行う৔

合は、「変更」をクリック͠ てઃ定͠てくだ͞いɻ



ⰵɹ利用者用ʮ電子証明書ʯのऔಘʢ利用者खଓʪ৽نʫʣ 
৽نʹ利用者 *% Λ利用͢Δ͓٬༷用
˔ 電子証明書方式を利用する৔合、管理者にΑる「電子証明書」の発行手続͖ 	 利用者用 
 利用者にΑる取得の、ޙ

手続͖を行ͬていただくඞཁがご͟いますɻ

εςοϓ � ೝ֬ڥ用͢Δύιίンの؀࢖

౰行ϗーϜϖーδに࠷新の利用推奨環境を͠ࡌܝて͓Γますのでご確認くだ͞いɻ

εςοϓ � ඞ要書ྨの४උ

■ご用ҙ͍ͨͩ ΋͘の

チェック

˘ 契約法人 ID と「電子証明書」を発行͠た利用者 ID

˘ 利用者暗証番号と利用者確認暗証番号（管理者がઃ定͠たもの）

˘ 利用者のメールアドレスɹ˞管理者が登録͠ている৔合はෆཁですɻ

˘ ηΩュリςΟΧード

「電子証明書」は౰行が推奨する利用環境でご使用くだ͞いɻͳ͓、04 ΍ϒラ΢βには ੍限事項が͋Γ
ますɻৄ く͠は、ϗーϜϖーδの � 利用推奨環境 � をご確認くだ͞いɻɹ

εςοϓ � ΁
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Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（利用者ログオン画面に移動͠ます）

 

⁠

⁡

⁞

契約法人 ID、利用者 ID、利用者暗証番号は入力はͤͣ、
「電子証明書取得はͪ͜ら」をクリック ͠ ますɻ

をクリック͠ てくだ͞いɻ

契約法人 ID と利用者 ID、利用者暗証番号を入力͠、
Ϙタンをクリック ͠ てくだ͞いɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

εςοϓ � 利用者͕࢖用͢Δʮ電子証明書ʯのऔಘ・インスτール
ˎ事前に管理者が利用者΁の電子証明書発行手続を行うඞཁが͋Γますɻ
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⁢

⁣

⁤

⁥

ϒラ΢βのηΩュリςΟにΑͬては「電子証明書」をイン
ストールする際に注意をଅすメッηーδが表示͞れます
が、ࠓճは໰୊͋ΓまͤΜので、ඞͣ「はい」ををクリッ
ク͠ てくだ͞いɻ

「電子証明書取得த」の画面表示தはϒラ΢βをऴྃ͠
ͳいでくだ͞いɻ
また、தࢭ΍更新も行Θͳいでくだ͞いɻ

に「πール」ɣ࣍ 「インターωットオプγϣン」の順にクリッ
ク͠ ますɻ
に、「ίンςンπ」ˠ 「証明書」の順にクリック࣍͠ ますɻ

「電子証明書」のインストールが正ৗにྃ׬するとࠨଆの
画面が表示͞れますɻ

電子証明書の情報をご確認くだ͞いɻ
0SHBOJ[BUJPO�5)& 50$)I(I#"/,
-5D 
0SHBOJ[BUJPOBM 6OJU
� 5)& 50$)I(I#"/, IOUFSOFU CBOLJOH $"

内容確認ޙに「ด͡る」をクリック͠ てくだ͞いɻ
Ҏ্で取得作業はऴྃですɻ
電子証明書の確認は⁥΁
ログオンは スςοϓ 4 ΁
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電子証明書の内容が表示͞れますɻ
内容を確認͠て、「ด͡る」をクリック͠ てくだ͞いɻ

発行先 「電子証明書」を取得͠た契約法人 ID と利
用者 ID を表示

発行者 5)& 50$)I(I#"/,
IOUFSOFU #BOLJOH $"

༗ޮ期限 ̎̌ ̝̍ � ˔˔ � ˔˔
˞取得೔から 1 ೥ޙの೥݄೔を表示

Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（利用者画面に移動͠ます）

契約法人ID、利用者用ID、利用者暗証番号は入力はͤͣ、
「電子証明書を使用͠たログオンはͪ͜ら」をクリック͠
ますɻ

デδタル証明書の選択画面が表示͞れますので、利用者
用の証明書を選択͠て をクリック͠ ますɻ

⁦

εςοϓ � ʮ電子証明書ʯʹΑΔ利用者ϩάオン

⁞

 

ˎˎ ˎˎ ˎˎ ˎˎ ɹɹɹɹ5)& 50$)I(I#"/,ɹ201˔�˔˔�˔˔



利用者暗証番号を入力͠
をクリック͠ ますɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

2�
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⁠

管理者がܾΊた「利用者暗証番号」、 「確認暗証番号」を
変更するたΊ、ޙࠓ利用する「新͠い暗証番号」を入力
͠てくだ͞いɻ
また、&�メールアドレスはඞͣ入力͠てくだ͞いɻ

⁡

͓手ݩのʰηΩュリςΟΧードʱをݟͳがら画面্の֘౰
Օॴに入力͠ をクリック͠ ますɻ
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利用者スςータス画面が表示͞れますɻ

˗「電子証明書」の༗ޮ期間は、取得೔ΑΓ1 ೥間ですɻ༗ޮ期限が౸དྷする 30 ೔前͓Αͼ 10 ೔前に利
用者Ѽに電子メールを͓送Γ͠ ますɻඞͣ利用者のメールアドレスの登録を͓ئいいた͠ますɻ
 
˗༗ޮ期限が੾れますと「電子証明書」が利用で͖ͳくͳΓますのでご注意くだ͞いɻ
また、「電子証明書」が利用で͖ͳくͳͬた৔合は、管理者΁連བྷを͓ئいいた͠ますɻ 管理者が、利用者の「電
子証明書」の再発行ޙ、利用者画面ΑΓ再度、「電子証明書」を取得͠てくだ͞いɻ

⁢



ⰷɹ利用者用ʮ電子証明書ʯのൃߦʢ管理者खଓʪϩάオンํࣜ変更ʫʣ
利用者 *% のϩάオンํࣜΛ *% ํ͔ࣜΒ電子証明書ํࣜʹ変更͢Δ৔߹

ॏ
ཁ

に利用者ط ID にてとͪ͗Μビδωスμイレクトを利用͠ている͓٬͞まが、「電子証明書」を発行する৔合の手順につい
てごҊ内͠ますɻҎԼのスςップ 	 手順 
 にԊͬて͓手続͖を行ͬてくだ͞いɻ

「電子証明書」は౰行が推奨する利用環境でご使用くだ͞いɻͳ͓、04 ΍ϒラ΢βには ੍限事項が͋Γますɻৄ く͠は、
ϗーϜϖーδの � 利用推奨環境 � にてご確認くだ͞いɻ

εςοϓ � ■ご用ҙ͍ͨͩ ΋͘の

利用者 ID のログオン方式の変更にΑΓ「電子証明書」を発行する操作には、利用者 ID の΄か、管
理者暗証番号と管理者確認暗証番号の入力がඞཁにͳΓますɻ

チェック

˘ 契約法人 ID と「電子証明書」を発行する利用者 ID

˘ 管理者の暗証番号 	 契約法人暗証番号と契約法人確認暗証番号 


˘ ηΩュリςΟΧード（利用者用）

εςοϓ � ΁

2�
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Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（管理者画面に移動͠ます）

  ログオンを行いますɻ
". 管理者͕ *% ํࣜΛご利用の৔߹

	 管理者が ID 方式を利用 
 
契約法人 ID と契約法人暗証番号を入力͠、

をクリック͠ ますɻ
ˠ⁠΁

契約法人暗証番号を入力͠、
をクリック͠ ますɻ

ˠ⁠΁
˞電子証明書方式でログオンする৔合は、IDの入力はෆཁですɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

#. 管理者͕電子証明書ํࣜΛご利用の৔߹
	 管理者が電子証明書方式を利用 

契約法人 ID と契約法人暗証番号は入力はͤͣ

「電子証明書を使用͠たログオンはͪ͜ら」をクリック͠ ま
すɻ
デδタル証明書の選択画面が表示͞れますので管理者用
の証明書を選択͠て をクリック͠ ますɻ

εςοϓ � 管理者用ʮ電子証明書ʯのൃߦ

⁞ 管理者ログオンを行いますɻ
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契約法人スςータス画面の্部に͋る
メニューϘタンを
ɹ契約法人管理情報変更
ɹɹɹɹɹ
ɹ利用者情報登録 � 変更  
の順にクリック͠ ますɻ

利用者情報選択画面が表示͞れたら � 利用者情報選択 �
ཝ  から、「電子証明書」を発行する利用者 	 ҎԼ、ର
৅利用者 
 を選択͠、 をクリック͠ ますɻ
˞利用者ID1つに発行で͖る「電子証明書」は1ຕですɻ
˞ 電子証明書1ຕについて、取得・インストールで͖るP$は1୆ですɻ1名

の方がෳ数P$で利用する৔合、P$୆数෼の利用者ID͓ΑͼηΩュリ
ςΟΧードがඞཁにͳΓますɻ

⁡

⁢

⁠
͓手ݩのʰηΩュリςΟΧードʱをݟͳがら、画面্の֘
౰Օॴに入力͠ をクリック͠ ますɻ
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͜れで、発行操作がऴྃ͠ま͠ たɻ͜の͋と、利用者にΑる「電子証明書」の取得・インストール操作がྃ׬すると、
電子証明書方式がご利用いただ͚ますɻ
取得・インストールの操作については、ⰹ利用者用「電子証明書」の取得（利用者手続〈ログオン方式変更〉）（P31）
をご確認くだ͞いɻ

利用者情報選択画面で利用者の電子証明書が発行͞れ
ている͜とを確認͠ますɻ
˞電子証明書ཝに˓が表示͞れますɻ

利用者情報変更画面のத΄Ͳに͋る
ʲ利用者電子証明書発行ʳཝの

3  電子証明書を発行する

にチェックをつ͚ますɻ

チェックޙ、利用者情報変更画面のԼに͋る 
契約法人確認暗証番号を入力͠

をクリック͠ ますɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

⁣



ⰹɹ利用者用ʮ電子証明書ʯのऔಘʢ利用者खଓʪϩάオンํࣜ変更ʫʣ
利用者ʹط *% Λ利用͍ͯ͠Δ͓٬༷用
˔ ログオン方式を ID 方式から、電子証明書方式΁変更する৔合、管理者にΑる「電子証明書」の発行手続͖΍、利用

者にΑる取得・インストールの手続͖を行ͬていただくඞཁがご͟いますɻ

ॏ
ཁ

ຊマニュアルでは、طに利用者 ID にてとͪ͗Μビδωスμイレクトを利用͠ている͓٬͞まが、「電子証明書」を取得す
る৔合の手順についてごҊ内͠ますɻҎԼのスςップ 	 手順 
 にԊͬて͓手続͖を行ͬてくだ͞いɻ

「電子証明書」は౰行が推奨する利用環境でご使用くだ͞いɻͳ͓、04 ΍ϒラ΢βには ੍限事項が͋Γますɻৄ く͠は、
ϗーϜϖーδの � 利用環境 � にてご確認くだ͞いɻ

εςοϓ � ೝ֬ڥ用͢Δύιίンの؀࢖

て͓Γますのでご確認くだ͞いɻ͠ࡌܝ新の利用推奨環境はϗーϜϖーδ΁࠷

εςοϓ � ඞ要書ྨの४උ

■ご用ҙ͍ͨͩ ΋͘の

チェック

˘ 契約法人 ID と「電子証明書」を発行͠た利用者 ID

˘ 利用者の暗証番号

˘ ηΩュリςΟΧード（利用者用）

εςοϓ � ΁

31
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Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（利用者ログオン画面に移動͠ます）

契約法人 ID、利用者 ID、利用者暗証番号を入力ͤͣ、 
「電子証明書取得はͪ͜ら」をクリック ͠ ますɻ

契約法人 ID、利用者 ID、利用者暗証番号を入力͠、
Ϙタンをクリック ͠ てくだ͞いɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

εςοϓ � 利用者͕࢖用͢Δʮ電子証明書ʯのऔಘ・インスτール
ˎ事前に管理者が利用者΁の電子証明書発行手続を行うඞཁが͋Γますɻ

 

⁠

⁡

をクリック͠ てくだ͞いɻ
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ϒラ΢βのηΩュリςΟにΑͬては「電子証明書」をイン
ストールする際に注意をଅすメッηーδが表示͞れます
が、ࠓճは໰୊͋ΓまͤΜので、ඞͣ「はい」をクリック
͠てくだ͞いɻ

「電子証明書取得த」の画面表示தはϒラ΢βをऴྃ͠
ͳいでくだ͞いɻ
また、தࢭ΍更新も行Θͳいでくだ͞いɻ

「電子証明書」のインストールが正ৗにྃ׬するとࠨଆの
画面が表示͞れますɻ

電子証明書の情報をご確認くだ͞いɻ
0SHBOJ[BUJPO�5)& 50$)I(I#"/,
-5D 
0SHBOJ[BUJPOBM 6OJU
� 5)& 50$)I(I#"/, IOUFSOFU CBOLJOH $"

内容確認ޙに「ด͡る」をクリック͠ てくだ͞いɻ
Ҏ্で取得作業はऴྃですɻ
電子証明書の確認は⁤΁
ログインは スςοϓ 4 ΁

⁢

⁣



εςοϓ � ʮ電子証明書ํࣜʯʹΑΔ利用者のϩάオン

⁞
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にϒラ΢βを開࣍ 「͖πール」ˠ「インターωットオプγϣ
ン」の順にクリック͠ ますɻ
に、「ίンςンπ」ˠ 「証明書」の順にクリック࣍͠ ますɻ

電子証明書の内容が表示͞れますɻ
内容を確認͠て、「ด͡る」をクリック͠ てくだ͞いɻ

発行先 「電子証明書」を取得͠た契約法人 ID と利
用者 ID を表示

発行者 5)& 50$)I(I#"/,
IOUFSOFU #BOLJOH $"

༗ޮ期限 ̎̌ ̝̍ � ˔˔ � ˔˔
˞取得೔から 1 ೥ޙの೥݄೔を表示

Ϙタンをクリック͠ ますɻ
（利用者ログオン画面に移動͠ます）

⁤

⁥

ˎˎ ˎˎ ˎˎ ˎˎ ɹɹɹɹ5)& 50$)I(I#"/,ɹ201˔�˔˔�˔˔
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利用者暗証番号を入力͠
をクリック͠ ますɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

 

⁠

⁡

ID ΍暗証番号を入力ͤͣに
「電子証明書取得はͪ͜ら」をクリック͠ ますɻ
ɹ
デδタル証明書の選択画面が表示͞れますので、利用者
用の証明書を選択͠て をクリック͠ ますɻ

͓手ݩのʰηΩュリςΟΧードʱをݟͳがら画面্の֘౰
Օॴに入力͠ をクリック͠ ますɻ
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˗「電子証明書」の༗ޮ期間は、取得೔ΑΓ1 ೥間ですɻ༗ޮ期限が౸དྷする 30 ೔前͓Αͼ 10 ೔前に利
用者Ѽに電子メールを͓送Γ͠ ますɻ ඞͣ利用者のメールアドレスの登録を͓ئいいた͠ますɻ
 
˗༗ޮ期限が੾れますと「電子証明書」が利用で͖ͳくͳΓますのでご注意くだ͞いɻ
また、「電子証明書」が利用で͖ͳくͳͬた৔合は、管理者΁連བྷを͓ئいいた͠ますɻ 管理者が、利用者の「電
子証明書」の再発行ޙ、利用者画面ΑΓ再度、「電子証明書」を取得͠てくだ͞いɻ

利用者スςータス画面が表示͞れますɻ
⁢



ⰻ 利用者用ʮ電子証明書ʯのߦൃ࠶ʢ管理者खଓʪߦൃ࠶ʫʣ
電子証明書Λ利用͍ͯ͠Δ利用者ʹط *% ΁のߦൃ࠶

ॏ
ཁ

ຊマニュアルでは、طに電子証明書を利用͠ている利用者様が、「電子証明書」を再発行する৔合の手順についてごҊ
内͠ますɻҎԼのスςップ 	 手順 
 にԊͬて͓手続͖を行ͬてくだ͞いɻ

ҎԼに֘౰する৔合、電子証明書の再発行・再取得・インストールがඞཁとͳΓますɻ
・期限前の更新
・༗ޮ期限੾れ
・利用ύιίンの変更
・ύιίンの入替͑、ങい替͑
・アΧ΢ントの変更、アΧ΢ントのύスϫード変更
・04 のリΧόリ
・電子証明書ࣗମのഁଛが͑ߟられる৔合

εςοϓ � ■ご用ҙ͍ͨͩ ΋͘の
登録ࡁΈ利用者 ID に「電子証明書」を発行する操作には、利用者 ID の΄か、管理者暗証番号と管
理者確認暗証番号の入力がඞཁにͳΓますɻ

チェック

˘ 契約法人 ID と「電子証明書」を発行する利用者 ID

˘ 管理者の暗証番号 	 契約法人暗証番号と契約法人確認暗証番号 


˘ ηΩュリςΟΧード

「電子証明書」は౰行が推奨する利用環境でご使用くだ͞いɻͳ͓、04 ΍ϒラ΢βには ੍限事項が͋Γ
ますɻৄ く͠は、ϗーϜϖーδの � 利用推奨環境 � にてご確認くだ͞いɻ
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εςοϓ �

⁞ 管理者ログオンを行いますɻ
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⁡
利用者情報登録画面のத΄Ͳに͋る
 ̡ 電子証明書情報ʳཝの

Δɻ͢ߦൃ࠶の電子証明書Λࣦޮ͠ɺࡏݱ˕

にチェックをつ͚ますɻ

チェックޙ、利用者情報変更画面のԼに͋る 
契約法人確認暗証番号を入力͠

をクリック͠ ますɻ

ηˎΩュリςΟの؍఺から、暗証番号の入力にはιフト΢ェアΩーϘード
を͓使いくだ͞いɻ

 
契約法人スςータス画面の্部に͋るメニューϘタンを
ɹ契約法人管理情報変更
ɹɹɹɹɹ
ɹ利用者情報登録 � 変更  
の順にクリック͠ ますɻ

⁠
利用者情報選択画面の利用者情報選択ཝから、

「電子証明書」を再発行する利用者（ҎԼ、ର৅利用者）
を選択͠、 をクリック͠ ますɻ
˞利用者1IDに発行で͖る「電子証明書」は1ຕですɻ
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⁣

利用者情報選択画面で利用者の電子証明書が発行͞れ
ている͜とを確認͠ますɻ
  ˞電子証明書ཝに˓が表示͞れますɻ

˞利用者にΑる「電子証明書の取得・インストール」は P22 の εςοϓ � を参照͠てくだ͞いɻ

͜れで、再発行操作がऴྃ͠ま͠ たɻ͜の͋と、利用者にΑる「電子証明書」の取得・インストール操作がྃ׬する
と、電子証明書方式がご利用いただ͚ますɻ



Ⱝ ։通֬ೝ 
໿๏ਓ։通֬ೝܖ

ᶃ ಢ໦銀行΁のとͪ͗Μビδωスμイレクト契約ਃ込͓Αͼಢ໦銀行からηΩュリςΟΧードを入手ޙに開通確認がՄ能
とͳΓますɻ（༣送にて͓送Γいた͠ますɻ）

ᶄ Լه手順にて開通確認ޙ、利用者登録を࣮͠ࢪますɻ
開通確認が正ৗにऴྃ͠た৔合、࣍のログオンから開通確認はෆཁとͳΓますɻ（開通確認画面は出力͞れまͤΜɻ）
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ⴺ 契約法人ログオンを行いますɻ
契約法人 ID、契約法人暗証番号を入力͠ますɻ
˞契約法人暗証番号には、ਃ込書߇の契約法人（Ծ）暗証番号を入力 ま͠すɻ

 ログオンをクリック͠ てくだ͞い

  契約法人 ID、契約法人暗証番号をクリア͠
ます

 ログオンを行いまͤΜ

ⴼ  契約法人の開通確認を行いますɻ使用する契約法人暗
証番号、契約法人確認暗証番号、Ｅメールアドレスを入
力͠ますɻ

       契約法人開通確認を行い࣍΁ਐΈます

 暗証番号౳の情報をクリア͠ます
˞暗証番号౳の情報は๨れͳいΑうに͠てくだ͞いɻ
˞再入力は、確認のたΊಉ͡ものを入力͠てくだ͞いɻ
˞ॳΊてのログオン時のΈ表示͞れますɻ
の契約法人（Ծ）暗証番号を߇の契約法人暗証番号には、ਃ込書ࡏݱ ˞

入力͠ますɻ
の契約法人（Ծ）確認暗߇の契約法人確認暗証番号には、ਃ込書ࡏݱ ˞

証番号を入力͠ますɻ

ⴾ 契約法人ϫンタイϜύスϫード入力画面が表示͞れますɻ
ɹ  管理者の৔合ログオン画面表示ޙϫンタイϜύスϫード

入力画面が表示͞れますɻ

ɹ  管理者が使用するηΩュリςΟΧードのγリアル番号を入
力ͦ͠のΧードのཚ数表の指定͞れた番号を入力͠てくだ
͞いɻ

ɹ  入力がऴΘΓま͠ たら、画面Լ部のʰ0,ʱϘタンをԡ͠
てくだ͞いɻ
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ⵀ 契約法人のログオンはऴྃ͠ま͠ たɻ
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管理者ը໘のϝχϡーʹ͍ͭͯ

ߋ໿๏ਓೝূ৘ใมܖ

ߋ໿๏ਓ҉ূ൪߸มܖ

ߋ໿๏ਓ֬ೝ҉ূ൪߸มܖ

໿๏ਓ̚ܖ ϝʔϧΞυϨεมߋ

暗証番号、Ｅメールアドレスの変更を行う৔合

ཤྺরձ࡞ૢ

管理者、利用者の操作履歴を照会する৔合

ߋ໿๏ਓ؅理৘ใมܖ

ར༻ऀ৘ใొ࿥ʗมߋ

ߋ৘ใม࠲ޱ໿ܖ

ߋ౓ֹมݶ໿๏ਓܖ

ৼࠐख਺ྉϚελొ࿥ʗมߋʗࢀর

利用者情報΍限度額、手数料のઃ定を行う৔合

&ϝʔϧ௨஌৘ใরձ

໿๏ਓεςʔλεදࣔܖ

ϩάΦϑ

名称、使用状گを表示͠ます

サービスをऴྃ͠ますɻ（P44 参照）
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Ⱟ ܖ໿๏ਓϩάオン・ϩάオフ機能 
ϩάオン

ⴺ 契約法人ログオンを行いますɻ

契約法人 ID、契約法人暗証番号を入力͠ますɻ

 ログオンを行います

  契約法人 ID、契約法人暗証番号をクリア͠
ます

 ログオンを行いまͤΜ

ⴾ 契約法人のログオンはऴྃ͠ま͠ たɻ
ʲܖ໿๏ਓスςーλスը໘ʹ͍ͭͯʳ
契約法人名ɿログオンॲ理を行ͬた法人の名称が表示͞
れます
前ճログオン೔時ɿ前ճログオンॲ理を行ͬた೔時が表
示͞れます
ご利用履歴ɿ管理者・利用者のご利用履歴がա̏ڈ ճ෼
まで表示͞れます
利用者のご使用状گɿ登録͠て͋る利用者のご使用状گ
が表示͞れます

 ˞͜ の画面で企業内外に͓いてෆ正に使用͞れていͳいかの確認を行う
͜とがで͖ますɻ

ⴼ 契約法人ϫンタイϜύスϫード入力画面が表示͞れますɻ
ɹ  管理者の৔合ログオン画面表示ޙϫンタイϜύスϫード

入力画面が表示͞れますɻ

ɹ  管理者が使用するηΩュリςΟΧードのγリアル番号を入
力ͦ͠のΧードのཚ数表の指定͞れた番号を入力͠てくだ
͞いɻ

ɹ  入力がऴΘΓま͠ たら、画面Լ部のʰ0,ʱϘタンをԡ͠
てくだ͞いɻ
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ϩάオフ

ⴺ 契約法人のログオフを行いますɻ

 をԡ͠ますɻ

ⴼ 契約法人のログオフを行いますɻ

        ログオフを行う৔合

 ログオフを行Θͳい৔合

ⴾ ログオフはྃ͠׬ま͠ たɻ

  をԡ͠ますɻ
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ⴼ  利用者情報、利用者暗証番号、利用者確認暗証番号、
利用者Ｅメールアドレスの情報を入力͠、利用者ݖ限情報、
口座ݖ限情報、外部ファイル送信ݖ限情報をઃ定͠ますɻ
使用するサービスにチェックを付͚るඞཁが͋Γますɻ

   オンライン取引サービスに全チェックを付
͚る৔合

   ファイル伝送サービスに全チェックを付͚
る৔合

  ྆方のサービスに全チェックを付͚る৔合

  全チェックを外す৔合

ઃ定ޙ、契約法人確認暗証番号を入力͠、 をԡ͠
ますɻ

 ˞ファイル伝送のl登録z、l承認z、l送信zॲ理を利用者IDごとにݖ限をઃ
定する͜とがで͖ますɻ

ⴺ 利用者情報の登録／変更／削除を行いますɻ

登録する৔合  

変更する৔合  

削除する৔合  
˞ 変更／削除を行う৔合、利用者を選択<チェックを付͚る>͠ てから各Ϙ

タンをԡ͠ますɻ

また、事ނ登録／事ނ登録ղ除／利用தࢭղ除を行う͜
とがで͖ますɻ

      事ނ登録を行う৔合

  事ނ登録ղ除を行う৔合

  利用தࢭղ除を行う৔合
登録／ղ除を行う৔合は、理༝と契約法人確認暗証番
号がඞཁとͳΓますɻ

ⰱ ܖ໿๏ਓ管理情報変更 
利用者情報ొ࿥ʗ変更
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ʲ利用者情報Λ࡟আ͢Δ৔߹ʳ
注意 ηΩュリςΟΧードもಉ時に削除͞れ 2 度と使͑ͳくͳΓますɻ

ⴺの画面で契約法人管理情報変更ˠ利用者情報変
更・登録の順にクリック͠、削除する利用者を選択͠

 をクリック͠ てくだ͞いɻ
 契約法人確認暗証番号を入力͠、  をԡ͠ますɻ

ⴺܖ��໿๏人؅ཧ情報มܖ、ߋ໿࠲ޱ情報のॱにΫϦοΫし
てください。
各口座情報の限度額、ίメントの変更を行う口座を選択

（チェックを付͚る）͠ 、  をクリック͠ ますɻ

情報変更࠲ޱ໿ܖ

ⴼ 変更する情報を入力͠ますɻ
契約法人確認暗証番号を入力͠、  をԡ͠ますɻ
˞ίメントを入力すると、契約口座情報選択画面に൓ө͞れますɻ

ご注意事項
˞ 契約口座を௥Ճ・削除する৔合は、૭口での͓手続͖がඞཁにͳΓますɻ
˞ 契約口座を௥Ճ͠た৔合、限度額のઃ定΍各利用者のݖ限登録がඞཁ

にͳΓますɻ
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ⴺ 契約法人の限度額をઃ定͠ますɻ

オンライン取引の各サービス、ファイル伝送の各サービ
スの限度額を変更ޙ、契約法人確認暗証番号を入力͠、

をԡ͠ますɻ

ⴼ 契約法人限度額の変更はྃ͠׬ま͠ たɻ
登録内容にޡΓがͳいかご確認くだ͞いɻ

ⴺ  登録／変更／参照を行う手数料を選択、
 をԡ͠ますɻ

ɹ
ઌํෛ୲ɿ ೖྗֹ͔ͨۚ͠Βख਺ྉ෼Λࠩ͠Ҿֹ͍ͨۚ

͕ৼֹࠐͱͳΓ·͢ɻ
౰ํෛ୲ɿೖྗֹͨۚ͠ʹৼֹࠐͱͳΓ·͢ɻ
ɹɹɹɹ  ʢผ్ख਺ྉ͕௃͞ٻΕ·͢ɻʣ

౓ֹ変更ݶ໿๏ਓܖ

ৼࠐख਺ྉϚスλొ࿥ʗ変更ʗࢀর
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ⴼ 先方ෛ୲手数料の৔合
先方ෛ୲手数料のςーϒルが表示͞れますɻ

 企業ಠࣗの手数料をઃ定する৔合

  ॳ期ઃ定͞れた手数料を使用する
৔合

  手数料ࢉܭ方法（ਾஔܕ／ະຬ手
数料ܕ／Ҏ্手数料ܕ）を変更す
る৔合

 参照をऴྃする৔合
˞ ඪ४手数料を使用する৔合、͜ の画面で法人契約確認暗証番号を入力

するඞཁが͋Γますɻ
˞ 取引時に利用者が  または、  をԡ͠た৔合、ඪ

४手数料がಡΈ込まれますɻ
˞ 手数料ࢉܭ方法੾替にはਾஔܕ、ະຬ手数料Ճܕࢉ、Ҏ্手数料Ճࢉ

が͋Γますɻܕ
ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ振込手数料差引機能 （P110 参照）を参

照͠てくだ͞いɻ

ⴾ   をԡ͠た৔合、手数料ςーϒルが表示͞
れますɻ
४金額と振込手数料をઃ定͠、契約法人確認暗証番ج
号を入力͠、  をԡ͠ますɻ
ඪ४手数料を使用する৔合は、  をԡ͠てく
だ͞いɻ
४金額と振込手数料（差額）の登録を行いますɻج˞

ⵀ 変更を͠ た個別手数料が登録͞れま͠ たɻ
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ⰵ ܖ໿๏ਓೝ証情報変更 
໿๏ਓ҉証൪߸変更ܖ

ⴺ 契約法人暗証番号を入力͠ますɻ
の暗証番号 変更前の暗証番号ࡏݱ・
・新͠い暗証番号 変更ޙの新͠い暗証番号
・新͠い暗証番号 変更ޙの新͠い暗証番号
  （再入力） （確認のたΊ）

         変更を行います

 変更を行いまͤΜ

    入力͠た暗証番号をクリア͠ ます

ⴼ 暗証番号の変更はྃ͠׬ま͠ たɻ

ⴺ 操作履歴を照会する管理者または利用者を選択
（チェックを付͚る）͠ ますɻ
照会を行う期間の開ൣ࢝ғとऴྃൣғを選択͠、

 をԡ͠てくだ͞いɻ

ⴼ 照会結果が表示͞れますɻ
 をԡすと、操作履歴照会選択画面に໭Γますɻ

ⰳ ૢ࡞ཤྺরձ 
ཤྺরձ࡞ૢ
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໿๏ਓ֬ೝ҉証൪߸変更ܖ

ⰷ ̚ ϝール通஌情報রձ 
̚ϝール通஌情報রձ

ⴺ 契約法人確認暗証番号を入力͠ますɻ
の確認暗証番号 変更前の暗証番号ࡏݱ・
・新͠い確認暗証番号 変更ޙの新͠い暗証番号
・新͠い確認暗証番号 変更ޙの新͠い暗証番号
  （再入力） （確認のたΊ）

         変更を行います

 変更を行いまͤΜ

    入力͠た暗証番号をクリア͠ ます

ⴼ 確認暗証番号の変更はྃ͠׬ま͠ たɻ

ⴺ 契約法人Ｅメールアドレスを入力͠ますɻ
・新͠いＥメールアドレス
  変更ޙに利用する新͠いＥメールアドレスを入力͠ます
・新͠いＥメールアドレス（再入力）
  確認のたΊ、もう一度Ｅメールアドレスを入力͠ます

         変更を行います

 変更を行いまͤΜ

    入力͠たＥメールアドレスをクリア͠ ます

ⴼ Ｅメールアドレスの変更はྃ͠׬ま͠ たɻ

ⴺ  Ｅメール通知ର৅者と通知ର৅者のＥメールアドレスを照
会で͖ますɻ

໿๏ਓ̚ϝールΞυϨス変更ܖ
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˔ ηΩュリςΟΧードの取Γѻいについて
ᶃ契約ޙ 3 ຕ͓送Γ͠ ますɻ管理者 ID ͓Αͼ各利用者 ID につ͖ 1 ຕͣつઃ定がඞཁですɻ
ᶄ ηΩュリςΟΧードのγリアル番号とཚ数表の利用登録を行う৔合、ηΩュリςΟΧード1 ຕで管理者と利用者、または

ෳ数の利用者をಉ時に登録する͜とはで͖まͤΜɻ
ᶅࣦޮ͠たηΩュリςΟΧードを再度利用する͜とはで͖まͤΜɻ
˞利用者ID削除を行うと、ηΩュリςΟΧードもಉ時にࣦޮ͠ますのでご注意くだ͞いɻ
ᶆ新͠いηΩュリςΟΧードがඞཁにͳͬた৔合は૭口まで͓ਃ出くだ͞いɻ



�2

�ར༻ऀɾΦϯϥΠϯαʔϏε編
①
サ
ー
ビ
ス
の 

ご
案
内

②
概
要
編

③
電
子
証
明
書
編

④
管
理
者
編

⑤
利
用
者
・
オ
ン
ラ
イ
ン 

サ
ー
ビ
ス
編

⑥
利
用
者
・
収
納 

サ
ー
ビ
ス
編

⑦
利
用
者
・
利
用
者

情
報
変
更
編

⑧
利
用
者
・
フ
ァ
イ
ル 

伝
送
編

⑨
共
通
機
能
編

Ⱝ オンラインサービスΛ利用͢Δʹ͸ 
サービスのྲྀΕ

લ処理ࣄ

日常処理

ΦϯϥΠϯαʔϏεͰ࢖༻͢Δ࠲ޱΛొ࿥͢Δʢར༻ݶݖͷઃఆʣ

রձߴ࢒ ೖग़ۚ明ࡉ Ҡಈۚࢿ

Ҡಈ༧໿রձ・औফۚࢿ

औҾཤྺরձ

登録ࡁ口座を照会口座と
͠て、残高の照会を行い
ますɻ

登録ࡁ口座を照会口座と
͠て、入出金明細の照会
を行いますɻ

౎౓࡞࠲ޱ੒
আʗमਖ਼࡟

都度登録を行ͬた振込先の
口座情報の削除͋るいは修
正を͠ ますɻ

登録ࡁ口座から資金移動先口座に、振替・振込を
行いますɻ資金移動先の都度指定、都度振込先口
座の登録を行う͜ともで͖ますɻ

オンラインサービスで࣮͠ࢪた資金移動（振替・振
込）の予約照会͓Αͼ予約取消を行いますɻ

ΦϯϥΠϯαʔϏεͰ࣮ۚࢿͨ͠ࢪҠಈʢৼସɾৼࠐʣ
΍ͦͷऔফͷཤྺͷরձΛ͍ߦ·͢ɻ

˞開通確認は 4 管理者ฤの P40 参照
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Ⱟ 利用者ϩάオン・ϩάオフ機能 
ϩάオン

ⴺ 利用者ログオンを行いますɻ

利用者 ID、利用者暗証番号を入力͠ますɻ

 ログオンを行います

  利用者 ID、利用者暗証番号をクリア͠ ます

 ログオンを行いまͤΜ

ⴼ 利用者のログオンはऴྃ͠ま͠ たɻ
ʲ利用者スςーλスը໘ʹ͍ͭͯʳ
契約法人名ɿログオンॲ理を行ͬた法人の名称が表示͞
れます
利用者名ɿ利用者のࢯ名が表示͞れます
前ճログオン೔時ɿ前ճログオンॲ理を行ͬた೔時が表
示͞れます
ご利用履歴ɿ管理者・利用者のご利用履歴がա̏ڈ ճ෼
まで表示͞れます

 ˞͜ の画面で企業内外に͓いてෆ正に使用͞れていͳいかの確認を行う
͜とがで͖ますɻ
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ϩάオフ

ⴺ 利用者のログオフを行いますɻ

 をԡ͠ますɻ

ⴼ 利用者のログオフを行いますɻ

        ログオフを行う৔合

 ログオフを行Θͳい৔合

ⴾ ログオフはྃ͠׬ま͠ たɻ

  をԡ͠ますɻ
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ⰱ ߴ࢒রձΛ͢Δʹ͸ 
রձߴ࢒

ⴺ  利用者ログオンを͠ てくだ͞いɻ
ⴼ  残高照会を行う口座を選択（チェックを付͚る）͠ ますɻ

登録͠て͋る口座全ての照会を行う৔合は、
をԡすと、全ての口座にチェックが付͖ますɻ

選択ޙ、 をԡ͠ますɻ
˞ෳ数ಉ時に選択する͜とがで͖ますɻ

ⴾ 選択͠た口座の残高照会結果が表示͞れますɻ
˞画面表示結果を印刷͠て残す৔合はϒラ΢βの印刷Ϙタン
ɹを利用ئいますɻまたは Ϙタンをԡ͠ますɻ
˞別のサービスを利用する৔合は、画面্部のメニューόーのϘタンΑΓ

各種サービスを選択͠てくだ͞いɻ
˞金額項໨がマイφスの৔合は、ň̌ �OOO
OOO
OOOŉ
ɹ（OOOは金額）のܗ式で表示͞れますɻ
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ⰳ ೖग़ۚ明ࡉরձΛ͢Δʹ͸ 
オンラインೖग़ۚ明ࡉ

ⴺ 利用者ログオンを͠ てくだ͞いɻ
ⴼ 入出金明細照会を行う口座を̍ つ選択͠ますɻ

口座選択ޙ、照会ൣғの指定を行いますɻ

週単位指定 当月の第1週～第6週までを選択し、
該当週の入出金のデータを取得します

月単位指定 当月又は先月を選択し、該当月の入出
金のデータを取得します

日時指定※ 過去の開始日と終了日を選択し、該当
日の入出金のデータを取得します

選択ޙ、  をԡ͠ますɻ
௕62೔前まで指定で͖ますɻ࠷˞

ⴾ 選択͠た口座の入出金明細結果が表示͞れますɻ
入出金明細結果を $47 式で出力する৔合はܗ

をԡ͠ますɻ

式とは各項໨をlܗ$47˞<Χンマ>zで۠੾ͬたファイルܗ式をいいますɻ
˞入出金明細が100件を௒͑る৔合は、 ϖʔδ࣍  または 

લϖʔδ で入出金明細結果を参照で͖ますɻ
˞ファイル出力の৔合、明細件数を໰Θͣ全ての明細が1ファイルと͠ て

出力͞れますɻ
˞画面表示結果を印刷͠て残す৔合はϒラ΢βの印刷Ϙタン
ɹを利用ئいますɻ
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ⰵ ۚࢿҠಈサービスΛ利用͢Δʹ͸ 
Ҡಈۚࢿ

ⴺ 利用者ログオンを͠ てくだ͞いɻ
支払ݩ口座を選択͠、  をԡ͠ますɻ
ෳ数の資金移動先に 1 度に振込する৔合は、

をԡ͠ますɻ
˰ 連続取引（資金移動）（P60 参照）
˞支払ݩ口座画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜので、

データを選択͠てくだ͞いɻ

ⴼ 資金移動先口座を選択͠、  をԡ͠ますɻ
・ະ登録の振込先口座（౰行振込）
ˠⵂの画面にભ移͠ます
・ະ登録の振込先口座（ଞ行振込）
ˠⴾの画面にભ移͠ます
・ファイル伝送サービスで利用の口座（# 方式のΈ）
ʲ参照ʳ共通機能ฤ
ɹɹɹ  ファイル伝送マスタからの選択機能（P128 参照）
・登録ࡁの口座
ˠⵈの画面にભ移͠ます
˞事前登録先のΈ、ଈ೔振込Մ能ですɻ
˞ 口座検索ϘタンをԡԼすると、振込先・資金移動先口座検索画面に移

Γ、登録ࡁ口座を検索で͖ますɻ
˞振込先・資金移動先口座が50件を௒͑る৔合は、 ϖʔδ࣍

ɹまたは લϖʔδ で別口座を参照で͖ますɻ
˞状態が「利用ෆՄ（金融機関）」、「利用ෆՄ（店ฮ）」͋ るいは「利用ෆՄ
（Պ໨）」の口座は利用で͖まͤΜɻ

ⴾ 資金移動先金融機関を検索͠ますɻ
金融機関種ྨΑΓ、ҎԼを選択͠ますɻ

銀行 都ࢢ銀行、地方銀行、
ୈೋ地方銀行、外ࠃ銀行౳

信用金ݿ 信金தԝ金ݿ、信用金ݿ

信用૊合・঎޻த金 ঎޻૊合தԝ金ݿ、信用૊合

Ώう ΐͪ銀行・ͦのଞ Ώう ΐͪ銀行、࿑ಇ金ݿ、
೶業協ಉ૊合౳

ⵀ ֘౰する金融機関の಄จࣈを選択͠ますɻ
選択͠た಄จࣈに֘౰する金融機関が表示͞れますの
で、資金移動先の金融機関を選択͠、  をԡ͠ますɻ
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ⵂ ࣍に資金移動先の支店名の಄จࣈを選択͠ますɻ
˞ӳ数ࣈの支店名称を検索する৔合は、 をԡ͠ますɻ

ⵄ  選択͠た಄จࣈに֘౰する支店が表示͞れますので、資
金移動先の支店を選択͠、 をԡ͠ますɻ

ⵆ 選択͠た金融機関・支店名が表示͞れますɻ
資金移動先Պ໨を選択、口座番号を入力͠、 を
ԡ͠ますɻ
˞口座確認時間ଳ（8ɿ00ʙ21ɿ00）は口座名ٛ人の入力はෆཁですɻ

ⵈ 支払金額を入力͠ますɻ
資金移動手数料を選択͠、 をԡ͠ますɻ
・౰方ෛ୲の৔合ɹɹࣗ動ࢉܭを行いまͤΜ
・先方ෛ୲の৔合ɹɹࣗ動ࢉܭを行います
支払名ٛ人、ίメントཝはඞཁにԠ͡入力͠てくだ͞いɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ振込手数料差引機能 （P110 参照）
˞振込情報入力画面が表示͞れた௚ޙは、振込手数料と͠ てň౰方ෛ୲ŉ

がඪ४と͠ て表示͞れていますɻ
˞ をԡすと入力͠た஋を削除͠ますɻ
˞ίメントཝは取引履歴照会に൓ө͞れますので֮͑書͖にご使用くだ

͞いɻ（振込先には通知͞れまͤΜ）
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ⵊ  資金移動確認画面が表示͞れますので支払ݩ口座、資

金移動先口座、金額情報౳にޡΓがແいか確認͠、利
用者確認暗証番号を入力͠、 をԡ͠ますɻ
˞ をԡすと送信ॲ理は行Θれͣ、入力内容が消͞ڈれますɻ

˞先方ෛ୲手数料「ઃ定する」選択時の金額のࢉܭ方法について
支払金額 ɻ  先方ෛ୲手数料 ́  資金移動金額ʹ合ܭ支払金額

（૬手に払う金額）ー（૬手が࣋つ手数料）�（࣮際に振込Ή金額）
資金移動金額 ɹ  資金移動手数料 ́  合ܭ支払金額

（࣮際に振込Ή金額）�（振込に発ੜする手数料）�（引མ͞れる金額）
「˞ઃ定ͳ͠」選択時は、先方ෛ୲手数料が0ԁで͞ࢉܭれるたΊ、

ɹ支払金額と合ܭ支払金額はಉ͡にͳΓますɻ

˞入力内容がͬޡている৔合はΩϟンηルを͠ ては͡Ίから΍Γͳ͓͠て
くだ͞いɻ

ⵌ  資金移動取引はྃ͠׬ま͠ たので、受付番号、状態を確
認͠ますɻ
確認ޙ、 をԡ͠ますɻ
˞状態にエラーが表示͞れている৔合は、ಢ໦銀行に͓໰い合Θͤئい

ますɻ
˞引͖続͖資金移動を行う৔合は、 をԡすと、支払ݩ口座選択画面

に໭Γますのでͦのまま資金移動サービスを利用で͖ますɻ
˞ະ登録の資金移動先口座を選択͠資金移動を行ͬた৔合、
ɹ をԡすと資金移動先の口座を登録する͜とがで͖ま

すɻҎޙ金額Ҏ外の入力がෆཁにͳΓますɻ
˞画面表示結果を印刷͠て残す৔合はϒラ΢βの印刷Ϙタン
ɹを利用ئいますɻ
ɹまたは ϘタンをԡԼ͠ますɻ

ⵍ 振込ྃ׬時に
  をԡすと、都度指定先口座登録ྃ׬
画面が表示͞れ、都度指定先が登録͞れますɻ
˞ 引͖続͖資金移動を行う৔合は、 をԡすと、支払ݩ口座選択画

面に໭Γますのでͦのまま資金移動サービスを利用で͖ますɻ
˞都度指定先と͠ て、࣍ճΑΓ選択Մ能とͳΓますɻ
˞事前振込先と͠ てଈ೔振込をごر๬の৔合、書面での౰行΁のಧ出が

ඞཁですɻ
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ⴺ 資金移動先を連続͠て選択する৔合は、
をԡ͠ますɻ

˞支払ݩ口座は1つ͠か選択で͖まͤΜɻ

ⴾ  振込内容を連続͠て入力ޙ、連続資金移動確認画面が
表示͞れますɻ
各口座情報、金額情報౳にޡΓがແいか確認͠、確認
暗証番号を入力͠、 をԡ͠ますɻ
資金移動先を௥Ճする৔合は を、資金移動先を
削除する৔合は口座を選択（チェックを付͚る）͠ てから、

をԡ͠ますɻ
˞  をԡすと送信ॲ理は行Θれͣ入力内容が全て消͞ڈれ

ますɻ

˞先方ෛ୲手数料「ઃ定する」選択時の金額のࢉܭ方法について
支払金額 ɻ  先方ෛ୲手数料 ́  資金移動金額ʹ合ܭ支払金額

（૬手に払う金額）ɻ （૬手が࣋つ手数料） � （࣮際に振込Ή金額）
資金移動金額 ɹ  資金移動手数料 ́  合ܭ支払金額

（࣮際に振込Ή金額） � （振込に発ੜする手数料） � （引མ͞れる金額）
「˞ઃ定ͳ͠」選択時は、先方ෛ୲手数料が0ԁで͞ࢉܭれる

ⴼ 資金移動先口座を選択͠、 をԡ͠ますɻ
・ະ登録の資金移動先口座（౰行振込）
・ະ登録の資金移動先口座（ଞ行振込）
・ファイル伝送サービスで利用の口座
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ
ɹɹɹɹファイル伝送マスタからの選択機能（P128 参照）
˞事前登録先のΈ、ଈ೔振込Մ能ですɻ
ɹଈ೔振込をごر๬の৔合、書面でのಧ出がඞཁですɻ

࿈ଓऔҾʢۚࢿҠಈʣ ˞࠷େ 5 ݅·Ͱ
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ⴾ 取消す予約情報が表示͞れますɻ
口座情報、金額情報౳にޡΓがͳいか確認͠、
確認暗証番号を入力͠、 をԡ͠ますɻ
˞ をԡすと取消ॲ理は行ΘれまͤΜɻ

ⴼ  選択͠た期間の取消͠Մ能ͳ予約情報一覧が表示͞れま
すɻ
予約の取消を行う口座を選択͠、 をԡ͠ますɻ

ⴺ  利用者ログオンを͠ てくだ͞いɻ資金移動予約照会・取
消をクリック͠ てくだ͞いɻ
資金移動の予約照会または取消を行う開࢝೔とऴྃ೔を
選択͠ますɻ
・取消Մ能ͳ予約情報を表示する৔合
  をԡ͠ますɻーーーーーーɣ ⴼ΁
・取消状گ、աڈの結果照会を表示する৔合
  をԡ͠ますɻーーーーーーɣ ⴾ΁
˞ 取消は振込指定೔の前Ӧ業೔ 0ɿ00（˞指定೔が銀行ٳ業೔のཌ೔

の৔合は 20ɿ00）までとͳΓますɻ
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ⵀ 予約取消はྃ͠׬ま͠ たɻ
˞引͖続͖予約取消を行う৔合は、 をԡすと、資金移動予約照会・

取消明細選択に໭Γますのでͦのまま予約取消を利用で͖ますɻ
˞画面表示結果を印刷͠て残す৔合はϒラ΢βの印刷Ϙタン
ɹを利用ئいますɻ
ɹまたは Ϙタンをԡ͠ますɻ

ⵄ 選択͠た予約情報の照会結果が表示͞れますɻ
˞引͖続͖予約取消を行う৔合は、 をԡすと、資金移動予約照会・

取消明細ൣғ指定画面に໭Γますのでͦのまま資金移動予約照会・取
消を利用で͖ますɻ

˞画面表示結果を印刷͠て残す৔合はϒラ΢βの印刷Ϙタン
ɹを利用ئいますɻ
ɹまたは Ϙタンをԡ͠ますɻ

ⵂ 選択͠た期間の結果照会一覧が表示͞れますɻ
資金移動の内容を照会する৔合は、֘ ౰の取引を選択͠、

をԡ͠ますɻ
˞画面表示結果を印刷͠て残す৔合はϒラ΢βの印刷Ϙタン
ɹを利用ئいますɻ
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ⰹ औҾཤྺরձΛ͢Δʹ͸ 
औҾཤྺরձ

ⴺ 取引履歴を照会する期間を選択͠ますɻ
口座選択ޙ、照会ൣғの指定を行いますɻ

ि୯Ґ指定 ౰݄のୈ 1 िʙୈ 6 िまでを選択͠、֘౰ि
の取引履歴のデータを取得͠ます

݄୯Ґ指定 ౰݄ຢは先݄を選択͠、֘౰݄の取引履歴の
データを取得͠ます

೔時指定˞ ա̎ڈ ϲ݄Ҏ内の開࢝೔とऴྃ೔を選択͠、֘
౰೔の取引履歴のデータを取得͠ます

選択ޙ、 をԡ͠ますɻ

ⴼ 選択͠た期間の取引履歴が表示͞れますɻ
˞画面表示結果を印刷͠て残す৔合はϒラ΢βの印刷Ϙタン
ɹを利用ئいますɻ
ɹまたは Ϙタンをԡ͠ますɻ
ɹ͜の時、全項໨を印刷するには、ϒラ΢βの「ϖーδઃ定」で"4
ɹԣҎ্のサイζで印刷෯をઃ定͠てくだ͞いɻ
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ⰻ ౎౓ࢦఆ࡞࠲ޱ੒ʗमਖ਼ʗ࡟আΛ͢Δʹ͸ 
౎౓ࢦఆ࡞੒ʗमਖ਼ʗ࡟আ

ⴺ  削除する口座を選択 < チェックを付͚る >͠、 をԡ
͠ますɻ
・ 口座を修正する৔合、修正ཝの l 修正 z を選択すると、

口座情報の修正を行う͜とがで͖ますɻ
ɹɣ 都度指定修正／削除ᶅの画面にભ移͠ます

・ 口座情報を登録する৔合は をԡ͠ますɻ
ɹɣ ⴾの画面にભ移͠ます
˞状態が「利用ෆՄ（金融機関）」、「利用ෆՄ（店ฮ）」͋ るいは「利用ෆՄ
（Պ໨）」の口座で振込を行う͜とはで͖まͤΜので、削除または修正͠
てくだ͞いɻ

˞登録͞れている口座が50件をӽ͑る৔合は、 ϖʔδ࣍ または
લϖʔδ で口座情報を参照する͜とがで͖ますɻ

˞都度指定先口座情報一覧画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れてい
まͤΜので、データを選択͠てくだ͞いɻ

ⴼ 口座情報の削除はྃ͠׬ま͠ たɻ
˞事前登録ࡁΈの口座は削除で͖まͤΜので૭口にて手続͓ئい͠ま

すɻ

ⴾ  金融機関名または支店名に͋る をԡ͠、登録͠た
い金融機関情報を検索͠ますɻ

Ϙタンをԡすと、検索結果と入力結果情報が登録
͞れ、都度指定先と͠ て選択で͖るΑうにͳΓますɻエン
トリサービスで使用͠ている口座をオンラインで使用Մ能
にする͜ともで͖ますɻ
˞ をԡすと一覧画面に໭Γますɻ
ɹଈ೔振込をごر๬の৔合、書面でのಧ出がඞཁですɻ
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લ処理ࣄ

日常処理

ऩೲαʔϏεͰ࢖༻͢Δ࠲ޱΛొ࿥͢Δʢར༻࠲ޱͷݶݖઃఆʣ

੫ ɾ֤ۚ छྉۚͷ෷ࠐΈ

ऩೲαʔϏεऔҾཤྺরձ

支払ݩ口座から収納先に、税金・各種料金の払込Έ
を行いますɻ
収納先と͠て、ຽ間企業、地ެମ、ެ׭ி（ݿࠃ）
΁の払込Έがで͖ますɻ

収納サービスで࣮͠ࢪた税金・各種料金の払込Έ取
引の履歴の照会を行いますɻ

Ⱝ 収納サービスΛ利用͢Δʹ͸ 
サービスのྲྀΕ
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�ར༻ऀɾऩೲαʔϏε編 画面はݿࠃ金をྫに͠て͋Γますɻ収納機関にΑͬて画面の入力項໨が変ΘΓますɻ
各収納機関からの通知を参照͠て入力͠てくだ͞いɻ
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Ⱟ ੫ۚ・֤छྉۚの෷ࠐΛ͢Δʹ͸ 
੫ۚ・֤छྉۚ෷ࠐ

ⴺ 支払ݩ口座を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞支払ݩ口座選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、口座を選択͠てくだ͞いɻ

ⴼ 収納機関番号を入力͠、 をԡ͠ますɻ
˞ をԡすと収納機関番号ཝ΁の入力データを消͠ڈますɻ
˞収納機関番号は納付書౳に͞ࡌهれていますɻ

ⴾ  収納機関から通知の͋ͬた「納付番号」、「確認番号」を
入力͠、 をԡ͠ますɻ
˞ をԡすと納付番号、確認番号ཝ΁の入力データを消͠ڈますɻ

ⵀ  払込内容が表示͞れますので、払込内容払込金額͓Α
ͼͦのଞ表示͞れた内容にޡΓがͳいかを確認の্、

をԡ͠ますɻ
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ⵂ  支払ݩ口座͓Αͼ払込内容が表示͞れますので、内容

にޡΓがͳいか確認͠、利用者確認暗証番号を入力͠、
をԡ͠ますɻ

˞ をԡすと、౰֘払込Έをத͠ࢭ、支払ݩ口座選択に໭Γますɻ

ⵄ  払込取引はྃ͠׬ま͠ たので、払込内容、払込先からの
情報を再度確認͠ますɻ
確認ޙ、 をԡ͠ますɻ
˞引͖続͖払込Έを行う৔合は、 をԡすと支払ݩ口座選択に໭Γま

すので、ͦ のまま税金・各種料金の払込Έサービスをご利用で͖ますɻ
˞画面表示結果を印刷͠て残す৔合はϒラ΢βの印刷Ϙタン  

を利用ئいますɻ
ɹまたは Ϙタンをԡ͠ますɻ
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�ར༻ऀɾऩೲαʔϏε編
ⰱ 収納サービスऔҾཤྺরձΛ͢Δʹ͸ 
収納サービスऔҾཤྺরձ

ⴺ 取引履歴を照会する期間を選択͠ますɻ
口座選択ޙ、照会ൣғの指定を行いますɻ
・ि୯Ґ指定  ౰݄のୈ 1 िʙୈ 6 िまでを選択͠、֘

౰िの取引履歴のデータを取得͠ます
・݄୯Ґ指定  ౰݄ຢは先݄を選択͠、֘౰݄の取引履

歴のデータを取得͠ます
・೔付指定  աڈ ϲ݄̎Ҏ内の開࢝೔とऴྃ೔を選択

͠、֘౰೔の取引履歴のデータを取得͠
ます

選択ޙ、 をԡ͠ますɻ

ⴼ 選択͠た期間の取引履歴が表示͞れますɻ
˞画面表示結果を印刷͠て残す৔合はϒラ΢βの印刷Ϙタン
ɹを利用ئいますɻ
ɹまたは Ϙタンをԡ͠ますɻ



ⴾ 利用者Ｅメールアドレスを入力͠ますɻ
・ 新͠いＥメールアドレス 

変更ޙの新͠いＥメールアドレスを入力͠ます
・ 新͠いＥメールアドレス（再入力） 

確認のたΊ、もう一度Ｅメールアドレスを入力͠ます
変更を行います

変更を行いまͤΜ
入力͠たＥメールアドレスをクリア͠ ます

をԡ͠たޙ、「利用者 & メールアドレス変更ྃ׬」
画面が表示͞れると、変更はऴྃですɻ

ⴼ 利用者確認暗証番号を入力͠ますɻ
の確認暗証番号 変更前の暗証番号ࡏݱ・
・新͠い確認暗証番号 変更ޙの新͠い暗証番号
・新͠い確認暗証番号 変更ޙの新͠い確認暗証番号
ɹ（再入力） （確認のたΊ）

変更を行います

変更を行いまͤΜ

入力͠た確認暗証番号をクリア͠ ます

をԡ͠たޙ、「利用者確認暗証番号変更ྃ׬」画
面が表示͞れると、変更はऴྃですɻ

ⴺ 利用者暗証番号を入力͠ますɻ
の暗証番号 変更前の暗証番号ࡏݱ・
・新͠い暗証番号 変更ޙの新͠い暗証番号
・新͠い暗証番号（再入力）  変更ޙの新͠い暗証番号 

（確認のたΊ）

変更を行います

変更を行いまͤΜ

入力͠た暗証番号をクリア͠ます

をԡ͠たޙ、「利用者暗証番号変更ྃ׬」画面が
表示͞れると、変更はऴྃですɻ

Ⱝ 利用者情報変更 
利用者҉証൪߸変更

利用者は、利用者暗証番号、利用者確認暗証番号、利用者 & メールアドレスの変更がで͖ますɻͦのଞの事項は管理
者が変更を行いますɻ

利用者֬ೝ҉証൪߸変更

利用者̚ϝールΞυϨス変更

� 

�ར༻ऀɾར༻ऀ৘ใมߋ編
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લ処理ࣄ

日常処理 ૯߹ৼࠐσʔλͷొ࿥

振込指定೔とந出͠た受取人情報にରする支払金額を入力͠ますɻ
作成͠た振込データを印刷する͜ともで͖ますɻ

૯߹ৼࠐͷडऔਓϚελΛొ࿥͢Δ

振込先を受取人マスタに登録͠ますɻ

૯߹ৼࠐσʔλͷঝೝ

作成͠た振込データを承認͠ますɻ

૯߹ৼࠐσʔλͷૹ৴

作成͠た振込データを送信͠ますɻ
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ⴺ  利用者ログオンを行い、ファイル伝送ˠ総合振込の順に

クリック͠ てくだ͞いɻ
をԡ͠ますɻ

ⴼ 受取人マスタ

 新規登録を行う৔合

 修正を行う৔合

 削除を行う৔合
˞受取人Χφ名称／ࣈ׽名称を選択すると、受取人マスタのৄ細の参照

／削除を行う͜とがで͖ますɻ
ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ登録データ／マスタ削除方法 

（P125 参照）

 マスタを印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

  マスタを全銀フΥーマットまたは̘ ̨̫ ファイ
ルで取込Ή৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル入力（P114 参照）

   マスタを̘ ̨̫ ファイルで出力する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル出力（P114 参照）

  マスタの各受取人金融機関／支店 
情報のチェックを行う৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ金融機関情報チェック機能
            （P126 参照）

  総合振込サービスメニュー΁໭る৔合
˞表示順は、名称順、ίード̍ 順、ίード̎ 順、口座順が͋Γますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ表示順序（P130 参照）
˞マスタの件数が20件Ҏ্の৔合、件数が表示͞れますɻ
   または、̒  ̒̓ で̓࣍ϖーδのマスタを参照する͜ とがで ま͖すɻ
˞$47ファイルとは各項໨をl
<Χンマ>zで۠੾ たͬファイルܗ式をいいますɻ
˞種別ཝの表示は、ҎԼの通Γですɻ
ɹ・総合振込用のマスタ
ɹ 「ɣ総振」
ɹ・オンライン事前／都度登録用のマスタ
ɹ 「ɣオンライン」
ɹ・オンライン事前／都度登録用を総合振込用に修正͠たマスタ
ɹ 「ɣ総振 オンライン」
˞受取人マスタ一覧画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜ

ので、マスタを選択͠てくだ͞いɻ
˞画面্の্ԼのメニューϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

डऔਓϚスλ࡞੒



ⴾ 新規の৔合受取人情報を入力͠ますɻ

ⵀ 情報の入力ޙ、  をԡ͠ますɻ

ⵂ  続͚てマスタを登録する৔合は、ͦのまま入力を͠、ऴ
ྃする৔合は、  をԡ͠ますɻ

ⵄ  金融機関名、支店名の検索を行いたい৔合は、 
をԡ͠ますɻ

ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ金融機関名称・支店名称検索 
（P113 参照）

˞   をԡすと新規の৔合、入力データを消͠ڈ、修正の৔合
ɹ受取人マスタ変更前の内容に໭Γますɻ
٬ίード̍ސ˞ ٬ίード̎ސ、 は受取人をಛ定の順番にฒ΂たい৔合、ॏෳ

͠ͳい番号を入力͠ますɻ
˞手数料۠෼を先方ෛ୲にすると支払金額から先方ෛ୲手数料を差͠引

いて振込金額をࣗ動ࢉܭ・表示͠ますが、変更Մ能ですɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ振込手数料差引機能（P110 参照） 
˞検索用Χφ名称は法人ུޠ౳のུޠを除いた受取人Χφ名称がࣗ
ɹ動తにηット͞ れますが、変更Մ能ですɻ
˞受取人のグループ指定は、振込先のグループ෼͚ですɻ
ɹ（検索グループ名の登録についてはP77参照）
˞検索グループで検索を行う৔合、̖̣̙ 条件にΑる検索方法とͳΓますɻ
˞̍ つ໨と̎ つ໨の྆方にチェックを付͚た৔合、Ͳͪらにもଐするマスタ

が検索͞れますɻ

ʲ৽نɺमਖ਼ʢछผ૯ৼʣの৔߹ʳ

ʲ৽نɺमਖ਼ʢछผɿオンラインʣの৔߹ʳ
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ 振込データを作成͠ますɻ

 新 く͠振込データを作成する৔合

 作成தの振込データを修正する৔合

 作成͠た振込データを削除する৔合
˞データίメント／依頼人名を選択すると、振込データのৄ細が表示͞

れ、ͦ の画面から削除を行う͜とがで͖ますɻ
ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ登録データ／マスタ削除方法 

 （P125 参照）

送信ࡁの振込データを再利用する৔合
˞送信ࡁデータ利用とは、աڈに振込͠たデータの振込先ٴͼ金額情報

をίϐー͠て振込データを作成͠ますɻ

 振込データを印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

 振込データの全銀フΥーマットファイルを 
μ΢ンロードする৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル出力（P114 参照）

総合振込サービスメニュー΁໭る৔合

ʲ৽نの৔߹ʳ

ৼࠐσーλొ࿥

ⴾ 作成する振込データの依頼人を選択͠ますɻ
振込指定೔〈ཌӦ業೔Ҏ߱〉を入力͠、 をԡ͠ますɻ
データίメントはඞཁにԠ͡入力͠てくだ͞いɻ
˞ 、  の৔合、依頼人の選択は͋ΓまͤΜɻ
˞入力順、名称順、ίード̍ 順、ίード̎ 順、口座順が͋Γますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ表示順序（P130 参照）
˞ର৅マスタには、受取人マスタと従業員マスタが͋Γますɻ検索͠たい

マスタを選択͠てくだ͞いɻ
˞オンライン都度／事前登録の受取人も検索ର৅にチェックを付͚ると、

オンラインで登録͠た振込先のマスタもݺͼ出す͜とがで͖ますɻ
˞検索種別には、全検索、ίード、検索用Χφ名称、検索グループが͋Γま

すので検索する方法を選択͠てくだ͞いɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤ マɻスタ検索（P129 参照）
˞振込データの入力順は、登録͞れた順にͳΓますɻ
˞振込指定೔入力画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、データを選択͠てくだ͞いɻ
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ⵀ 支払金額を入力͠ますɻ
金額入力౳がऴྃ͠たら、  をԡ͠ますɻ
Ｅ̙ 情̞報はඞཁにԠ͡入力͠てくだ͞いɻ
˞手数料先方ෛ୲の৔合、手数料を差͠引いた振込金額がࣗ動͞ࢉܭ
ɹれますɻ差額表示l�zは、手数料に差額が発ੜ͠た৔合、表示͞れますɻ
˞手数料は通ৗࣗ動ઃ定͞れますが、手数料を画面্で変更͠た৔合
ɹは、「గ」ཝにగ正表示を示すl�zが表示͞れますɻ登録ޙの修正時
ɹに、支払金額を変更͠ても手数料はࣗ動ઃ定͞れまͤΜɻୠ͠、入力
ɹ͠た手数料をDFMFUFΩーで削除҃は支払金額を̌ ԁで入力͠た৔
ɹ合、手数料をࣗ動ઃ定（再ઃ定）͠ ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ振込手数料差引機能 （P110 参照）
˞画面্のデータのฒ΂替 （͑表示্）を行う͜とがで͖ますɻ
˞受取人名を選択すると、受取人情報のৄ細を参照する͜とがで͖ますɻ
˞ をԡすと受取人マスタまたは従業員マスタをݺͼ出͠
ɹますɻ全検索、検索用Χφ名称、ίード、検索グループから選択͠ますɻ

ʲ参照 共r通機能ฤ マɻスタ検索（P126参照） 
˞ をԡすと$47ファイルから振込データを作成͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部データ入力（P115 参照）
˞$47ファイルとは各項໨をl
<Χンマ>zで۠੾ たͬファイルܗ式をいいますɻ
˞̍ 画面20件まで表示͞れますɻ̒ ʻ、̓ ま̓たは、 で前ޙのマス

タを表示する͜とがで͖ますɻ

ʲݸผೖྗʳ

ⵂ  振込総件数、振込総金額を確認ޙ、อଘするデータの
状態を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞作成த ・・・ 作成్தで再度修正を行う৔合
ɹ承認଴ ・・・ 作成がऴྃ͠承認者の承認を଴つ৔合

作成த、承認଴のいͣれかを選択ͤͣ、 をԡԼ͠
た৔合࣍画面にભ移͠まͤΜɻ

ⵀの画面ΑΓ
をԡ͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ個別入力（P124 参照）
金融機関名、支店名の検索を行いたい৔合は、

をԡ͠ますɻ
ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ金融機関名称・支店名称検索 

（P113 参照）
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ⴺ� を押します。

ৼࠐσーλঝೝ・送৴

状態が l 承認଴ z の৔合
ⴼ ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ

˞l作成தzのデータは一覧には表示͞れまͤΜɻ
˞ をԡすと作成͠たデータの印刷を行う͜とがで͖ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷   （P124 参照）
˞送信データ選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、֘ ౰するデータを選択͠てくだ͞いɻ
˞ をԡすと、総合振込サービスメニュー画面΁໭Γますɻ
˞画面্の্ԼのϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

状態が l 送信଴ z の৔合
ⵀ  ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ

ⵂ  送信を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

をԡ͠たޙ、送信ॲ理が行Θれますので͠͹らく
͓଴ͪくだ͞いɻ
˞サイクル番号は、ࣗ 動࠾番͠ますɻ
ɹ をԡすと送信を行Θͣに送信データ選択画面に໭Γますɻ

ⴾ  承認を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ をԡ͠たޙ、送信デー
タ選択画面に໭Γますɻ
˞ をԡすと承認を行Θͣに送信データ選択画面に໭Γますɻ
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ⵄ 送信はऴྃ͠ま͠ たɻ
送信ऴྃޙ、印刷μイアログが表示͞れますɻ

 印刷を出力する৔合
 印刷を出力͠ͳい৔合 

˞環境にΑͬては、 ではͳく の৔合が͋Γますɻ
˞印刷は画面のϋードίϐーとͳΓますɻ

ⵆ をԡすと、送信データ選択画面΁໭Γますɻ

をԡ͠ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ通信結果報告書印刷 （P126 参照）

ⴺ をԡ͠ますɻ

通৴݁Ռ報ࠂ書ҹ࡮

ґཔਓϚスλࢀর
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ⴼ  登録͠て͋る依頼人マスタが表示͞れますɻ参照する依

頼人の依頼人Χφ名称／ࣈ׽名称を選択͠ますɻ
˞ をԡすと、総合振込サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⴾ 依頼人マスタのৄ細が参照で͖ますɻ
をԡすと依頼人マスタ一覧画面に໭Γますɻ

ⴺ 検索グループの登録がで͖ますɻ（࠷େ 8 グループ）
をԡ͠ますɻ

ⴼ 受取人を෼ྨする検索グループ名称を入力͠、
をԡ͠ますɻ

˞グループの内容が൑அで͖るΑうͳ名前をつ͚るとศ利ですɻ
˞ をԡすと、総合振込サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⴾ 検索グループの登録はऴྃ͠ま͠ たɻ
˞ をԡすと、総合振込サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

άルーϓ໊শొ࿥ࡧݕ
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Ⱟ څ༩・৆༩ৼࠐΛ͢Δʹ͸ 
サービスのྲྀΕ

લ処理ࣄ

日常処理 σʔλͷొ࿥ࠐ༩ɾ৆༩ৼڅ

振込指定೔とந出͠た従業員情報にରする振込金額を入力͠ますɻ
作成͠た振込データを印刷する͜ともで͖ますɻ

һϚελΛొ࿥͢Δۀͷैࠐ༩ɾ৆༩ৼڅ�

振込先を受取人マスタに登録͠ますɻ

σʔλͷঝೝࠐ༩ɾ৆༩ৼڅ

作成͠た振込データを承認͠ますɻ

σʔλͷૹ৴ࠐ༩ɾ৆༩ৼڅ

作成͠た振込データを送信͠ますɻ
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ従業員マスタを作成͠ますɻ

 新規登録を行う৔合

 修正を行う৔合

 削除を行う৔合
˞従業員Χφ名称／ࣈ׽名称を選択すると、従業員マスタのৄ細が表示

͞れ、ͦ の画面から削除する͜ともで͖ますɻ
ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ登録データ／マスタ削除方法 

（P125 参照）

マスタを印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

マスタを全銀フΥーマットまたは̨̘ ̫
ファイルで取込Ή৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル入力（P114 参照）

マスタを̘ ̨̫ ファイルで出力する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル出力（P114 参照）

 マスタの金融機関／支店情報チェッ
クを行う৔合

ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ金融機関情報チェック機能 
（P126 参照）

給与・賞与振込サービスメニュー΁
໭る৔合

˞表示順は、名称順、ίード̍ 順、ίード̎ 順、口座順が͋Γますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ表示順序（P130 参照）
˞マスタの件数が20件Ҏ্の৔合、件数が表示͞れますɻ
ɹ または、̒  ̒ʼʼで࣍ϖーδのマスタを参照する͜とがで͖

ますɻ
˞$47ファイルとは各項໨をl
<Χンマ>zで۠੾ͬたファイルܗ式をいい

ますɻ
˞従業員マスタ一覧画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜ

ので、マスタを選択͠てくだ͞いɻ
˞画面্の্ԼのϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

੒࡞һϚスλۀै
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ⴾ 従業員情報を入力͠ますɻ

ⵀ 情報の入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

ⵂ  続͚てマスタを登録する৔合は、ͦのまま入力͠、ऴྃ
する৔合は、 をԡ͠ますɻ

ⵄ 金融機関名、支店名の検索を行いたい৔合は、

をԡ͠ますɻ

ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ金融機関名称・支店名称検索 
（P113 参照）

˞  をԡすと新規の৔合、入力データを消͠ڈ、修正の৔合従業
員マスタ変更前の内容に໭Γますɻ

˞従業員ίード̍ 、従業員ίード̎ は従業員をಛ定の順番にฒ΂たい৔
ɹ合、ॏෳ͠ͳい番号を入力͠ますɻ
˞検索用Χφ名称は法人ུޠ౳のུޠを除いた従業員Χφ名称がࣗ
ɹ動తにηット͞ れますが、変更Մ能ですɻ
˞従業員のグループ指定は、振込先のグループ෼͚ですɻ
ɹ（検索グループ名称登録はP84参照）
˞検索グループで検索を行う৔合、̖ ̣̙ 条件にΑる
ɹ検索方法とͳΓますɻ
つ̍໨と̎ つ໨の྆方にチェックを付͚た৔合、

Ͳͪらにもଐするマスタが検索͞れますɻ

ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ 振込データを作成͠ますɻ
 新 く͠振込データを作成する৔合
 作成தの振込データを修正する৔合
 作成͠た振込データを削除する৔合

˞データίメント／依頼人名を選択すると、振込データのৄ細が表示͞
れ、ͦ の画面から削除を行う͜ともで͖ますɻ

ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ登録データ／マスタ削除方法 
（P125 参照）

送信ࡁの振込データを再利用する৔合
˞送信ࡁデータ利用とは、送信ࡁデータの振込先ٴͼ金額情報をίϐー

͠て振込データを作成͠ますɻ

 振込データを印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

 振込データの全銀ファイルをμ΢ンロード 
する৔合

給与・賞与振込サービスメニュー΁໭る৔合
˞ 振込データ選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、データを選択͠てくだ͞いɻ
˞画面্の্ԼのメニューϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

ʲ৽نɺमਖ਼の৔߹ʳ

ৼࠐσーλొ࿥
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ⴾ 依頼人情報を選択͠ますɻ

振込指定೔を入力͠てデータの種ྨ < 給与振込データ／
賞与振込データ > を選択͠、 をԡ͠ますɻ
データίメントはඞཁにԠ͡入力͠てくだ͞いɻ
˞ 、 の৔合、依頼人の選択は͋ΓまͤΜɻ
˞表示順は、入力順、名称順、ίード̍ 順、ίード̎ 順、口座順が͋Γますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ表示順序（P130 参照）
˞検索種別には、全検索、ίード、検索用Χφ名称、検索グループが͋Γま

すので検索する方法を選択͠てくだ͞いɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤ マɻスタ検索（P129 参照）
˞振込データの入力順は、登録͞れた順にͳΓますɻ
˞振込指定೔入力画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤ
ɹΜので、データを選択͠てくだ͞いɻ

ⵀ 振込金額を入力͠ますɻ金額入力౳がऴྃ͠たら、
をԡ͠ますɻ

˞画面্のデータのฒ΂替 （͑表示্）を行う͜とがで͖ますɻ
˞従業員名を選択すると、従業員情報のৄ細を参照する͜とがで͖ますɻ
˞ をԡすと従業員マスタをݺͼ出͠ますɻ全検索、検索用Χ

φ名称、ίード、検索グループから選択͠ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤ マɻスタ検索（P129 参照）
˞ をԡすと$47ファイルから振込データを作成͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部データ入力（P115 参照）
˞$47ファイルとは各項໨をl
<Χンマ>zで۠੾ たͬファイルܗ式をいいますɻ
˞̍ 画面20件まで表示͞れますɻ̒ ʻ、̓ ま̓たは、 で前ޙのマス

タを表示する͜とがで͖ますɻ

ⵂ  振込総件数、振込総金額を確認ޙ、อଘするデータの
状態を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞作成த ・・・ 作成్தで再度修正を行う৔合
ɹ承認଴ ・・・ 作成がऴྃ͠承認者の承認を଴つ৔合

作成த、承認଴のいͣれかを選択ͤͣ、 をԡԼ͠
た৔合࣍画面にભ移͠まͤΜɻ

� の画面ΑΓ
をԡ͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ個別入力（P124 参照）
金融機関名、支店名の検索を行いたい৔合は、

をԡ͠ますɻ
ʲ参照ʳ 共通機能ฤʵ金融機関名称・支店名称検索 

（P113 参照）
ʲݸผೖྗʳ
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ⴺ をԡ͠ますɻ

状態が l 承認଴ z の৔合
ⴼ ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ

˞l作成தzのデータは一覧には表示͞れまͤΜɻ
˞ をԡすと作成͠たデータの印刷を行う͜とがで͖ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）  
˞送信データ選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、֘ ౰するデータを選択͠てくだ͞いɻ
˞ をԡすと、給与・賞与振込サービスメニュー画面΁໭Γますɻ
˞画面্の্ԼのメニューϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

状態が l 送信଴ z の৔合
ⵀ ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ

ⵂ  送信を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ
 をԡ͠たޙ、送信ॲ理が行Θれますので͠͹らく
͓଴ͪくだ͞いɻ
˞サイクル番号は、ࣗ 動࠾番͠ますɻ
ɹ をԡすと送信を行Θͣに送信データ選択画面に໭Γますɻ

ⴾ  承認を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

をԡ͠たޙ、送信データ選択画面に໭Γますɻ
˞ をԡすと承認を行Θͣに送信データ選択画面に戻ります。

ৼࠐσーλঝೝ・送৴
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ⵄ 送信はऴྃ͠ま͠ たɻ

送信ऴྃޙ、印刷μイアログが表示͞れますɻ
 印刷を出力する৔合
 印刷を出力͠ͳい৔合

˞環境にΑͬては、 ではͳく の৔合が͋Γますɻ
˞印刷は画面のϋードίϐーとͳΓますɻ

ⵆ をԡすと、送信データ選択画面΁໭Γますɻ

ⵈ� を押します。
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ通信結果報告書印刷（P126 参照）

通৴݁Ռ報ࠂ書ҹ࡮
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴾ 検索グループの登録はऴྃ͠ま͠ たɻ
˞ をԡすと、給与・賞与振込サービスメニュー画面΁
ɹ໭Γますɻ

ⴼ 従業員を෼ྨする検索グループ名称を入力͠、
をԡ͠ますɻ

˞グループの内容が൑அで͖るΑうͳ名前をつ͚るとศ利ですɻ
˞ をԡすと、給与・賞与振込サービスメニュー画面΁໭Γ

ますɻ

ⴺ をԡ͠ますɻ（࠷େ 8 グループ）

ⴾ 依頼人マスタのৄ細が参照で͖ますɻ
をԡすと依頼人マスタ一覧画面に໭Γますɻ

ⴼ 登録͠て͋る依頼人マスタが表示͞れますɻ
参照する依頼人の依頼人Χφ名称／ࣈ׽名称
を選択͠ますɻ
˞ をԡすと、給与・賞与振込サービスメニュー画面΁໭Γ

ますɻ

ґཔਓϚスλࢀর

άルーϓ໊শొ࿥ࡧݕ
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⵀ 受信はऴྃ͠ま͠ たɻ
受信ऴྃޙ、印刷μイアログが表示͞れますɻ

 印刷を出力する৔合
 印刷を出力͠ͳい৔合

˞環境にΑͬては、 ではͳく の৔合が͋Γますɻ
˞印刷は画面のϋードίϐーとͳΓますɻ

ⵂ をԡすと、契約情報選択画面΁໭Γますɻ

ⴾ  受信を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

をԡ͠たޙ、受信ॲ理が行Θれますので͠͹らく
͓଴ͪくだ͞いɻ
˞サイクル番号は、ࣗ 動࠾番͠ますɻ
ɹୠ͠再受信の৔合、受信時とಉ一のサイクル番号の入力がඞཁとͳΓ

ますɻ
ɹ をԡすと受信を行Θͣに契約情報選択画面に໭Γますɻ

ⴼ 受信を行う契約情報を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞̍ 度受信͠た情報を再度受信を行う৔合は、 をԡ͠ますɻ
˞ をԡすと、入出金明細サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⰱ ೖग़ۚ明ࡉΛরձ͢Δʹ͸ 
σーλड৴



��

�ར༻ऀɾϑΝΠϧ఻ૹ編
①
サ
ー
ビ
ス
の 

ご
案
内

⑨
共
通
機
能
編

②
概
要
編

③
電
子
証
明
書
編

④
管
理
者
編

⑤
利
用
者
・
オ
ン
ラ
イ
ン 

サ
ー
ビ
ス
編

⑥
利
用
者
・
収
納 

サ
ー
ビ
ス
編

⑦
利
用
者
・
利
用
者

情
報
変
更
編

⑧
利
用
者
・
フ
ァ
イ
ル 

伝
送
編

をԡ͠ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ通信結果報告書印刷（P126 参照） 

選択͠た口座情報が表示͞れますɻ
 口座データ選択画面΁໭Γます

 各口座の取引明細を印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

ⴾ  ֘ ౰の受信データの口座データ一覧が表示͞れますɻ参
照する口座の預金種໨／口座番号／口座名を選択 ま͠すɻ

全口座の取引明細をまとΊて印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

全銀ファイル／̨̘ ̫ファイルでデータを出
力する৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル出力（P114 参照）

ⴼ 入出金明細の受信を行 たͬデータの一覧が表示͞れますɻ
参照する受信データの受信೔を選択͠ますɻ
˞ をԡすと、入出金明細サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⴺ をԡ͠ますɻ

通৴݁Ռ報ࠂ書ҹ࡮

σーλࢀর・ҹ࡮
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⵀ 受信はऴྃ͠ま͠ たɻ
受信ऴྃޙ、印刷μイアログが表示͞れますɻ

 印刷を出力する৔合
 印刷を出力͠ͳい৔合

˞環境にΑͬては、 ではͳく の৔合が͋Γますɻ
˞印刷は画面のϋードίϐーとͳΓますɻ

ⵂ をԡすと、契約情報選択画面΁໭Γますɻ

ⴾ  受信を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

をԡ͠たޙ、受信ॲ理が行Θれますので͠͹らく
͓଴ͪくだ͞いɻ
˞サイクル番号は、ࣗ 動࠾番͠ますɻ
ɹୠ͠再受信の৔合、受信時とಉ一のサイクル番号の入力がඞཁとͳΓ

ますɻ
ɹ をԡすと受信を行Θͣに契約情報選択画面に໭Γますɻ

ⴼ 受信を行う契約情報を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞̍ 度受信͠た情報を再度受信を行う৔合は、 をԡ͠ますɻ
˞ をԡすと、入出金明細サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⰳ ৼࠐೖۚ明ࡉΛরձ͢Δʹ͸ 
σーλड৴
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ⴺ をԡ͠ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ通信結果報告書印刷（P126 参照） 

選択͠た口座情報が表示͞れますɻ
 口座データ選択画面΁໭Γます

 各口座の取引明細を印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

ⴾ  ֘ ౰の受信データの口座データ一覧が表示͞れますɻ参
照する口座の預金種໨／口座番号／口座名を選択 ま͠すɻ

全口座の取引明細をまとΊて印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

全銀ファイル／̨̘ ̫ファイルでデータを出
力する৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル出力（P114 参照）

ⴼ 入出金明細の受信を行 たͬデータの一覧が表示͞れますɻ
参照する受信データの受信೔を選択͠ますɻ
˞ をԡすと、入出金明細サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⴺ をԡ͠ますɻ

通৴݁Ռ報ࠂ書ҹ࡮

σーλࢀর・ҹ࡮
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ⴺ 利用者スςータス画面が表示͞れますɻ
をクリック͠ ますɻ

ⴼ を選択͠ますɻ

ⴾ をクリック͠ ますɻ

画面が変ΘΓますɻ

ⵀ ॳճ操作も͠ くは新 く͠送信ςーϒルを作成する৔合は
をクリック͠ てⵂの画面にਐΈますɻ

作成ࡁΈςーϒルを修正͠て再利用する৔合は
ςーϒルを選択͠て をクリック͠ ますɻ

2 ճ໨Ҏ߱、通ৗ操作でςーϒルを再利用する৔合は
⬩の画面΁ਐΈますɻ

ⵂ ୅金ճ収の৔合は預金口座振替を選択͠ますɻ

振込の৔合は総合振込を選択͠ますɻ

給与・賞与振込の৔合は各ʑを選択͠ますɻ

をクリック͠ ますɻ

ⰵ ֎෦ファイル送ड৴Λ͢Δʹ͸ 
֎෦ファイル送৴
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ⵄ 送信ςーϒルを選択ޙ
をクリック͠ ますɻ

アップロード開࢝画面΁ਐΈますɻ

ⵆ データがอଘ͞れている৔ॴを指定͠
をクリック͠ ますɻ

（ྫ）$�= デスクトップ

をクリック͠ ますɻ

ⵈ 送信前に Ϙタンが出るので
明細の印刷がඞཁͳ৔合は͜のϘタンをクリック͠ ますɻ

（送信ޙは印刷で͖まͤΜ）

送信データの内容を確認͠、

利用者確認暗証番号を入力ޙ、 をクリック͠ ますɻ

送信がྃ׬ɻ印刷画面が表示͞れますɻ

ॲ理結果が印刷で͖ますのでඞཁで͋れ͹印刷͠てくだ
͞いɻ

か をクリック͠ ますɻ
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֎෦ファイルड৴

ⵊ  送信結果のスςータスが正ৗ送信とͳͬている͜とを確認
͠てくだ͞いɻ

ΑΖ͠ ͚れ͹、 をクリック͠ ますɻ

で 50P に໭るか、ログオフ͠ てくだ͞いɻ

ⴺ  利用者スςータスが表示͞れますɻ

をクリック͠ ますɻ

ⴼ を選択͠ますɻ

ⴾ をクリック͠ ますɻ
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ⵀ  ॳճ操作時も͠ くは受信ςーϒルが 
作成͞れていͳい৔合 をクリック͠ ますɻ

受信ςーϒルが作成ࡁの৔合、ςーϒルを選択͠て
をクリック͠ ますɻ

ɹɹɹɹὋ
ⵄの画面΁ਐΈますɻ

ⵂ をクリック͠ ますɻ
ɹɹɹɹὋ
ⵀ΁໭Γ受信ςーϒルを選択ޙ

をクリック͠ ますɻ

ⵄ 受信データの内容を確認͠
利用者確認暗証番号を入力ޙに、
ɹɹɹɹὋ

をクリック͠ ますɻ

受信தですɻ
͠͹らく͓ ଴ͪくだ͞いɻ

受信がྃ׬ɻ
印刷画面が表示͞れますɻ

か をクリック͠ ますɻ
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ⵆ  受信ޙに Ϙタンが出るので明細の印刷が

ඞཁͳ৔合は͜のϘタンをクリック͠ ますɻ
（一度 をԡすと印刷で͖まͤΜ）

をԡすと受信結果がςΩストܗ式で画面্
に出力͞れるのでファイルメニューから「名前をつ͚てอ
ଘ」ͳͲでごر๬の৔ॴにอଘ͠てくだ͞いɻ

受信結果を確認͠
ΑΖ͠ ͚れ͹、 をクリック͠ ますɻ

˞も͠อଘがうまくで͖ͳかͬた৔合は銀行ଆでデータの再送信がඞཁ
にͳΓますので、ͦ の際はຊઆ明書ཪ面のフリーμイϠルにご連བྷئい
ますɻ

受信ςーϒル選択画面に໭Γますɻ

で 50P に໭るか、ログオフ͠ てくだ͞いɻ
˞画面্の্ԼのメニューϘタンはಉ͡ભ移を͠ ますɻ



ⰷ ༬ۚ࠲ޱৼସΛ͏ߦʹ͸ 
サービスのྲྀΕ

લ処理ࣄ

日常処理

ৼସσʔλ
੒࡞࠶

༬ۚ࠲ޱৼସσʔλͷొ࿥

引མ指定೔とந出͠た支払人情報にରする引མ金額を入力͠ますɻ
作成͠た振替データを印刷する͜ともで͖ますɻ

༬ۚ࠲ޱৼସͷࢧ෷ਓϚελΛొ࿥͢Δ

支払ݩを支払人マスタに登録͠ますɻ

༬ۚ࠲ޱৼସσʔλͷૹ信

承認͠た振替データを送信͠ますɻ

༬ۚ࠲ޱৼସσʔλͷঝೝ

作成͠た振替データを承認͠ますɻ

༬ۚ࠲ޱৼସ結果σʔλͷड信ʗࢀরɾ印刷

預金口座振替結果データの受信／参照を行いますɻ
また、エラーデータをந出͠、振替データを再作成する͜とがで͖ますɻ
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ 支払人マスタ
 新規登録を行う৔合
 修正を行う৔合
 削除を行う৔合

˞支払人Χφ名称／ࣈ׽名称を選択すると、支払人マスタのৄ細が表示
͞れ、削除を行う͜とがで͖ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ登録データ／マスタ削除方法
ɹɹɹɹ（P125 参照）

マスタを印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）  

マスタを全銀フΥーマット
または̘ ̨̫ ファイルで取込Ή৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル入力（P114 参照）

マスタを̘ ̨̫ ファイルで出力する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル出力（P114 参照）

 マスタの金融機関／支店情報チェッ
クを行う৔合

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ金融機関情報チェック機能
ɹɹɹ（P126 参照）

預金口座振替サービスメニュー΁໭
る৔合

˞表示順は、名称順、ίード̍ 順、ίード̎ 順、口座順が͋Γますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ表示順序（P130 参照）
˞マスタの件数が20件Ҏ্の৔合、件数が表示͞れますɻ
   または、̒  ̒̓ ʼで࣍ϖーδのマスタを参照する͜とが
ɹで͖ますɻ

式とは各項໨をlܗ$47˞<Χンマ>zで۠੾ͬたファイルܗ式を
ɹいいますɻ
˞支払人マスタ一覧画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れて
ɹいまͤΜので、マスタを選択͠てくだ͞いɻ
˞画面্の্ԼのメニューϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

 �
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ⴺ 支払人情報を入力͠ますɻ

ⴼ 情報の入力ޙ、  をԡ͠ますɻ

ⴾ  続͚てマスタを登録する৔合は、ͦのまま入力を͠、ऴ
ྃする৔合は、  をԡ͠ますɻ

ⵀ 金融機関名、支店名の検索を行いたい৔合は、
をԡ͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ金融機関名称・支店名称検索
ɹɹɹɹ（P113 参照）
˞  をԡすと新規の৔合、入力データを消͠ڈ、修正の৔合は

支払人マスタ変更前の内容に໭Γますɻ
˞支払人ίード̍ 、支払人ίード̎ は、支払人をಛ定の順番にฒ΂たい৔合

ॏෳ͠ͳい番号を入力͠ますɻ
˞検索用Χφ名称は法人ུޠ౳のུޠを除いた支払人Χφ名称がࣗ動

తにηット͞ れますが、変更Մ能ですɻ
˞支払人のグループ指定は、振込先のグループ෼͚ですɻ
ɹ（検索グループ登録名称についてはP101参照）
˞検索グループで検索を行う৔合、̖ ̣̙ 条件にΑる検索方法とͳΓますɻ

つ̍໨と̎ つ໨の྆方にチェックを付͚た৔合、Ͳͪらにもଐするマスタ
が検索͞れますɻ

˞ଞ行口座は5�/&5サービスのΈ選択Մ能ですɻ
˞支払人の口座と͠ てΏう ΐͪ銀行口座を利用する৔合、金融機関ίード

にb9900（̀൒֯数ࣈ）を指定͠てくだ͞いɻ͜ の状態で、検索または登録
Ϙタンをԡすと、金融機関Χφ名称に「Ϣ΢チϣΪンί΢」、金融機関׽
、名称に൒֯スϖースが表示ࣈ׽・名称に「Ώうͪΐ銀行」、支店Χφࣈ
登録͞れますɻ支店ίードは、೚意の̏ ܻ数ࣈで入力がඞཁですɻ

ɹまた、金融機関情報チェックର৅外とͳΓますɻ

ʲ৽نɺमਖ਼の৔߹ʳ

 �

�ར༻ऀɾϑΝΠϧ఻ૹ編
①
サ
ー
ビ
ス
の 

ご
案
内

⑨
共
通
機
能
編

②
概
要
編

③
電
子
証
明
書
編

④
管
理
者
編

⑤
利
用
者
・
オ
ン
ラ
イ
ン 

サ
ー
ビ
ス
編

⑥
利
用
者
・
収
納 

サ
ー
ビ
ス
編

⑦
利
用
者
・
利
用
者

情
報
変
更
編

⑧
利
用
者
・
フ
ァ
イ
ル 

伝
送
編



ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ 振替データを作成͠ますɻ
 新 く͠振込データを作成する৔合

 作成தの振込データを修正する৔合

 作成͠た振込データを削除する৔合
˞データίメント／委託者名を選択すると振替データのৄ細が表示͞れ、

削除を行う͜とがで͖ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ登録データ／マスタ削除方法
ɹɹɹɹ（P125 参照）

 送信ࡁの振込データを再利用する৔合
˞送信ࡁデータ利用とは、送信ࡁデータの支払ٴݩͼ金額情報をίϐー

͠て振替データを作成͠ますɻ

 振込データを印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

振込データの全銀ファイルをμ΢ンロードす
る৔合
預金口座振替サービスメニュー΁໭る৔合

˞振替データ選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの
で、データを選択͠てくだ͞いɻ

˞画面্の্ԼのϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

ⴾ 委託者情報を選択͠ますɻ
引མ指定೔を入力͠、 をԡ͠ますɻ
データίメントはඞཁにԠ͡入力͠てくだ͞いɻ
˞表示順は、入力順、名称順、ίード̍ 順、ίード̎ 順、口座順が͋Γますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ表示順序（P130 参照）
˞検索種別には、全検索、ίード、検索用Χφ名称、検索グループが͋Γま

すので検索する方法を選択͠てくだ͞いɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤ マɻスタ検索（P129 参照）
˞振替データの入力順は、登録͞れた順にͳΓますɻ
˞引མ指定೔入力画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、データを選択͠てくだ͞いɻ

ʲ৽نの৔߹ʳ

ৼସσーλొ࿥
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ⵀ 引མ金額を入力͠ますɻ
金額入力౳がऴྃ͠たら、  をԡ͠ますɻ
˞画面্のデータのฒ΂替 （͑表示্）を行う͜とがで͖ますɻ
˞支払人名を選択すると、支払人情報のৄ細を参照する͜とがで͖ますɻ
˞ をԡすと支払人マスタをݺͼ出͠ますɻ全検索、検索用Χ

φ名称、ίード、検索グループから選択͠ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤ マɻスタ検索（P129 参照）
˞ をԡすと$47ファイルから振替データを作成͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部データ入力（P115 参照）
˞$47ファイルとは各項໨をl
<Χンマ>zで۠੾ たͬファイルܗ式をいいますɻ
˞̍ 画面20件まで表示͞れますɻ̒ ʻ、̓ ま̓たは、 で前ޙのマス

タを表示する͜とがで͖ますɻ

ⵀの画面ΑΓ
をԡ͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ個別入力（P124 参照）
金融機関名、支店名の検索を行いたい৔合は、

をԡ͠ますɻ
˰ 金融機関名称・支店名称検索
˞支払人の口座と͠ てΏう ΐͪ銀行口座を利用する৔合、金融機関ίード

にb9900（̀൒֯数ࣈ）を指定͠てくだ͞いɻ͜ の状態で、検索または登録
ϘタンをԡԼすると、金融機関Χφ名称に「Ϣ΢チϣΪンί΢」、金融機
関ࣈ׽名称に「Ώう ΐͪ銀行」、支店Χφ・ࣈ׽名称に൒֯スϖースが表
示、登録͞れますɻ支店ίードは、ܻ̏数ࣈで入力がඞཁですɻ

ⵂ 引མ総件数、引མ総金額を確認ޙ、อଘする
データの状態を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞作成த ・・・ 作成్தで再度修正を行う৔合
ɹ承認଴ ・・・ 作成がऴྃ͠承認者の承認を଴つ৔合

作成த、承認଴のいͣれかを選択ͤͣ、 をԡԼ͠
た৔合࣍画面にભ移͠まͤΜɻ

ʲݸผೖྗʳ
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ৼସσーλঝೝ・送৴

ⴺ をԡ͠ますɻ

状態が l 承認଴ z の৔合
ⴼ ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ

˞l作成தzのデータは一覧には表示͞れまͤΜɻ
˞ をԡすと作成͠たデータの印刷を行う͜とがで͖ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）  
˞送信データ選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、֘ ౰するデータを選択͠てくだ͞いɻ
˞ をԡすと、給与・賞与振込サービスメニュー画面΁໭Γますɻ
˞画面্の্ԼのメニューϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

状態が l 送信଴ z の৔合
ⵀ ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ

ⵂ  送信を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

 をԡ͠たޙ、送信ॲ理が行Θれますので͠͹らく
͓଴ͪくだ͞いɻ
˞サイクル番号は、ࣗ 動࠾番͠ますɻ
ɹ をԡすと送信を行Θͣに送信データ選択画面に໭Γますɻ

ⴾ  承認を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

をԡ͠たޙ、送信データ選択画面に໭Γますɻ
˞ をԡすと承認を行Θͣに送信データ選択画面に戻ります。
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ⵄ 送信はऴྃ͠ま͠ たɻ
送信ऴྃޙ、印刷μイアログが表示͞れますɻ

 印刷を出力する৔合
 印刷を出力͠ͳい৔合 

˞環境にΑͬては、 ではͳく の৔合が͋Γますɻ
˞印刷は画面のϋードίϐーとͳΓますɻ

ⵈ をԡ͠ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ通信結果報告書印刷（P126 参照）

通৴݁Ռ報ࠂ書ҹ࡮
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ⵆ をԡすと、送信データ選択画面΁໭Γますɻ



ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ 支払人を෼ྨする検索グループ名称を入力͠、
をԡ͠ますɻ

˞グループの内容が൑அで͖るΑうͳ名前をつ͚るとศ利ですɻ
˞ をԡすと、預金口座振替サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⴾ 検索グループの登録はऴྃ͠ま͠ たɻ
˞ をԡすと、預金口座振替サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴾ 委託者マスタのৄ細が参照で͖ますɻ
をԡすと委託者マスタ一覧に໭Γますɻ

ⴼ 登録͠て͋る委託者マスタが表示͞れますɻ
参照する委託者の依頼人Χφ名称／ࣈ׽名称を選択͠
ますɻ
˞ をԡすと、預金口座振替サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ҕୗ者Ϛスλࢀর

άルーϓ໊শొ࿥ࡧݕ
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ⵀ 受信はऴྃ͠ま͠ たɻ
受信ऴྃޙ、印刷μイアログが表示͞れますɻ

ɹɹɹ 印刷を出力する৔合
 印刷を出力͠ͳい৔合

˞環境にΑͬては、 ではͳく の৔合が͋Γますɻ
˞印刷は画面のϋードίϐーとͳΓますɻ

ⵂ をԡすと、契約一覧΁໭Γますɻ

ⴾ  受信を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

をԡ͠たޙ、受信ॲ理が行Θれますので͠͹らく
͓଴ͪくだ͞いɻ
˞サイクル番号は、ࣗ 動࠾番͠ますɻ
ɹୠ͠再受信の৔合、受信時とಉ一のサイクル番号の入力がඞཁとͳΓ

ますɻ
ɹ をԡすと受信を行Θͣに契約情報選択画面に໭Γますɻ

ⴼ 受信を行う契約情報を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞̍ 度受信͠た情報を再度受信を行う৔合は、 をԡ͠ますɻ
˞ をԡすと、預金口座振替サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

ⴺ をԡ͠ますɻ

σーλड৴
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ड৴σーλࢀর・ҹ࡮

ⴺ をԡ͠ますɻ

ⵀ 選択͠た口座情報が表示͞れますɻ
 口座データ選択画面΁໭Γます

 各口座の取引明細の印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

振替結果 l 振替ࡁ z Ҏ外の結果を
ந出
͠振替データを再作成͠ますɻ
˰引མ指定೔入力画面΁
˞振替ෆ能口座のΈ表示するにチェックを付͚ると、振替ෆ能の明細のΈ

表示͞れますɻ

ⴾ  ֘ ౰の受信データの口座データ一覧が表示͞れますɻ参
照する口座の預金種໨／口座番号／口座名を選択 ま͠すɻ

全口座の取引明細をまとΊて印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

 全銀ファイル／̨̘ ̫ファイルでデータを 
ग़ྗすΔ৔߹

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部ファイル出力（P114 参照）

ⴼ  預金口座振替の受信を行ͬたデータの一覧が表示͞れ
ますɻ
参照する受信データの࠷ऴ受信೔を選択͠ますɻ
˞ をԡすと、預金口座振替サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

1�3
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日常処理

�஍ํ੫ೲೖσʔλͷঝೝ

作成͠た納入データを承認͠ますɻ

஍ํ੫ೲೖσʔλͷొ࿥

納入指定೔と各ࢢொଜ΁の納入金額を入力͠ますɻ
作成͠たデータを印刷する͜ともで͖ますɻ

஍ํ੫ೲೖσʔλͷૹ信

承認͠た納入データを送信͠ますɻ

�通信結果ͷࢀরɾ印刷

通信結果の参照・印刷を行いますɻ
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ 納入データを作成͠ますɻ
 新 く͠納入データを作成する৔合

 作成தの納入データを修正する৔合

 作成͠た納入データを削除する৔合
˞データίメント／委託者名を選択すると振替データのৄ細が表示͞れ、

ͦの画面から削除を行う͜とがで͖ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ登録データ／マスタ削除方法
ɹɹɹɹ（P125 参照）

送信ࡁの納入データを再利用する৔合
˞送信ࡁデータ利用とは、送信ࡁデータの支払ٴݩͼ金額情報をίϐー

͠て納入データを作成͠ますɻ

 納入データを印刷する৔合
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）

納入データの全銀ファイルをμ΢ンロードす
る৔合
地方税納入サービスメニュー΁໭る৔合

˞納入データ選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの
で、データを選択͠てくだ͞いɻ

˞画面্の্ԼのϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

ⴾ 情報を選択͠ますɻ
納入指定೔を入力͠、 をԡ͠ますɻ
データίメントはඞཁにԠ͡入力͠てくだ͞いɻ
˞ 、  の৔合、企業名の選択は͋ΓまͤΜɻ
˞表示順は、入力順、名称順、ίード̍ 順、ίード̎ 順、口座順が͋Γますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ表示順序（P130 参照）
˞検索種別には、全検索、ίード、検索用Χφ名称、検索グループが͋Γま

すので検索する方法を選択͠てくだ͞いɻ

納ೖσーλొ࿥
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ⵀ 金額を入力͠ますɻ
金額入力౳がऴྃ͠たら、  をԡ͠ますɻ
˞画面্のデータのฒ΂替 （͑表示্）を行う͜とがで͖ますɻ
˞ をԡすと$47ファイルから納入データを作成͠ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ外部データ入力（P115 参照）
˞$47ファイルとは各項໨をl
<Χンマ>zで۠੾ たͬファイルܗ式をいいますɻ
˞̍ 画面20件まで表示͞れますɻ̒ ʻ、̓ ま̓たは、 で前ޙのマス

タを表示する͜とがで͖ますɻ

ⵀの画面ΑΓ
をԡ͠ますɻ

、ொଜίードの検索を行いたい৔合は۠ࢢ
をԡ͠ますɻ

ⵂ  納入総件数、納入総金額を確認ޙ、อଘするデータの
状態を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞作成த ・・・ 作成్தで再度修正を行う৔合
ɹ承認଴ ・・・ 作成がऴྃ͠承認者の承認を଴つ৔合

作成த、承認଴のいͣれも選択ͤͣ、 をԡ͠た
৔合࣍画面にભ移͠まͤΜɻ

ʲݸผೖྗʳ

1��
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴼ 状態が l 承認଴ z データを承認͠ますɻ
ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞l作成தzのデータは一覧には表示͞れまͤΜɻ
˞ をԡすと作成͠たデータの印刷を行う͜とがで͖ますɻ

ʲ参照ʳ共通機能ฤʵデータ／マスタ印刷（P124 参照）
˞送信データ選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、֘ ౰するデータを選択͠てくだ͞いɻ
˞ をԡすと、総合振込サービスメニュー画面΁໭Γますɻ
˞画面্の্ԼのϘタンは、ಉ͡ભ移を͠ ますɻ

状態が l 送信଴ z の৔合
ⵀ ର৅データを選択͠、 をԡ͠ますɻ

ⵂ  送信を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ

をԡ͠たޙ、送信ॲ理が行Θれますので͠͹らく
͓଴ͪくだ͞いɻ
˞サイクル番号は、ࣗ 動࠾番͠ますɻ
ɹ をԡすと送信を行Θͣに送信データ選択画面に໭Γますɻ

ⴾ  承認を行うデータの内容を確認͠、利用者確認暗証番号
入力ޙ、 をԡ͠ますɻ をԡ͠たޙ、送信デー
タ選択画面に໭Γますɻ
˞ をԡすと承認を行Θͣに送信データ選択画面に໭Γますɻ

納ೖσーλঝೝ・送৴
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ⵄ 送信はऴྃ͠ま͠ たɻ
送信ऴྃޙ、印刷μイアログが表示͞れますɻ

 印刷を出力する৔合
 印刷を出力͠ͳい৔合 

˞環境にΑͬては、 ではͳく の৔合が͋Γますɻ
˞印刷は画面のϋードίϐーとͳΓますɻ

7 を押すと、送信データ選択画面へ戻ります。

をԡ͠ますɻ
ʲ参照ʳ共通機能ฤʵ通信結果報告書印刷（P126 参照）

通信結果報告書印刷

1��
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ⴺ をԡ͠ますɻ

ⴾ 企業マスタのৄ細が参照で͖ますɻ
をԡすと委託者マスタ一覧に໭Γますɻ

ⴼ 登録͠て͋る企業マスタが表示͞れますɻ
参照する企業名の依頼人Χφ名称／ࣈ׽名称を選択͠
ますɻ
˞ をԡすと、地方税納入サービスメニュー画面΁໭Γますɻ

রࢀϚスλۀا

1� 
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Ⱝ 共通機能のૢํ࡞๏ʹ͍ͭͯ 
ৼࠐख਺ྉࠩҾ機能

ⴺ【ਾஔܕ】
差͠引͖前の振込金額でࢉܭする方法で、差͠引いた金額ΑΓ࣮際の手数料がগͳくͳる৔合が͋Γますɻ

౰行Ѽの振込の৔合（ʜᶃとする）
ʲ手数料ςーϒルʳ

振込金額 先方ෛ୲手数料
30
000 ԁະຬ 108 ԁ
30
000 ԁҎ্ 324 ԁ

すると振込金額がࢉܭの手数料ςーϒルでه্ 30
000 ԁʙ 30
323 ԁは差額が発ੜ͠ますɻ
ʲ差引ྫʳ

振込金額 先方ෛ୲手数料 差引ޙ金額 ࣮際の振込にかかる手数料
29
999 ԁ 108 ԁ 29
891 ԁ 108 ԁ
30
000 ԁ 324 ԁ 29
676 ԁ 108 ԁ（ ࣮ 際の引མ͠金額は振込指定金額ΑΓগͳくͳΓます）
30
323 ԁ 324 ԁ 29
999 ԁ 108 ԁ（ ࣮ 際の引མ͠金額は振込指定金額ΑΓগͳくͳΓます）
30
324 ԁ 324 ԁ 30
000 ԁ 324 ԁ

ଞ行Ѽの振込の৔合（ʜᶄとする）
ʲ手数料ςーϒルʳ

振込金額 先方ෛ୲手数料
30
000 ԁະຬ 432 ԁ
30
000 ԁҎ্ 648 ԁ

すると振込金額がࢉܭの手数料ςーϒルでه্ 30
000 ԁʙ 30
647 ԁは差額が発ੜ͠ますɻ
ʲ差引ྫʳ

振込金額 先方ෛ୲手数料 差引ޙ金額 ࣮際の振込にかかる手数料
29
999 ԁ 432 ԁ 29
567 ԁ 432 ԁ
30
000 ԁ 648 ԁ 29
352 ԁ 432 ԁ（ ࣮ 際の引མ͠金額は振込指定金額ΑΓগͳくͳΓます）
30
647 ԁ 648 ԁ 29
999 ԁ 432 ԁ（ ࣮ 際の引མ͠金額は振込指定金額ΑΓগͳくͳΓます）
30
648 ԁ 648 ԁ 30
000 ԁ 648 ԁ

ⴼ【ະຬख਺ྉՃܕࢉ】
ਾஔܕの振込金額に、30
000 ԁະຬの手数料を଍͠たものを新たͳ手数料ςーϒル（個別ઃ定）と͠ てࢉܭする方
法で、差͠引いた金額ΑΓ࣮際の手数料がগͳくͳる৔合が͋Γますɻ

ᶃ
ʲ手数料ςーϒルʳ

振込金額 先方ෛ୲手数料
30
108 ԁະຬ 108 ԁ
30
108 ԁҎ্ 324 ԁ

すると振込金額がࢉܭの手数料ςーϒルでه্ 30
108 ԁʙ 30
323 ԁは差額が発ੜ͠ますɻ
ʲ差引ྫʳ

振込金額 先方ෛ୲手数料 差引ޙ金額 ࣮際の振込にかかる手数料
30
000 ԁ 108 ԁ 29
892 ԁ 108 ԁ
30
108 ԁ 324 ԁ 29
784 ԁ 108 ԁ（ ࣮ 際の引མ͠金額は振込指定金額ΑΓগͳくͳΓます）
30
323 ԁ 324 ԁ 29
999 ԁ 108 ԁ（ ࣮ 際の引མ͠金額は振込指定金額ΑΓগͳくͳΓます）
30
324 ԁ 324 ԁ 30
000 ԁ 324 ԁ
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ᶄ
ʲ手数料ςーϒルʳ

振込金額 先方ෛ୲手数料
30
432 ԁະຬ 432 ԁ
30
432 ԁҎ্ 648 ԁ

すると振込金額がࢉܭの手数料ςーϒルでه্ 30
432 ԁʙ 30
647 ԁは差額が発ੜ͠ますɻ
ʲ差引ྫʳ

振込金額 先方ෛ୲手数料 差引ޙ金額 ࣮際の振込にかかる手数料
30
431 ԁ 432 ԁ 29
999 ԁ 432 ԁ
30
432 ԁ 648 ԁ 29
784 ԁ 432 ԁ（ ࣮ 際の引མ͠金額は振込指定金額ΑΓগͳくͳΓます）
30
647 ԁ 648 ԁ 29
999 ԁ 432 ԁ（ ࣮ 際の引མ͠金額は振込指定金額ΑΓগͳくͳΓます）
30
648 ԁ 648 ԁ 30
000 ԁ 648 ԁ

ⴾ【Ҏ্ख਺ྉՃܕࢉ】
ਾஔܕの振込金額に、30
000 ԁҎ্の手数料を଍͠たものを新たͳ手数料ςーϒル（個別ઃ定）と͠ てࢉܭする方
法で、差͠引いた金額ΑΓ࣮際の手数料の方がଟくͳる৔合が͋Γますɻ

ᶃ
ʲ手数料ςーϒルʳ

振込金額 先方ෛ୲手数料
30
324 ԁະຬ 108 ԁ
30
324 ԁҎ্ 324 ԁ

すると振込金額がࢉܭの手数料ςーϒルでه্ 30
108 ԁʙ 30
323 ԁは差額が発ੜ͠ますɻ
ʲ差引ྫʳ

振込金額 先方ෛ୲手数料 差引ޙ金額 ࣮際の振込にかかる手数料
30
000 ԁ 108 ԁ 29
892 ԁ 108 ԁ
30
108 ԁ 108 ԁ 30
000 ԁ 324 ԁ（ ࣮ 際の引མ͠金額は振込指定金額ΑΓଟくͳΓます）
30
323 ԁ 108 ԁ 30
215 ԁ 324 ԁ（ ࣮ 際の引མ͠金額は振込指定金額ΑΓଟくͳΓます）
30
324 ԁ 324 ԁ 30
000 ԁ 324 ԁ

ᶄ
ʲ手数料ςーϒルʳ

振込金額 先方ෛ୲手数料
30
432 ԁະຬ 432 ԁ
30
432 ԁҎ্ 648 ԁ

すると振込金額がࢉܭの手数料ςーϒルでه্ 30
432 ԁʙ 30
647 ԁは差額が発ੜ͠ますɻ
ʲ差引ྫʳ

振込金額 先方ෛ୲手数料 差引ޙ金額 ࣮際の振込にかかる手数料
30
431 ԁ 432 ԁ 29
999 ԁ 432 ԁ
30
432 ԁ 432 ԁ 30
000 ԁ 648 ԁ（ ࣮ 際の引མ͠金額は振込指定金額ΑΓଟくͳΓます）
30
647 ԁ 432 ԁ 30
215 ԁ 648 ԁ（ ࣮ 際の引མ͠金額は振込指定金額ΑΓଟくͳΓます）
30
648 ԁ 648 ԁ 30
000 ԁ 648 ԁ

9共通機能編
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ʲྫ オンラインऔҾʵৼࠐʳ
ʲৼࠐ情報ೖྗը໘ʳ
振込手数料のઃ定を行いますɻ（資金移動の৔合は資金移
動手数料とͳΓますɻ）

・先方ෛ୲ɹ先方ෛ୲手数料のࣗ動ࢉܭを行います
・౰方ෛ୲ɹ先方ෛ୲手数料のࣗ動ࢉܭを行いまͤΜ

ʲडऔਓϚスλ࡞੒ʳ
手数料۠෼の౰方ෛ୲／先方ෛ୲のઃ定を行いますɻ

ʲݸผೖྗը໘ʳ
手数料۠෼の౰方ෛ୲／先方ෛ୲のઃ定を行いますɻ支払
金額を入力すると手数料の౰方／先方にԠ͡て振込金額の
をࣗ動తに行いますɻࢉܭ

˞受取人マスタからݺ出を行ͬた৔合、マスタ登録時に౰方ෛ୲／先方
ෛ୲のઃ定を行ͬていますが、金額入力時にઃ定を変更する͜とがで͖
ますɻ

˞手数料を画面্で変更͠た৔合、支払金額を変更͠ても手数料は変更
͞れまͤΜɻୠ͠DFMFUFΩーで削除͠た৔合、手数料のࣗ動ࢉܭを行
いますɻ

ʲৼࠐσーλҰཡը໘ʳ
支払金額を入力すると手数料の౰方／先方にԠ͡て振込金
額のࢉܭをࣗ動తに行いますɻ

˞受取人マスタ登録時に౰方ෛ୲／先方ෛ୲のઃ定を行ͬていますが、
金額入力時にઃ定を変更する͜とがで͖ますɻ

˞手数料を画面্で変更͠た৔合、గ正表示l�zが表示͞れますɻ
ɹ͜の৔合、支払金額を変更͠ても手数料はࣗ動͞ࢉܭれまͤΜɻୠ͠入

力͠た手数料をDFMFUFΩーで削除͠た৔合、手数料のࣗ動ࢉܭ（再ܭ
を行いますɻ（ࢉ

ʲྫ ファイル伝送ʵ૯߹ৼࠐʵσーλొ࿥ʳ

ʲྫ ファイル伝送ʵ૯߹ৼࠐʵडऔਓϚスλ࡞੒ʳ

ʲྫ ファイル伝送ʵ૯߹ৼࠐʵσーλొ࿥ʳ



金融機関名称検索

支店名称検索

ʲྫ ファイル伝送ʵ૯߹ৼࠐʵडऔਓϚスλ࡞੒ʳ

ۚ༥機໊ؔশ・ࢧళ໊শࡧݕ
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ⴺ 金融機関名称を検索͠ますɻ
金融機関種ྨΑΓ、ҎԼを選択͠ますɻ
・銀行  都ࢢ銀行、地方銀行、 

ୈೋ地方銀行、外ࠃ銀行౳
・信用金ݿ 信金தԝ金ݿ、信用金ݿ
・信用૊合 � ঎޻த金 ঎޻૊合தԝ金ݿ、信用૊合
・Ώう ΐͪ ͦのଞ  Ώうͪΐ、࿑ಇ金ݿ、೶業協ಉ

૊合౳
֘౰する金融機関の಄จࣈを選択͠ますɻ

ⴼ  選択͠た಄จࣈに֘౰する金融機関が表示͞れますの
で、振込先の金融機関を選択͠、

をԡ͠ますɻ
˞֘౰する金融機関がଘ͠ࡏͳい৔合、「֘౰の金融機関が͋ΓまͤΜ」

のメッηーδが表示͞れますɻ
˞金融機関選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、データを選択͠てくだ͞いɻ

ʲۚ༥機໊ؔশࡧݕ ファイル伝送用ը໘ʳ

ⵀ  選択͠た಄จࣈに֘౰する支店が表示͞れますので、振
込先の支店を選択͠、 をԡ͠ますɻ
˞֘౰する支店がଘ͠ࡏͳい৔合、「֘౰の支店が͋ΓまͤΜ」のメッηー

δが表示͞れますɻ
˞支店選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜので、マス

タを選択͠てくだ͞いɻ

ⴾ  選択͠た金融機関に֘౰する支店の಄จࣈを選択͠ますɻ
˞ӳ数ࣈの支店名称を検索する৔合は、 をԡ͠ますɻ

ʲࢧళ໊শࡧݕ ファイル伝送用ը໘ʳ
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֎෦ファイルग़ྗ

֎෦ファイルೖྗ

ⴺ  をԡすと、振込・振替・納入データの৔合
は全銀ファイル、照会データ・マスタの৔合は̘ ̨̫ ファイ
ルでファイルが出力͞れますɻ

式とは各項໨をlܗ$47˞<Χンマ>zで۠੾ たͬファイルܗ式をいいますɻ

ⴺ  ファイル種 （ྨ全銀ファイル／̨̘ フ̫ァイル）を選択͠ますɻ
ⴼ  ファイルύス名の参照ϘタンΑΓファイルを選択͠、 

をԡ͠ますɻ
アップロードが࢝まΓます（ऴྃ຦ファイルస送画面表示）
ので͠͹らく͓ ଴ͪくだ͞いɻ
˞ηΩュリςΟܯ告の画面が表示͞れた৔合は、はい をԡ͠てくだ͞いɻ

ⴼ アップロードはऴྃ͠ま͠ たɻ
内容を確認͠、 をԡ͠ますɻ
˞ҟৗॲ理件数が̍ 件Ҏ্の৔合は、エラーৄ細が表示͞れます（ࠨ画面

の੺࿮でғΜだ部෼）ɻ0件の৔合は、エラーৄ細は表示͞れまͤΜɻ
˞ॲ理結果開࢝೔・時間 開࢝͠た೔付と時間
ɹॲ理結果ऴྃ೔・時間 ऴྃ͠た೔付と時間
ɹ入力件数 入力ファイルのデータ件数
ɹ正ৗॲ理件数 正ৗにॲ理͞れた件数
ɹҟৗॲ理件数 正 く͠ॲ理͞れͳかͬた件数
ɹ登録ॲ理件数 マスタに登録͞れた件数
˞支払人の口座の金融機関ίードにb9900（̀൒֯数ࣈ、
ɹΏう ΐͪ銀行口座）が指定͞れたファイルを取Γ込Ή৔合、
ɹ金融機関情報をチェック͠ ͳいでマスタ登録͠ますɻ

【例 総合振込－受取人マスタ作成】

【例 総合振込－受取人マスタ作成】
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取込を行うファイルύス名を入力͠、
をԡすと、̨̘ ̫ファイルが入力͞れますɻ

アップロードが࢝まΓます（ऴྃ຦ファイルస送த画面表
示）ので͠͹らく͓ ଴ͪくだ͞いɻ
˞ηΩュリςΟܯ告の画面が表示͞れた৔合は、はい をԡ͠てくだ͞いɻ

アップロードはऴྃ͠ま͠ たɻ
内容を確認͠、 をԡ͠ますɻ
˞ҟৗॲ理件数が̍ 件Ҏ্の৔合は、エラーৄ細が表示͞れます（ࠨ画面

の੺࿮でғΜだ部෼）ɻ0件の৔合は、表示͞れまͤΜɻ
˞ॲ理結果開࢝೔・時間 開࢝͠た೔付と時間
ɹॲ理結果ऴྃ೔・時間 ऴྃ͠た೔付と時間
ɹ入力件数 入力ファイルのデータ件数
ɹ正ৗॲ理件数 正ৗにॲ理͞れた件数
ɹҟৗॲ理件数 正ৗにॲ理͞れͳかͬた件数
ɹ登録ॲ理件数 データと͠ て登録͞れた件数

ʲྫ ૯߹ৼࠐʵσーλొ࿥ʳ

֎෦σーλೖྗ

֎෦ファイルೖग़ྗ༷࢓
外部ファイル入出力Մ能ͳ取引とѻう入出力ファイルフΥーマットは、Լ表の通ΓとͳΓますɻ

項番 内容 外部ファイル 
入出力Մ能ͳ取引

出力ファイル
フΥーマット

入力ファイル
フΥーマット ̨̘̫ 

フΥーマット 
ファイル名称

（˞̍）
全銀 

フΥーマッ
ト

̨̘̫ 
フΥーマッ

ト

全銀 
フΥーマッ

ト

̨̘̫ 
フΥーマッ

ト

1 総合振込情報 総合振込データ
登録時 ˓ ʷ ʷ ˓

2 給与・賞与振込情報 給与・賞与振込データ 
登録時 ˓ ʷ ʷ ˓

3 預金口座振替情報 預金口座振替データ 
登録時 ˓ ʷ ʷ ˓

4 地方税納入情報 地方税納入データ 
登録時 ˓ ʷ ʷ ˓

5 口座振替結果情報 預金口座振替データ 
参照・印刷時 ˓ ˓ ʷ ʷ 口座振替結果受信 

̨̘̫ファイル

6 入出金取引明細情報 入出金取引明細データ 
参照・印刷時 ˓ ˓ ʷ ʷ 入出金取引明細

̨̘̫ファイル

7 振込入金明細情報 振込入金明細データ 
参照・印刷時 ˓ ˓ ʷ ʷ 振込入金明細

̨̘̫ファイル

8 受取人情報 総合振込の受取人 
マスタ作成時 ʷ ˓ ˓ ˓ 受取人情報

̨̘̫ファイル

9 従業員情報 給与・賞与の従業員 
マスタ作成時 ʷ ˓ ˓ ˓ 従業員情報

̨̘̫ファイル

10 支払人情報 預金口座振替の 
支払人マスタ作成時 ʷ ˓ ˓ ˓ 支払人情報

̨̘̫ファイル
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֎෦ファイルग़ྗ ファイル༷࢓
ᶃ入出金取引明細̨̘ フ̫ァイル
< ී通༬ۚ・౰࠲༬ۚ・ஷ஝༬ۚの৔߹ >

項番 ۠෼ 項໨ タイプ・ܻ数 උߟ
1

ϔッμ
レίード

データ۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 b1` 定ݻ
2 種別ίード 数ࣈ � ൒֯ 2 b03` 定ݻ
3 ίード۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 b0`（+I4）
4 作成೔ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
5 （ࣗ）定೔צ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
6 （ࢸ）定೔צ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
7 銀行ίード 数ࣈ � ൒֯ 4
8 銀行名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
9 支店ίード 数ࣈ � ൒֯ 3
10 支店名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
11 預金種໨ 数ࣈ � ൒֯ 1 ී通 �b1`
 ౰座 �b2`
 ஷ஝ �b4`
12 口座番号 数ࣈ � ൒֯ 10
13 口座名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."940 正 �b1`
 ෛ �b2`
14 ିӽ۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 通ா �b1`
 証書 �b2`
15 通ா・証書۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1
16 取引前残高 数ࣈ � ൒֯ 14
17

データ
レίード

データ۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 b2` 定ݻ
18 照会番号 数ࣈ � ൒֯ 8
19 定೔צ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
20 預入・払出೔ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
21 入払۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 入金 �b1`
 出金 b2`

22 取引۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 2
金ݱ �b10`
 振込 �b11`

ଞ店݊入金 �b12`
 ׵ަ �b13`

振替 �b14`
 ͦのଞ �b18`

గ正 �b19`

23 取引金額 数ࣈ � ൒֯ 12
24 うͪଞ店݊金額 数ࣈ � ൒֯ 12
25 示೔ఄ׵ަ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
26 ෆ౉ฦؐ೔ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）

27 手ܗ・খ੾手۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 খ੾手 �b1`
 約ଋ手ܗ �b2`

ҝ替手ܗ �b3`

28 手ܗ・খ੾手番号 数ࣈ � ൒֯ 7
29 ྅店番号 数ࣈ � ൒֯ 3
30 振込依頼人ίード 数ࣈ � ൒֯ 10

31 振込依頼人名または
契約者番号 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."948

32 仕޲銀行名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
33 仕޲店名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
34 ఠཁ内容 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."920
35 Ｅ̙̞情報 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."920



11�

9共通機能編
ᶄ振込入金明細̨̘ フ̫ァイル
< フΥーϚοτ̖ の৔߹ >

項番 ۠෼ 項໨ タイプ・ܻ数 උߟ
1

ϔッμ
レίード

データ۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 b1` 定ݻ
2 種別ίード 数ࣈ � ൒֯ 2 b01` 定ݻ
3 ίード۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 b0`（+I4）
4 作成೔ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
5 （ࣗ）定೔צ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
6 （ࢸ）定೔צ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
7 銀行ίード 数ࣈ � ൒֯ 4
8 銀行名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
9 支店ίード 数ࣈ � ൒֯ 3
10 支店名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
11 預金種໨ 数ࣈ � ൒֯ 1 ී通 �b1`
 ౰座 �b2`
 ஷ஝ �b4`
12 口座番号 数ࣈ � ൒֯ 7
13 口座名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."940
14

データ
レίード

データ۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 b2` 定ݻ
15 照会番号 数ࣈ � ൒֯ 6
16 定೔צ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
17 ೔ࢉى 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
18 金額 数ࣈ � ൒֯ 10
19 うͪଞ店݊金額 数ࣈ � ൒֯ 10
20 振込依頼人ίード 数ࣈ � ൒֯ 10
21 振込依頼人名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."948
22 仕޲銀行名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
23 仕޲店名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
24 取消۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 取消 � b1`
25 Ｅ̙̞情報 ӳ数Χφه号 � ൒֯ 20
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< フΥーϚοτ# の৔߹ >
項番 ۠෼ 項໨ タイプ・ܻ数 උߟ

1

ϔッμ
レίード

データ۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 b1` 定ݻ
2 種別ίード 数ࣈ � ൒֯ 2 b01` 定ݻ
3 ίード۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 b0`（+I4）
4 作成೔ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
5 （ࣗ）定೔צ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
6 （ࢸ）定೔צ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
7 銀行ίード 数ࣈ � ൒֯ 4
8 銀行名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
9 支店ίード 数ࣈ � ൒֯ 3
10 支店名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
11 預金種໨ 数ࣈ � ൒֯ 1 ී通 �b1`
 ౰座 �b2`
 ஷ஝ �b4`
12 口座番号 数ࣈ � ൒֯ 7
13 口座名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."940
14

データ
レίード

データ۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 b2` 定ݻ
15 照会番号 数ࣈ � ൒֯ 6
16 定೔צ 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
17 ೔ࢉى 数ࣈ � ൒֯ 6 ::..DD（࿨ྐྵ）
18 金額（1） 数ࣈ � ൒֯ 10
19 うͪଞ店݊金額（1） 数ࣈ � ൒֯ 10
20 振込依頼人ίード 数ࣈ � ൒֯ 10
21 振込依頼人名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."948
22 仕޲銀行名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
23 仕޲店名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
24 取消۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 取消 � b1`
25 金額（2） 数ࣈ � ൒֯ 12
26 うͪଞ店݊金額（2） 数ࣈ � ൒֯ 12
27 Ｅ̙̞情報 ӳ数Χφه号 � ൒֯ 20

ᶃ受取人情報̨̘ フ̫ァイルɿ「外部ファイル入力 ファイル仕様」参照ɻ
ᶄ従業員情報̨̘ フ̫ァイルɿ「外部ファイル入力 ファイル仕様」参照ɻ
ɹ支払人ίードに஋が登録͞れていͳい৔合、֘౰項໨は஋ͳ͠で出力͞れますɻ
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ᶃ口座振替結果受信̨̘ フ̫ァイル

項番 ۠෼ 項໨ タイプ・ܻ数 උߟ
1

ϔッμ
レίード

データ۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 b1` 定ݻ
2 種別ίード 数ࣈ � ൒֯ 2 b91` 定ݻ
3 ίード۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 b0`（+I4）
4 委託者ίード 数ࣈ � ൒֯ 10
5 委託者名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."940
6 引མ೔ 数ࣈ � ൒֯ 4 ..DD
7 取引銀行番号 数ࣈ � ൒֯ 4
8 取引銀行名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
9 取引支店番号 数ࣈ � ൒֯ 3
10 取引支店名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
11 預金種໨ 数ࣈ � ൒֯ 1 ී通 �b1`
 ౰座 �b2`
 ͦのଞ �b9`
12 口座番号 数ࣈ � ൒֯ 7
13

データ
レίード

データ۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 b2` 定ݻ
14 引མ銀行番号 数ࣈ � ൒֯ 4
15 引མ銀行名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915
16 引མ支店番号 数ࣈ � ൒֯ 3
17 引མ支店名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915

18 預金種໨ 数ࣈ � ൒֯ 1 ී通 �b1`
 ౰座 �b2`

納税४උ預金 �b3`
 ͦのଞ �b9`

19 口座番号 数ࣈ � ൒֯ 7
20 預金者名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."930
21 引མ金額 数ࣈ � ൒֯ 10

22 新規ίード 数ࣈ � ൒֯ 1 ୈ 1 ճ引མ෼ �b1`
 変更෼ �b2`

ͦのଞ �b0`

23 ٬番号ސ 数ࣈ � ൒֯ 20

24 振替結果ίード 数ࣈ � ൒֯ 1
振替ࡁ �b0`
 資金ෆ଍ �b1`
 取引ͳ͠ �b2`

預金者の都合にΑる振替ఀࢭ �b3`

預金口座振替依頼書ͳ͠ �b4`

委託者の都合にΑる振替ఀࢭ �b8`
 ͦのଞ �b9`
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ᶄॅຽ税納入̨̘ フ̫ァイル
項番 ۠෼ 項໨ タイプ・ܻ数 උߟ

1

ϔッμ
レίード

データ۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 b1` 定ݻ
2 種別ίード 数ࣈ � ൒֯ 2 b99` 定ݻ
3 使用ίード 数ࣈ � ൒֯ 1 b0`（+I4）
4 委託者ίード 数ࣈ � ൒֯ 10
5 取引支店番号 数ࣈ � ൒֯̏
6 納期限 数ࣈ � ൒֯̒ ࿨ྐྵ「೥・݄・೔」
7 納付݄෼ 数ࣈ � ൒֯̐ ࿨ྐྵ「݄・೔」
8 ಛ別௃収ٛ຿者名 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."940 20 ܻͣつ̎行に表示
9 ಛ別௃収ٛ຿者のॴࡏ地 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."950 15・15・20 ܻͣつ 3 行に表示
10 μϛー 数ࣈ � ൒֯ 3 スϖース
11

データ
レίード

データ۠෼ 数ࣈ � ൒֯ 1 2ɿデータレίード
12 ொଜίード۠ࢢ 数ࣈ � ൒֯ 6
13 ொଜ名۠ࢢ ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."940
14 指定番号 ӳ数Χφه号 � ൒֯ ."915 ொଜから企業΁の指定番号۠ࢢ
15 移動の༗ແ 数ࣈ � ൒֯ 1 ̌ɿ移動ͳ͠ɹ1ɿ移動͋Γ

16 給与税額
件数 数ࣈ � ൒֯ 5
金額 数ࣈ � ൒֯ 9

17 ୀ৬税額
件数 数ࣈ � ൒֯ 5
金額 数ࣈ � ൒֯ 9

18 合ܭ税額
件数 数ࣈ � ൒֯ 5
金額 数ࣈ � ൒֯ 9

19 ୀ৬明細

人員 数ࣈ � ൒֯ 3
支払金額 数ࣈ � ൒֯ 10
ொଜຽ税ࢢ 数ࣈ � ൒֯ 9
都ಓ෎ݝຽ税 数ࣈ � ൒֯ 9

20 μϛー 数ࣈ � ൒֯ 9 スϖース
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֎෦ファイルೖྗ ファイル༷࢓

ᶃ受取人情報̨̘ フ̫ァイル
項番 項໨ タイプ・ܻ数 ۠෼ උߟ

1 金融機関ίード 数ࣈʵ൒֯ 4 ඞਢ
2 金融機関Χφ名 ӳ数Χφʵ൒֯ ."915 ೚意
3 金融機関ࣈ׽名 ʵ全֯ࣈ׽ ."930 ೚意
4 支店ίード 数ࣈʵ൒֯ 3 ඞਢ
5 支店Χφ名 ӳ数Χφʵ൒֯ ."915 ೚意
6 支店ࣈ׽名 ʵ全֯ࣈ׽ ."930 ೚意
7 預金種໨ 数ࣈʵ൒֯ 1 ඞਢ 1� ී通預金  2� ౰座預金 4� ஷ஝預金  9� ͦのଞ
8 口座番号 数ࣈʵ൒֯ 7 ඞਢ
9 受取人Χφ名 ӳ数Χφʵ൒֯ ."930 ඞਢ
10 受取人ࣈ׽名 ʵ全֯ࣈ׽ ."948 ೚意
11 ٬ίードސ 1 数ࣈʵ൒֯ 10 ೚意 「オール 9」はઃ定で͖まͤΜɻ
12 ٬ίードސ 2 数ࣈʵ൒֯ 10 ೚意 「オール 9」はઃ定で͖まͤΜɻ
13 振込指定۠෼ 数ࣈʵ൒֯ 1（�7�PS�8�） ඞਢ 7� 電信振込  8� จ書振込
14 手数料۠෼ 数ࣈʵ൒֯ 1（�0�PS�1�） ඞਢ 0� ౰方ෛ୲  1� 先方ෛ୲

ᶄ従業員情報̨̘ フ̫ァイル
項番 項໨ タイプ・ܻ数 ۠෼ උߟ

1 金融機関ίード 数ࣈʵ൒֯ 4 ඞਢ
2 金融機関Χφ名 ӳ数Χφʵ൒֯ ."915 ೚意
3 金融機関ࣈ׽名 ʵ全֯ࣈ׽ ."930 ೚意
4 支店ίード 数ࣈʵ൒֯ 3 ඞਢ
5 支店Χφ名 ӳ数Χφʵ൒֯ ."915 ೚意
6 支店ࣈ׽名 ʵ全֯ࣈ׽ ."930 ೚意
7 預金種໨ 数ࣈʵ൒֯ 1 ඞਢ 1� ී通預金  2� ౰座預金
8 口座番号 数ࣈʵ൒֯ 7 ඞਢ
9 従業員Χφ名 ӳ数Χφʵ൒֯ ."930 ඞਢ
10 従業員ࣈ׽名 ʵ全֯ࣈ׽ ."948 ೚意
11 従業員ίード 1 数ࣈʵ൒֯ 10 ೚意 「オール 9」はઃ定で͖まͤΜɻ
12 従業員ίード 2 数ࣈʵ൒֯ 10 ೚意 「オール 9」はઃ定で͖まͤΜɻ

˔�金融機関ίード、支店ίード、口座番号、٬ސίード、従業員ίードはܻ数がຬたͳくてもྑく、ܻ数が଍Γͳい৔合
は登録ॲ理時に前に଍Γͳいܻ数෼ l0z を付与͠ますɻ

˔ 金融機関Χφ名、支店Χφ名、受取人Χφ名、従業員Χφ名はখจࣈをؚΜでいてもྑく、登録時にখจࣈはେจࣈ
に変͞׵れますɻ

˔μϒルクΥーςーγϣンが̎ つ連続する৔合（zz）、֘౰項໨をলུ項໨と͠ てѻいますɻ
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ᶅ支払人情報̨̘ フ̫ァイル
項番 項໨ タイプ・ܻ数 ۠෼ උߟ

1 委託者ίード 数ࣈʵ൒֯ 10 ೚意 外部ファイル出力時は、ઃ定͞れまͤΜ
2 金融機関ίード 数ࣈʵ൒֯ 4 ඞਢ
3 金融機関Χφ名 ӳ数Χφʵ൒֯ ."915 ೚意
4 金融機関ࣈ׽名 ʵ全֯ࣈ׽ ."930 ೚意
5 支店ίード 数ࣈʵ൒֯ 3 ඞਢ
6 支店Χφ名 ӳ数Χφʵ൒֯ ."915 ೚意
7 支店ࣈ׽名 ʵ全֯ࣈ׽ ."930 ೚意

8 預金種໨ 数ࣈʵ൒֯ 1 ඞਢ 1� ී通預金ɹɹ2� ౰座預金
3� 納税४උ預金ɹɹ9� ͦのଞ

9 口座番号 数ࣈʵ൒֯ 7 ඞਢ
10 支払人Χφ名 ӳ数Χφʵ൒֯ ."930 ඞਢ
11 支払人ࣈ׽名 ʵ全֯ࣈ׽ ."948 ೚意

12 支払人ίード ӳ数Χφʵ൒֯ 20
（ୠ͠、全銀規定จࣈ種のΈ） ೚意 「オール 9」はઃ定で͖まͤΜ

֎෦σーλೖྗ ファイル༷࢓
ⴺʲ૯߹ৼࠐʳ

٬ίード̍ސ
（೚意）˞̍

٬ίード̎ސ
（೚意）˞̍

受取人Χφ名称
（೚意）˞̍

支払金額
（೚意）

Ｅ̙̞情報
（೚意）

タイプ 数ࣈ 数ࣈ ӳ数Χφ 数ࣈ ӳ数Χφ
ܻ数 10 10 ."9ɹ30 ."9ɹ10 ."9ɹ20

ྫ
1234567890 1234567890 10000 &DI+06)0601

΢έトリニン 001 20000
10 10 ΢έトリニン 002 30000 &DI+06)0603

˞̍   ίード̍ 、ίード̎ 、Χφ名称のうͪ、いͣれかの項໨の入力がඞਢ（マスタ登録ࡁΈデータでίード̍ ／ίード̎ ྆方がઃ定͞れている৔合、ηットで
入力がඞਢとͳΓます）

ɹɹ྆方入力͞れている৔合は、ίード／Χφ名称の྆方で検索͠ますɻ

ⴼʲڅ༩ʢ৆༩ʣৼࠐʳ
һίʔυ̍ۀै
ʢ೚ҙʣ˞̍

һίʔυ̎ۀै
ʢ೚ҙʣ˞̍

һΧφ໊শۀै
ʢ೚ҙʣ˞̍

ৼֹۚࠐ
ʢ೚ҙʣ

タイプ 数ࣈ 数ࣈ ӳ数Χφ 数ࣈ
ܻ数 10 10 ."9ɹ30 ."9ɹ10

ྫ
1234567890 1234567890 10000

δュ΢Ϊϣ΢イン 001 20000
10 10 δュ΢Ϊϣ΢イン 002 30000



123

9共通機能編
3【地方税納入】

ொଜ۠ࢢ
ίード

（೚意）˞ 2

ொଜ۠ࢢ
Χφ名称

（೚意）˞ 2

指定
番号

（ඞਢ）

ҟ動
༗ແ

（ඞਢ）

給与税
件数

（೚意）

給与税
金額

（೚意）

ୀ৬
人員

（೚意）

ୀ৬
金額

（೚意）

ொ۠ࢢ
ଜ税

（೚意）

都ಓ෎
ຽ税ݝ

（೚意）
タイプ 数ࣈ ӳ数Χφ ӳ数Χφ 数ࣈ 数ࣈ 数ࣈ 数ࣈ 数ࣈ 数ࣈ 数ࣈ
ܻ数 6 ."9ɹ15 ."9ɹ15 1 ."9ɹ5 ."9ɹ9 ."9ɹ3 ."9ɹ10 ."9ɹ9 ."9ɹ9

ྫ
000001 12345 0 1 10000
000019 γクチϣ΢ιン 19 12345 0 2 20000 3 3000 4000 5000

˞྆方入力͞れている৔合は、۠ࢢொଜίード、۠ࢢொଜΧφ名称の྆方で検索͠ますɻ
ɹҟ動༗ແは0（ҟ動ͳ͠）、1（ҟ動͋Γ）とͳΓ、給与税件数／給与税金額、ୀ৬税件数／ୀ৬税金額／۠ࢢொଜ税／都ಓ෎ݝຽ税はηットで入力͠て

くだ͞いɻ

ⵀʲ༬ۚ࠲ޱৼସʳ
従業員コード１
（任意）※１

支払人コード２
（任意）※１

支払人カナ名称
（任意）※１

引落金額
（任意）

タイプ 数ࣈ 数ࣈ ӳ数Χφ 数ࣈ
ܻ数 10 10 ."9ɹ30 ."9ɹ10

ྫ
1234567890 1234567890 10000

γϋライニン 001 20000
10 10 γϋライニン 002 30000

のΑうͳデータ（ଠ࿮でғまれた部෼）を̘ه্˔ ̨̫ ファイルと͠ て作成͠ますɻ
˔ 支払人ίードはܻ数がຬたͳくてもྑく、ܻ数が଍Γͳい৔合検索ॲ理時に前に଍Γͳいܻ数෼ l0z を付与͠て検索を

行いますɻ
˔預金口座振替の৔合、Χφ名称のΈ入力͞れている時は検索用Χφ名称でマスタの検索を行いますɻ
˔従業員Χφ名、۠ࢢொଜΧφ名、支払人Χφ名はখจࣈをؚΜでいてもྑく、登録時にখจࣈはେจࣈに変͞׵れますɻ
˔μϒルクΥーςーγϣンが̎ つ連続する৔合（zz）、֘౰項໨をলུ項໨と͠ てѻいますɻ
˔ 支払人ίード̍ または支払人ίード̎ が登録͞れていͳい৔合は、֘౰項໨にオール̕ （999999999（10 ܻ））を入

力͠てくだ͞いɻ
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ⴺ 受取人情報と支払金額情報を入力͠ますɻ
情報の入力後、 を押します。
（給与・賞与振込の場合は従業員情報と振込金額情報を
入力します。）
登録してあるマスタから呼び出す場合は、
を押し、該当する受取人マスタ、従業員マスタまたは支
払人マスタを選択してください。入力後、 を
押すと振込金額入力画面に戻ります。金融機関名、支
店名の検索を行いたい場合は、 を押します。

ⴺ  をԡすとリッチςΩストファイルをμ΢ンロード͠
ますɻ
˞Լه印刷ର৅データもಉ様の操作とͳΓますɻ
ɹ・受取人マスタ、従業員マスタ、支払人マスタデータ
ɹ・給与・賞与振込の振込データ
ɹ・入出金明細データ（全口座・口座ຖ明細）
ɹ・振込入金明細データ（全口座・口座ຖ明細）

ⴼ  マスタ印刷の際、検索グループ別の印刷がՄ能ͳ৔合、
各マスタ一覧画面で をԡすと、هࠨ画面が表示
͞れますɻ印刷ର৅グループを指定͠て印刷がで͖ますɻ

をԡすとリッチςΩストファイルをμ΢ンロード͠
ますɻ
˞Լه印刷ର৅データもಉ様の操作とͳΓますɻ
ɹ・受取人マスタ
ɹ・従業員マスタ
ɹ・支払人マスタ

ⴼ  受取人マスタに登録͞れていͳい情報を入力͠た৔合、
受取人マスタ登録確認画面が表示͞れますɻ

ɹ受取人マスタ、振込データに登録͞れます
（出がՄ能とͳΓますݺ／ճΑΓ、検索࣍）

ɹ振込データのΈ登録͞れます
（従業員マスタ、支払人マスタの৔合もಉ様ですɻ）

ʲྫ ૯߹ৼࠐʵσーλొ࿥ʳ

ʲྫ ૯߹ৼࠐʵσーλొ࿥ʳ

ผೖྗݸ

σーλʗϚスλҹ࡮
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ʲσーλίϝンτʗґཔਓ໊のϦンΫ͔ΒのભҠʳ
振込データのৄ細情報が表示͞れますɻ

（給与・賞与振込の৔合は振込データのৄ細情報とͳΓ
ますɻ）
作成データの削除を行う৔合は、 をԡ͠ますɻ
˞確認メッηーδが表示͞れますので削除する৔合は をԡ͠ますɻ
˞ をԡすと削除を行Θͣ、データ選択画面に໭Γますɻ
˞件数／金額も表示͞れますので合ܭ情報の確認を行う͜ともで͖ますɻ

ʲ からのભ移ʳ
削除確認が表示͞れますɻ

（従業員マスタ、支払人マスタの৔合もಉ様ですɻ）
データの削除を行います
データの削除を行いまͤΜ

˞<受取人マスタ削除に関する留意事項>
ɹ削除ର৅口座が総合振込で使用する口座で͋Γ、かつオンライン都度

指定口座でも͋る৔合、受取人マスタから֘౰口座を削除すると、「種
別」が「総振」から「オンライン」に変更͞れ、֘ ౰口座は受取人マスタ一
覧から削除で͖まͤΜɻオンライン都度口座削除メニューにて֘౰口座
を削除ޙ、受取人一覧から削除するか、受取人一覧から֘౰口座を削
除ޙオンライン都度口座削除メニューにて֘౰口座を削除͠てくだ͞いɻ

ʲ受取人Χφ名称／ࣈ׽名称のリンクからのભ移ʳ
受取人マスタのৄ細情報が表示͞れますɻ

（給与・賞与振込の৔合は従業員マスタのৄ細情報とͳ
Γますɻ）
マスタの削除を行う৔合は、 をԡ͠ますɻ
˞確認メッηーδが表示͞れますので削除する৔合は、 をԡ ま͠すɻ
˞ をԡすと削除を行Θͣ、マスタ一覧画面に໭Γますɻ

ʲ ͔ΒのભҠʳ
削除確認が表示͞れますɻ

（給与・賞与振込の৔合もಉ様ですɻ）
データの削除を行います
データの削除を行いまͤΜ

˞件数／金額も表示͞れますので合ܭ情報の確認を行う͜ともで͖ますɻ

ʲྫ ૯߹ৼࠐʵσーλొ࿥ɹϦンΫ͔ΒのભҠʳ

ʲྫ ૯߹ৼࠐʵσーλొ࿥ɹϘλン͔ΒのભҠʳ

ʲྫ ૯߹ৼࠐʵडऔਓϚスλ࡞੒ɹϦンΫ͔ΒのભҠʳ

ʲྫ ૯߹ৼࠐʵडऔਓϚスλ࡞੒ɹϘλン͔ΒのભҠʳ

ొ࿥σーλʗϚスλ࡟আํ๏
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ⴺ 通信結果報告書を印刷する期間のൣғを指定͠、
をԡ͠ますɻ

˞ൣғの指定を行Θͳい৔合は、開࢝／ऴྃ共にl指定ແ͠zを指定͠て
くだ͞いɻ

ⴾ 登録͞れている受取人マスタの金融機関情報
（ίード／名称）と支店情報（ίード／名称）を࠷新の金
融機関情報マスタと照合チェック͠ますɻ͠͹らくすると
チェック結果が表示͞れますɻ
エラー内容を参照͠గ正を行う৔合は、֘౰データの受
取人Χφ名称／ࣈ׽名称を選択͠ますɻ

（給与・賞与振込の৔合は従業員マスタとͳΓますɻ）

ⴼ をԡ͠ますɻ

ʲྫ ૯߹ৼࠐʳ

通৴݁Ռ報ࠂ書ҹ࡮

ۚ༥機ؔ情報νΣοΫ機能
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振込先口座͋るいは資金移動先口座を検索͠ますɻ

振込先口座選択画面͋るいは資金移動先口座選択画面
の「口座検索」をԡԼするとࠨ、 画面が表示͞れますɻه
ϘタンをԡԼす「΁࣍」画面で検索条件を入力͠てهࠨ
ると、入力内容をす΂てຬたす内容の口座情報を検索͠、
ͦの結果を振込先口座選択画面͋るいは資金移動先口
座選択画面に表示͠ますɻ
˞検索͠た口座数が50件を௒͑る৔合、選択画面には50件まで表示͞

れ選択Մ能とͳΓますが、51件Ҏ্は表示͞れまͤΜɻ口座検索Ϙタン
をԡԼ͠ࠨ、 てくだ͞いɻ͠ࢪ画面で条件を再入力͠検索を再度࣮ه

˞֘౰する口座情報がଘ͠ࡏͳい৔合、選択画面に「検索口座は͋Γまͤ
Μ」のメッηーδが表示͞れますɻ

ৼࠐઌ・ۚࢿҠಈઌࡧݕ࠲ޱ
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ⴺ ファイル伝送で登録͠たマスタのݺ出を行いますɻ
条件ઃ定ޙ、 をԡ͠ますɻ
˞ର৅とͳるマスタは受取人／従業員マスタですɻ

ʲશࡧݕʳ
ファイル伝送に登録͠て͋る受取人／従業員マスタ全て
がର৅とͳΓますɻ

ʲࡧݕάルーϓࡧݕʳ
指定͞れた検索グループにରԠ͠た受取人／従業員マス
タがର৅とͳΓますɻ
˞チェックがແい৔合は、全ての受取人／従業員マスタがର৅と
ɹͳΓますɻ
˞֘౰マスタがଘ͠ࡏͳい৔合は、「֘౰の受取人／従業員マスタが͋Γ

まͤΜ」のࢫのメッηーδが表示͞れますɻ

ʲࡧݕ用Χφ໊শࡧݕʳ
指定͞れた検索用Χφ名称にରԠ͠た受取人／従業員マ
スタがର৅とͳΓますɻ
˞֘౰マスタがଘ͠ࡏͳい৔合は、「֘౰の受取人／従業員マスタが͋Γ

まͤΜ」のࢫのメッηーδが表示͞れますɻ

ʲίーυࡧݕʳ
指定͞れたίードにରԠ͠た受取人／従業員マスタがର
৅とͳΓますɻ
˞ίードを指定͠ͳい৔合、全ての受取人／従業員マスタがର৅とͳΓ

ますɻ
˞֘౰マスタがଘ͠ࡏͳい৔合は、「֘౰の受取人／従業員マスタが͋Γ

まͤΜ」のࢫのメッηーδが表示͞れますɻ

ファイル伝送Ϛスλ͔Βのબ୒機能

ⴼ  振込先／資金移動先の口座情報を選択（チェックを付͚
る）͠ 、 をԡ͠ますɻ
˞状態が「利用ෆՄ（金融機関）」͋ るいは「利用ෆՄ（店ฮ）」の৔合は、 

選択する͜とがで͖まͤΜɻ
˞振込先口座選択画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜの

で、データを選択͠てくだ͞いɻ
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Ϛスλࡧݕ

ⴺ マスタ検索Մ能ͳ画面は、Լ表の通ΓとͳΓますɻ
項番 ର৅業຿ ର৅マスタ 検索条件入力画面 検索条件

1
総合振込 ・受取人マスタ

・従業員マスタ

振込指定೔入力画面

・全検索
・ίード
・検索用Χφ名称
・検索グループ

2 振込金額入力画面・
個別入力画面（受取人マスタݺ出）

3
給与・賞与振込 ・従業員マスタ

振込指定೔入力画面

4 振込金額入力画面・
個別入力画面（従業員マスタݺ出）

5
預金口座振替 ・支払人マスタ

引མ指定೔入力画面

6 振替金額入力画面・個別入力画面（支払人マ
スタݺ出）

ⴼ 検索条件については、Լهの通ΓとͳΓますɻ
ᶃશࡧݕ ɿ全マスタ情報を検索ର৅と͠ て検索・ந出͠ますɻ
ᶄίーυ ɿ検索条件に入力͞れたίード1、ίード̎ とಉ͡ίードを࣋つマスタ情報を検索・ந出͠ますɻ
ᶅࡧݕ用Χφ໊শɿ˔検索条件に入力͞れたΧφ名称から࢝まる検索用Χφ名称を࣋つマスタ情報を検索・ந出 ま͠すɻ

˔ 検索結果と͠ て、ෳ数のマスタ情報がந出͞れた৔合、選択画面が表示͞れ、೚意のマスタ
情報を̍ 件選択する͜とがՄ能とͳΓますɻ͜の操作は、受取人マスタ・従業員マスタ・支払人
マスタで共通とͳΓますɻ（Լه画面で、受取人マスタ選択時は ň受取人選択ŉ、従業員マスタ
選択時は ň従業員選択ŉ）

ᶆࡧݕάルーϓ ɿ˔ 検索条件で選択͞れた検索グループ名称とಉ一の「検索グループ名称」を࣋つマスタ情報を
検索・ந出͠ますɻ

˔ ෳ数の検索グループを指定͠た৔合は、「̖̣ ̙条件」にΑる検索方式とͳΓますɻ
（ྫ） 検索グループ指定の̍ つ໨と̎ つ໨の̎ 項໨にチェック͠ た৔合は、Ͳͪらのグループにも

ଐするマスタ情報がந出͞れますɻ
˔ຊ画面ભ移ޙ、ラδオϘタンはチェック͞れていまͤΜので、データ選択のඞཁが͋Γますɻ
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σーλදࣔॱং
ⴺ 取引エントリでѻうデータ・マスタの画面での表示順序は、Լ表の通ΓとͳΓますɻ
項番 ର৅ۀ຿ ର৅৘ใ ιʔτ৚݅ࢦఆը໘ ιʔτ৚݅

1

総合振込
・受取人情報

振込指定೔入力画面

・入力順（˞̍）
・名称順
・ίード̍
・ίード̎
・口座順

2 振込金額入力画面

3 ・受取人マスタ 受取人マスタ一覧画面

4

給与・賞与振込

・従業員情報 振込指定೔入力画面

5
・従業員マスタ

振込金額入力画面

6 従業員マスタ一覧画面

7

預金口座振替
・支払人情報

引མ指定೔入力画面

8 振替金額入力画面

9 ・支払人マスタ 支払人マスタ一覧画面

˞̍ ɿ受取人情報・従業員情報・支払人情報のιートの৔合のΈ༗ޮとͳΓますɻ

ⴼ ιート結果は、Լهの通ΓとͳΓますɻ
ᶃೖྗॱ ɿマスタ検索͓Αͼ個別入力でデータエントリ͠ た順番にιート͠ 、表示͠ますɻ
ᶄ໊শॱ ɿ受取人名・従業員名・支払人名のঢ順にιート͠ 、表示͠ますɻ
ᶅίーυ̍ ɿ受取人・従業員・支払人ίード̍ のঢ順にιート͠ 、表示͠ますɻ
ᶆίーυ̎ ɿ受取人・従業員・支払人ίード̎ のঢ順にιート͠ 、表示͠ますɻ
ᶇ࠲ޱॱ ɿ金融機関ίード、店ฮίード、Պ໨ίード、口座番号のঢ順にιート͠ 、表示͠ますɻ
˞ マスタに関͠て一度変更͠た表示順序は、再度利用者が変更するまで契約法人୯Ґに༗ޮとͳΓますɻデータに関͠て一度変更͠た表示

順序は、再度利用者が変更するまでデータ登録୯Ґに༗ޮとͳΓますɻ

ⴾ Լهの৔合にもデータの表示順序は、画面表示順序とಉ一とͳΓますɻ
ᶃ外部ファイル出力時のデータ出力順序
ᶄ事前チェックエラー発ੜ時のエラー発ੜデータ表示順序
ᶅ金融機関΁伝送͞れるデータの作成順序

ⵀ オンラインでѻう口座情報の表示順序は、Լ表の通ΓとͳΓますɻ
項番 ର৅औҾ ର৅৘ใ ιʔτ৚݅ʢϢʔβࢦఆෆՄʣ

1 振替、振込、資金移動 ・支払ݩ口座情報 店ฮίード、Պ໨ίード、口座番号のঢ順

2 振替 ・振替先口座情報 口座名ٛ、金融機関ίード、店ฮίード、Պ໨ίード、口座番号のঢ順

3 振込 ・振込先口座情報
検索Χφ名、金融機関ίード、店ฮίード、Պ໨ίード、口座番号のঢ順

4 資金移動 ・資金移動先口座情報

5 都度指定先口座削除 ・都度指定先口座削除情報 口座名ٛ、金融機関ίード、店ฮίード、Պ໨ίード、口座番号のঢ順
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औҾΤンτϦͰのঢ়ଶදࣔʹ͍ͭͯ

取引エントリに͓いてデータ作成と送信の状態を表示する際、Լ表の通Γの৭で表示͠ていますɻ
項番 状態 色

1 作成த ੨৭

2 承認଴ グレー

3 送信଴ ੺৭

4 送信ࡁ グレー

サイΫル൪߸ʹ͍ͭͯ
ⴺ  サイクル番号は契約法人୯Ґ・業຿୯Ґ（総合振込౳）に、ຖ೔̍ 番からファイルを送受信する都度Χ΢ントアップ͠、

契約法人と銀行との間のファイルの΍Γ取Γを管理する通番ですɻサイクル番号には、̖̥ ࣗ動࠾番஋かϢーβ入力஋
がઃ定͞れますɻ

ⴼ 取引エントリ送受信、外部ファイル伝送送受信に͓いてサイクル番号はԼهの通ΓΧ΢ントアップ͞れますɻ
ᶃ̖̥ ࣗ動࠾番஋について、送受信時とも送受信が成ޭ͠た時఺でマスタ্のサイクル番号を̍ つΧ΢ントアップ͠ますɻ
ᶄϢーβ入力஋については、送受信時とも指定サイクル番号と̖ ̥ࣗ 動࠾番஋が一க͠た৔合のΈ、送受信が成ޭ͠
た時఺でマスタ্のサイクル番号を̍ つΧ΢ントアップ͠ますɻ
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Ⱟ શۜنڠఆファイル໊ʹ͍ͭͯ 
શۜنڠఆファイル໊

ຊγスςϜで外部ファイル送受信をご利用͞れる৔合、
઀続金融機関情報登録にて予Ί登録するඞཁが͋Γますɻ
全銀協規定ファイル名には̍ ό̎イト͋Γ、্Ґ̐ όイトは「࢈業別ίード」、
ԼҐ̔ όイトは「全銀協੍定࣓ؾςープ・フΥーマット」で定Ίられた、全銀協規定ファイル名を指定͠ますɻ

̐）業別ίード࢈ ˔ όイト） uuuuuuuuuuub̑̌ ̎̌ ` を指定（全銀協手順ݻ定஋）
˔ データίード（̐ όイト） uuuuuuuuuuuuԼ表を参照
˔ サイクル番号（̎ όイト） uuuuuuuuuuub̌̍ ` ʙ b̕̕ ` のγーέンス番号（伝送の順番）を指定
˔ 残Γ（̎ όイト） uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuub̌̌ ` を指定

（ྫ）総合振込の৔合  ɿ  502001210100（ͦの೔ॳΊて通信を行う৔合）

ฏ成̎ ೥̎̍ ࡏݱ݄

దɹ用ɹ業ɹ຿ データίード దɹ用ɹ業ɹ຿ データίード

 振込入金通知 0001  預金口座振替通知 0193

 入出金取引明細 0003  ॅ୐ローン関܎（ܗࡒローン） 0211

 残高通知（預金） 0004  ॅ୐ローン関܎（ͦのଞ） 0212

 給与振込（ຽ間） 0111  आ入金ࢉܭ書 0231

 賞与振込（ຽ間） 0112  आ入金残高明細 0232

 給与振込（地方ެ຿員） 0171  आ入金残高合ܭ 0233

 賞与振込（地方ެ຿員） 0172 （依頼明細）܎ஷ஝関ܗࡒ  0300

 総合振込 0121 （ॲ理結果明細ɿੵཱ内容）܎ஷ஝関ܗࡒ  0301

式഑౰金振込ג  0141 （ॲ理結果明細ɿ利子ิ給）܎ஷ஝関ܗࡒ  0302

 ೥金信託契約に܎る೥金・一時金給付金振込 0143 （ॲ理結果明細ɿͦのଞ）܎ஷ஝関ܗࡒ  0309

 ެత೥金อݥの೥金・一時金給付金振込 0144  外ࠃҝ替取引明細（会ੑܭ） 0425

 ҩྍอݥの給付金振込 0145  外ࠃҝ替取引明細（ඇ会ੑܭ） 0426

 振込口座照会（依頼明細） 0198  外ࠃҝ替関連情報 0427

 振込口座照会（ॲ理結果明細） 0199  外ࠃ送金依頼 0435

 預金口座振替（依頼明細） 0191  ՙҝ替༌入信用状発行依頼 0428

 預金口座振替（ॲ理結果明細） 0191  外՟預金入出金取引明細 0009
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